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	Приказ от 11.11.2008

№ 01-07/431


	Об утверждении административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики»

	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики».
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр                                                      Р.М. Лизакова                                                                



Утвержден 

приказом Министерства культуры,
по делам национальностей, 

информационной политики
и архивного дела 

Чувашской Республики

от 11.11.2009 № 01-07/431
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения Министерством культуры, по делам национальностей,

информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

государственной функции «Осуществление мер по сохранению,

использованию, популяризации объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры), находящихся в федеральной

собственности и собственности Чувашской Республики,

а также государственной охране объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) федерального и республиканского

значения в соответствии с законодательством Российской Федерации

и законодательством Чувашской Республики»
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.
Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики», отнесенных к компетенции Министерства (далее – административный регламент), определяет порядок и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, его структурных подразделений при исполнении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.
Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – Минкультуры Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение – сектор объектов культурного наследия отдела этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия (далее – уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Минкультуры Чувашии.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Законом Российской Федерации от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 27 февраля 2003 г. № 29-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ (ред. 29 декабря 2004 г.), от 3 июня 2005 г. № 57-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ (ред. 18 октября 2007 г.), от 26 июня 2007 г. № 118-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 258-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ) (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, № 26, ст. 2519);

Законом РСФСР от 15 декабря 1978 г. «Об охране и использовании памятников истории культуры» (с изменениями, внесенными Указом Президиума ВС РСФСР от 18 января 1985 г., Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ) (опубликован в информационном бюллетене «Свод законов РСФСР», т. 3, с. 498);

Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 23 июня 1999 г. № 115-ФЗ, от 22 августа 2004 г.  № 122-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. № 194-ФЗ, от 24 декабря 2002 г. № 176-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 186-ФЗ) (опубликован в информационном бюллетене «Ведомости СНД и ВС РФ», 19.11.1992, № 46, ст. 2615);
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября    2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесёнными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства РФ», 21.11.2005, № 47, ст. 4933);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 февраля 2007 г. № 117 «О лицензировании деятельности по реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства РФ от 2 октября 2007 г. № 634) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства РФ», 26.02.2007, № 9, ст. 1099); 
Положением о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26 апреля 2008 г. № 315 (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства РФ», 26.02.2007, № 9, ст. 1099); 
Положением об охране и использованию памятников истории и культуры, утвержденным постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 г. № 865 (с изменениями, внесенными постановлением Совмина СССР от 29 декабря 1989 г. № 1172, Федеральным законом от 25 июня 2002 № 73-ФЗ) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства РФ», 05.05.2008, № 18, ст. 2053);
Конституцией Чувашской Республики (опубликована в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2000, №11-12, ст. 442);

Законом Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 10 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными Законами Чувашской Республики от 2 июня 2006 г. № 23, от 4 февраля 2008 г. № 7) (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005, № 3, ст. 110);

Законом Чувашской Республики «О культуре» от 27 мая 1993 г. (с изменениями, внесенными Законами Чувашской Республики от 10 ноября 1997 г. № 22, от 3 мая 2001 г. № 13, от 24 ноября 2004 г. № 40, от 2 июня 2006 г. № 23) (опубликован в «Правительственный вестник», № 16, 08.07.1993);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 6 декабря 2005 г. № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров ЧР от 10 октября 2007 г. № 262, от 11 марта 2008 г. № 55) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005, № 12, ст. 848);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 августа 2005 г. № 205 «Об утверждении требований к установке информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия республиканского значения» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров ЧР от 17 марта 2006 г. № 46) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005, № 8, ст. 456);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров ЧР от 15 октября 2004 г. № 249, от 24 марта 2005 г. № 64, от 11 мая 2005 г. № 114, от 16 сентября 2005 г. № 228, от 17 марта 2006 г. № 46, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 10 октября 2007 г. № 262, от 28 июля 2008 г. № 224) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004, № 5, ст. 272);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесёнными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9) (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007, № 3, ст.150);

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики от 21 апреля 2008 г. № 01-07/171 «Об утверждении административного регламента Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по предоставлению государственной услуги «Оформление охранных обязательств собственников, пользователей объектов культурного наследия федерального и регионального значения» (опубликован в республиканской газете «Вести Чувашии», № 20, 28.05.2008 г.).
1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.
При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с:

Министерством культуры Российской Федерации;
Федеральной службой по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия;

Управлением федеральной службой по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия по Приволжскому федеральному округу;

Кабинетом Министров Чувашской Республики; 

Администрацией Президента Чувашской Республики;

органами государственной власти Чувашской Республики;

администрациями муниципальных районов и городов Чувашской Республики;

ГУК «Государственный центр по охране культурного наследия» Минкультуры Чувашии.
1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции.
Конечным результатом исполнения государственной функции являются проведенные мероприятия, направленные на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.
Информация о правилах исполнения государственной функции является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минкультуры Чувашии.
Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, электронной почте уполномоченного подразделения Минкультуры Чувашии можно получить в приемной Минкультуры Чувашии, а также из информации, размещенной на официальном Интернет-сайте Минкультуры Чувашии.

График работы Минкультуры Чувашии и его уполномоченного подразделения, осуществляющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота и воскресенье, а также праздничные дни.
Справочные телефоны, место размещения, адреса официальных сайтов Минкультуры Чувашии и его уполномоченного подразделения даны в приложении №1. 
2.1.2. Информирование об исполнении государственной функции.
Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) необходимо обратиться:

в устной форме лично в Минкультуры Чувашии;

по телефону в Минкультуры Чувашии;

в письменном виде в Минкультуры Чувашии;

через официальный Интернет-сайт Минкультуры Чувашии.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес Минкультуры Чувашии на имя министра, первого заместителя министра.

Основными требованиями к информированию являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование об исполнении государственной функции осуществляется специалистами уполномоченного подразделения Минкультуры Чувашии с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, публикацией в средствах массовой информации.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.
Срок исполнения государственной функции определяется:

датой, определенной Кабинетом Министров Чувашской Республики, Администрацией Президента Чувашской Республики, министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр); 

планом работы Минкультуры Чувашии.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Президента Чувашской Республики, Государственного Совета Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики о нецелесообразности проведения тех или иных мероприятий, направленных на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.
Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание Минкультуры Чувашии размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Минкультуры Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.
Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции.
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
постановка проблемы по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры);
сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры);

решение о целесообразности проведения мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;

подготовка к мероприятию, направленному на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;
         проведение мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;


подведение итогов мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

         Информация о последовательности административных процедур и сроках их реализации содержится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Постановка проблемы по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры).
Основанием для начала действия является выявление проблемы, требующей решения, по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры). Инициаторами постановки проблемы для ее решения могут выступать органы законодательной и исполнительной власти Чувашской Республики, органы местного самоуправления, ГУК «Государственный центр по охране культурного наследия» Минкультуры Чувашии, организации, граждане, отраслевое министерство – Минкультуры Чувашии. 
Выбор проблемы, требующей решения, определяется следующими факторами:

актуальной проблемы;

невозможность комплексно решить проблему в приемлемые сроки за счет использования действующего механизма и необходимость государственной поддержки для ее решения.

При обосновании необходимости решения проблемы должны учитываться приоритеты и цели принятых решений, прогнозы финансовых ресурсов, результаты анализа экономического, социального состояния Чувашской Республики, внешнеэкономические условия, а также пределы полномочий органов исполнительной власти Чувашской Республики.

         3.1.2. Сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры).

Основанием для начала действия является поручение министра.
        Сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) включает в себя:

изучение нормативных правовых актов, на основании которых данный объект признан объектом культурного наследия (памятником истории и культуры);

определение собственника, пользователя/арендатора и балансодержателя объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

выяснение наличия у объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) паспорта объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) и охранного обязательства, выданного его собственнику, пользователю/арендатору, балансодержателю;

обследование состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

выяснение наличия информационной надписи на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры);

определение времени и видов работ, поведенных на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры).

Срок сбора и анализа информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) – не более 30 календарных дней.

Документация по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) хранится в Минкультуры Чувашии, ГУК «Государственный центр по охране культурного наследия» Минкультуры Чувашии, у собственников, пользователей/арендаторов, балансодержателей данного объекта.

3.1.3. Решение о целесообразности проведения мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Основанием для начала действия является поручение министра.


Решение о целесообразности проведения того или иного мероприятия принимается исходя из анализа материала по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры). 
Предложения о проведении/не проведении мероприятия доводятся до министра в 3-х дневный срок. Предложения, представленные начальником структурного подразделения, согласовываются предварительно с первым заместителем министра. 
3.1.4. Подготовка к мероприятию, направленному на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Основанием для начала действия этой процедуры является поручение министра о проведении данного мероприятия.

Поручением министра определяются специалисты из состава сотрудников уполномоченного подразделения, сотрудников подведомственных учреждений, специалистов иных учреждений и ведомств. 

Между специалистами по подготовке и проведению мероприятия проходит предварительное распределение обязанностей, составляются ориентировочные сроки подготовительных мероприятий, определяется точная дата начала самого мероприятия, составляется план мероприятия. 

Планирование мероприятия подразумевает постановку следующих задач:
характеристика проблемы, на решение которой направлено мероприятие;

основные цели и задачи мероприятия с указанием сроков и этапов его проведения, а также целевых индикаторов и показателей;

перечень программных действий;

определение участников мероприятия;

обоснование ресурсного обеспечения мероприятия, включая сведения о распределении объемов и источников финансирования;

механизм реализации, включающий в себя механизм управления мероприятием и механизм взаимодействия участников и организаторов.
Специалистами в срок до 1 месяца составляется список ресурсов, необходимых для обеспечения эффективной реализации стоящих задач, и достигаются договоренности об их предоставлении, производится оценка затрат, необходимых для осуществления мероприятия, постоянно оценивается значение предлагаемых изменений для ожидаемых результатов мероприятия, составляется смета расходов, производятся необходимые закупки.

Специалисты ведут постоянный текущий контроль по исполнению подготовительной работы, определенной планом мероприятия.

Срок подготовительной работы по проведению мероприятий не может превышать 3 месяцев.
3.1.5. Проведение мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Основанием для начала действия процедуры является решение специалистов о дате проведения мероприятия.

Действия должны исполняться в соответствии с разработанным планом мероприятий. Информация о возможных изменениях плана должна оперативно доводиться до участников мероприятия.
Виды мероприятий:

мониторинг;

паспортизация;

выдача охранных обязательств;

выявление объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

организация работ по включению в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) вновь выявленных объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

организация работ по исключению из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) объектов, утративших историко-культурное значение;

организация установки информационных надписей;

ремонтно-реставрационные работы;
проведение историко-культурной экспертизы.
3.1.6. Подведение итогов мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

Основанием для начала действия процедуры является завершение мероприятия. Специалистами в срок до 2 недель со дня завершения мероприятия производится сбор и анализ информации, полученной во время проведения мероприятия.

По окончании анализа подводятся итоговые выводы:
о соответствии проведенного мероприятия прогнозам и приоритетным направлениям культурной политики Чувашской Республики;

сравнение с действующими на территории Российской Федерации федеральными, республиканскими и ведомственными мероприятиями;

об эффективности механизма осуществления мероприятия;

о достижении целей мероприятия, решения поставленных задач;

данные о целевом использовании и объемах привлеченных средств республиканского бюджета Чувашской Республики, местных бюджетов и внебюджетных источников.

При необходимости анализ проведения мероприятия может быть подвергнут специализированной независимой экспертизе, осуществляемой специалистами, отобранными на конкурсной основе.

Подведение итогов необходимо проводить не позднее 1 месяца со дня проведения мероприятия.
Информация о проведенном мероприятии размещается на официальном Интернет-сайте Минкультуры Чуваши.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия/бездействие ответственных лиц, уполномоченных исполнять государственную функцию.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами Минкультуры Чувашии, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции. Персональная ответственность закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, и периодичность осуществления текущего контроля устанавливается локальными правовыми актами Минкультуры Чувашии.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции.
Плановые проверки проводятся на основании утвержденных Минкультуры Чувашии планов работ, а внеплановые – по конкретному обращению заявителя. Указанные проверки проводятся комиссией, в состав которой включаются заместители министра и руководители структурных подразделений Минкультуры Чувашии. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта с отметкой выявленных недостатков и предложений по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц, уполномоченных исполнять государственную функцию.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

Специалист, уполномоченный на размещение информации на официальном Интернет-сайте Минкультуры Чувашии и информационном стенде, несет ответственность за полноту размещаемой информации и поддержание ее в актуальном состоянии.

Специалист, уполномоченный на предоставление консультаций (справок), несет ответственность за соблюдение правил информирования заявителей о процедуре исполнения государственной функции.

Специалист, уполномоченный на прием документов, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

Специалист, уполномоченный на осуществление проверки документов, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка действий по проверке наличия документов заявителя, необходимых для исполнения государственной функции, и формирование результата действия (административной процедуры).

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции, либо письменно в Минкультуры Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб – ведущий специалист-эксперт сектора объектов культурного наследия отдела этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия Минкультуры Чувашии Краснов Сергей Анатольевич, телефон – (8352) 62-66-02; адрес электронной почты: culture93@cap.ru.
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, 17, каб. 607.  

График работы лица, ответственного за прием жалоб, – понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 14 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.
Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
Приложение №1

	к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики»


Министерство культуры, по делам национальностей,

 информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: culture@cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: e-mail: culture@cap.ru
тел. (8352)-62-00-34, факс (8352)-62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова

Роза 

Михайловна
	министр
	4 этаж
каб. 419


	(8352) 62-00-34,
 62-52-53(факс)


	e-mail: kult5@cap.ru


	Бондарев

Виктор 

Сергеевич
	первый заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	4 этаж
каб. 417


	(8352) 62-09-66
	e-mail:

bondarev@cap.ru



Сектор объектов культурного наследия отдела этноконфессиональных

отношений и охраны культурного наследия 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Ипатьев
Александр

Витальевич
	заведующий
сектором
	6 этаж
каб. 607 
	(8352) 62-66-02
	e-mail: 
culture37@cap.ru



	Краснов

Сергей
Анатольевич
	ведущий
специалист-эксперт
	6 этаж
каб.607 
	(8352) 62-66-02
	e-mail: 
culture93@cap.ru




График работы Минкультуры Чувашии и его уполномоченного подразделения, осуществляющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

Приложение №2
	к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики»



Журнал

учета исполнения государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации

и законодательством Чувашской Республики»

	№

пп
	Заявитель
	Наименование 

мероприятия

	Место 

проведения мероприятия
	Дата 

проведения 

мероприятия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение №3

	к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики»


Блок-схема

исполнения государственной функции

«Осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в федеральной собственности и собственности Чувашской Республики, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)

федерального и республиканского значения в соответствии с законодательством

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики»
	Поручение министра 

(или лица исполняющего его обязанности) 

на исполнение государственной функции.



	Изучение поручения,
сбор информации по исполнению государственной функции.

(cрок исполнения – не более 3 рабочих дней)



	Разработка плана мероприятия
по исполнению государственной функции.

Согласование его с руководством Минкультуры Чувашии.

(cрок исполнения – не более 3 месяцев)



	Проведение мероприятий.
(срок исполнения – в соответствии с утвержденным

планом мероприятий)



	Подведение итогов мероприятий.
(срок исполнения – не позднее 1 месяца

со дня проведения мероприятия)
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