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ПРИКАЗ

от 05.11.2008 № 01-07/419

	Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры искусства, ветеранов творческих профессий
	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг»  п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры искусства, ветеранов творческих профессий.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр                                    



               Р.М. Лизакова    
Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела 

Чувашской Республики

от  05.11.2008
  №  01-07/419

Административный регламент 
 исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры и искусства, ветеранов творческих профессий 
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры искусства, ветеранов творческих профессий (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее -  Министерство) и осуществляется через структурное подразделение Министерства – отдел искусств и образования.
1.3. Для целей настоящего Административного регламента используются понятия в следующих значениях:

Государственная премия (далее – Премия)  присуждается ежегодно за художественные произведения, отличающиеся новизной, получившие общественное признание и являющиеся крупным вкладом в развитие национальной культуры;

Государственные пособия (далее – государственные пособия) - ежемесячные пожизненные государственные пособия за особые заслуги в развитии культуры и науки;

Государственные стипендии (далее – государственные стипендии) – ежемесячные государственные стипендии для выдающихся деятелей науки, литературы и искусства, назначаемые сроком на 1 год.  
Премии Правительства Российской Федерации в области культуры (далее -  премии) присуждаются ежегодно деятелям и работникам культуры:

за наиболее талантливые, отличающиеся новизной и оригинальностью литературные произведения, произведения изобразительного и декоративно-прикладного искусства, музыкальные произведения, произведения театрального искусства, произведения аудиовизуальных искусств, циркового искусства, произведения архитектуры и дизайна, получившие общественное признание и являющиеся значительным вкладом в культуру Российской Федерации;

за выдающуюся просветительскую деятельность в сфере культуры (программы и проекты в области библиотечного дела, музейной деятельности, художественного образования, искусствоведческой науки и культурологии, сохранения объектов культурного наследия, сохранения и развития национальных культур).

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:
Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 января 1992 г. № 3612-1 (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 23 июня 1999 г., № 115-ФЗ, от 27 декабря 2000 г., № 150-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. № 194-ФЗ, от 24 декабря 2002 г., № 176-ФЗ, от 23 декабря 2003 г.,  № 186-ФЗ, от 22 августа 2004 г., № 122-ФЗ, от 31 декабря 2005 г., № 199-ФЗ, от 3 ноября 2006 г.,  № 175-ФЗ, от 29 декабря 2006 г., № 258-ФЗ) (опубликованы в Ведомостях Совета Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992 г., № 46, ст. 2615; «Собрание законодательства Российской Федерации», 1999 г., № 26, ст. 3172; 2001 г., № 1 (ч. I), ст. 2; 2000 г., № 53 (ч. I), ст. 5030; 2002 г., № 52 (ч. I), ст. 5132; 2003 г., № 52 (ч. I), ст. 5038; 2004 г., № 35, ст. 3607; 2006 г., № 1, ст. 10; 2006 г., № 45, ст. 4627; 2007 г., № 1 (ч. I), ст. 21);
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. №29 «О премиях Правительства Российской Федерации в области культуры» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 30 июля 2005 г. № 471, от 4 мая 2008 г. № 335) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации» 2005 г., №  4, ст. 304, 2008 г., № 19, ст. 2173);  
постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г.  № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации  от 29 ноября 2007 г. № 813) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285);

 Закон Чувашской Республики от 27 мая 1993 г. «О культуре» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 10 ноября 1997 г. №22, от 3 мая 2001 г. №13, от 24 ноября 2004 г. № 40, от 2 июня 2006 г. № 23, от 30 ноября 2006 г. № 57) (опубликован в «Правительственном вестнике», 1993 г., № 16);  

Закон Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007 г.,  № 5, ст. 253);
Указ Президента Чувашской Республики от 10 июня 1994 г. № 59 «О мерах по государственной поддержке культуры в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными  указами Президента Чувашской Республики от 4 сентября 2001 г. № 81, от 27 ноября 2002 г. № 132, от 31 марта 2003 г. № 31, от   5 ноября 2003 г.   № 104, от 7 сентября 2005 г. № 73, от 14 мая 2007 г. № 36) (опубликован в «Правительственном вестнике», 1994 г., № 14; «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2002 г., № 11-12, ст. 585; 2003 г., № 4, ст.186; 2003 г., № 11, ст. 824; 2005 г., № 9, ст. 540; 2007 г., № 5, ст. 306);
Указ Президента Чувашской Республики от 20 июня 1994 г. №62 «О Государственных премиях Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными указами Президента Чувашской Республики от  30 сентября 1994 г. № 110, от 9 июня 1997 г. № 45, от 4 сентября 2001 г. № 81, от 5 ноября 2003 г. № 104, от 21 сентября 2004 г. № 106) (опубликован в Сборнике указов Президента ЧР за 1994-1995 годы, № 1, ст. 47, «Правительственном вестнике», 1994 г., № 30, «Собрании законодательства Чувашской Республики», 1997 г.,  №1, ст. 24; 2001 г., №11-12, ст. 424; 2003 г., № 11, ст. 824; 2004 г., № 9, ст.495); 
Указ Президента Чувашской Республики от 30 сентября 1994 г. № 110 «О Положении о государственных премиях Чувашской Республики, нагрудном знаке и дипломе лауреата Государственной премии Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными указами Президента Чувашской Республики  от  9 июня  1997 г.  № 45, от 9 апреля 2001 г. № 32, от  4 сентября 2001 г. № 81, от  5  ноября  2003 г.  № 104, от 21 сентября 2004 г. № 106) (опубликован в «Правительственном вестнике», 1994 г., №30; «Собрании законодательства Чувашской Республики», 1997 г.,  № 1, ст. 24; 2001 г., № 5-6, ст. 206; 2003 г., № 11, ст. 824; 2004 г., № 9, ст. 495);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 августа 1994 г. №170 «О государственных пособиях и стипендиях Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики  от 14 сентября 2001 г.  № 204, от 31 января 2003 г. № 22, от 13 декабря 2007 г. № 330) (опубликован в «Правительственном вестнике», 1994 г., № 24; «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2001 г., № 11-12, ст.432; 2007 г., № 12, ст.867); 
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004  г.  № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 октября 2004 г. № 249, от 24 марта 2005 г. №  64, от 11 мая 2005 г. № 114, от 16 сентября 2005 г. № 228, от 17 марта 2006 г. № 46, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 10 октября 2007 г. № 262), (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004 г., № 5, ст. 272; 2004 г., № 10, ст. 652; 2005 г., № 5, ст. 268; 2005 г., № 9, ст. 575; 2006 г., № 3, ст. 113; 2006 г., № 9, ст. 582; 2007 г., № 10, ст.695);


постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 11, ст. 754; 2006 г., № 3, ст. 123; 2007 г., № 3, ст.132; в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 6 декабря  2005 г. № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 гг.» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 262, от 11 марта 2008 г.  № 55) (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 12, ст. 848);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 12, 05 апреля 2007 г.; № 4, 31 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря  2007 г. №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

распоряжение Президента Чувашской Республики «Об утверждении составов и Положения о Комиссиях по Государственным премиям Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными распоряжениями Президента Чувашской Республики от 12 марта 2007 г. № 22-рп, от 21 января 2008 г. № 9 - рп, от 16 мая 2008 г. № 58-рп) (опубликовано в «Правительственном вестнике», 1994 г., № 30, «Собрании законодательства Чувашской Республики», 1998 г., № 5-6, ст.195; 2000 г.,   № 4-5, ст. 164).

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции Конечным результатом исполнения государственной функции является направление предложений в:


Администрацию Президента Чувашской Республики с указанием кандидатур на  соискание Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства, назначение ежемесячных пожизненных государственных пособий Чувашской Республики за особые заслуги в развитии культуры и науки и годичных ежемесячных государственных стипендий Чувашской Республики для выдающихся деятелей науки, литературы;


Министерство культуры Российской Федерации (далее – Минкультуры России) – кандидатур на соискание премий Правительства Российской Федерации в области культуры. 


1.6. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, Министерством финансов Чувашской Республики, Министерством образования и молодежной политики Чувашской Республики, Министерством юстиции Чувашской Республики, Минкультуры России, юридическими и физическими лицами.


II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.
Информация об адресах и телефонах Министерства содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции
Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;
через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за предоставление государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

- полный почтовый адрес Министерства;

- адрес официального Интернет-сайта Министерства;

- номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

- перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции
Общий срок подготовки и рассмотрения документов на присуждение Премии не должен превышать 7 (семи) месяцев с даты публичного информирования через республиканские средства массовой информации, радио и телевидение об очередном конкурсе на соискание Премии.
Общий срок подготовки и рассмотрения документов на назначение государственных пособий не должен превышать 2 (двух) месяцев со дня высвобождения места.

Общий срок подготовки и рассмотрения документов на назначение государственных  стипендий не должен превышать 4 (четырех) месяцев со дня письменного извещения о начале приема документов.
Общий срок подготовки и представления документов в Минкультуры России для рассмотрения на соискание премий Правительства Российской Федерации в области культуры не должен превышать 2 (двух) месяцев с даты  получения письменной информации от Минкультуры России об очередном конкурсе на соискание премий.  
Общий срок разработки проектов распоряжений Президента Чувашской Республики, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с министром на 1 месяц, в случаях, если:

в процессе работы с проектами или подготовки предложений возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для согласования с другой стороной, обмена почтовой корреспонденцией, получения консультаций;

в случае нарушения органами государственной власти Российской Федерации и Чувашской Республики, а также юридическими и физическими лицами сроков рассмотрения документов, переданных им на согласование.


2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции.

Приостановление исполнения государственной функции либо отказ в исполнении государственной функции возможны только в случае изменения действующего законодательства.


2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.


Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.


2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции


Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

представление работ на соискание Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства;

представление документов на  назначение ежемесячных пожизненных государственных пособий за особые заслуги в развитии культуры и науки Чувашской Республики (20 мест);

представление  документов на  назначение ежемесячных государственных стипендий для выдающихся деятелей науки, литературы и искусства, назначаемых сроком на 1 год (6 мест);
представление работ на соискание премий Правительства Российской Федерации в области  культуры.

3.2. Представление работ на соискание Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства представляет собой процесс объявления конкурса, приема, учета, систематизации и внесения на рассмотрение Комиссии при Президенте Чувашской Республики по Государственным премиям в области литературы и искусства (далее - Комиссия)  работ и документов на бумажных носителях.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по представлению работ на соискание Премии являются:

ежегодное, не позднее 10 октября,  публичное информирование через республиканские средства массовой информации, радио и телевидение об очередном конкурсе на соискание Премии;
прием и рассмотрение в срок до 1 февраля представленных работ и  документов на соответствие требованиям Положения о Государственных премиях Чувашской Республики;
внесение представленных работ и документов на рассмотрение Комиссии на допуск на соискание Премии;
обнародование списка допущенных к участию в конкурсе работ на соискание Премии в республиканских средствах массовой информации, на радио и телевидении и широкое обсуждение общественностью работ, допущенных на соискание Премии;
определение Комиссией кандидатур лауреатов Премии и  представление предложений Президенту Чувашской Республики; 

оформление протокола решения Комиссии и представление его в Администрацию Президента Чувашской Республики.

3.2.2. Ежегодное, не позднее 10 октября, публичное информирование через республиканские средства массовой информации, радио и телевидение об очередном конкурсе на соискание Премии.
Ежегодно не менее чем за 4 месяца до окончания срока  приема конкурсных материалов секретарем Комиссии - ответственным лицом уполномоченного подразделения Министерства готовится проект текста объявления об очередном конкурсе на соискание Премии,  который после согласования с председателем Комиссии публикуется в газетах «Советская Чувашия», «Хыпар», озвучивается на радио и телевидении, размещается на сайте Минкультуры Чувашии.
3.2.3. Прием и рассмотрение в срок до 1 февраля представленных работ и материалов на соответствие требованиям Положения о Государственных премиях Чувашской Республики.
После объявления конкурса секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства осуществляет прием и рассмотрение представленных работ и документов на соответствие нижеуказанных требований Положения о Государственных премиях Чувашской Республики и правилам русского языка. В случае несоответствий требованиям работы возвращаются на доработку или направляется конкурсанту письменное уведомление об отказе в допуске к конкурсу с указанием причин отказа и возвращается ему конкурсная документация.

3.2.4. Требования к представлению работ на соискание Премии:

1) Представление на соискание Премии гражданина, организации вносится трудовыми коллективами органов государственной власти Чувашской Республики, предприятий, высших учебных заведений, научных учреждений, учреждений культуры и искусства, членами соответствующих общественных объединений.

2) Произведения литературы, работы по литературоведению и искусствоведению могут быть выдвинуты на соискание Премии только после опубликования их в печати в законченном виде, а произведения музыкального, изобразительного, театрального, хореографического и эстрадного искусства, дизайна, кино и телевидения, народного художественного и прикладного творчества - после широкого общественного ознакомления с ними на концертах, выставках, в печати, театрах, кинотеатрах, по радио и телевидению. Работы в области архитектуры могут быть выдвинуты на соискание Премии лишь после сдачи в эксплуатацию здания, комплекса или отдельных сооружений.

3) Работы, за которые их авторы ранее были удостоены государственных наград и премий Чувашской Республики, Российской Федерации, СССР, на Государственные премии Чувашской Республики не выдвигаются.

Один и тот же соискатель на Премию не может одновременно выдвигаться по двум и более работам.

Работа, не прошедшая по конкурсу, повторно не выдвигается.

Авторы не выдвигаются на соискание Премии посмертно, за исключением тех, кто входит в состав коллектива не менее чем из 3 человек.

В исключительных случаях, при наличии новых особо крупных достижений лауреата,  Премия может быть присуждена ему повторно.

4) Коллектив, представляемый на соискание лишь из основных авторов и исполнителей, чей творческий вклад был решающим. Включение в состав коллектива соискателей по принципу административной, консультативной и организационной работы не допускается.

Число соискателей в составе коллектива не должно превышать 5 человек.

5) Для рассмотрения работ, представленных на соискание Премии, при Президенте Чувашской Республики создается Комиссия. 

6) Работы принимаются Комиссией ежегодно до 1 февраля.

Для участия в конкурсе на соискание Премии допускаются работы, которые были обнародованы (опубликованы, исполнены, показаны, сооружены, сданы в эксплуатацию, внедрены в производство) в течение последних 5 лет, но не менее чем за 6 месяцев до окончания приема.

3.2.5. Порядок представления работ и оформления документов:


1) Произведения  литературы и научные труды представляются в количестве 4-х экземпляров выдвигаемого издания.


2) При выдвижении музыкального произведения представляются клавир, партитура и аудиозапись (для вокальных произведений необходимо представить тексты). По музыкально-исполнительским работам необходим подробный перечень произведений, входящих в представленные концертные программы, с указанием даты первого исполнения каждого номера.

3) Произведения изобразительного искусства рассматриваются в оригинале, выдвигающая организация представляет также их фотографии. По многофигурным композициям - также фотографии фрагментов:  по произведениям скульптуры - фотографии с разных точек зрения (по 2 экземпляра каждая). Их количество, размер и качество должны обеспечивать достаточно полное представление о произведении, выдвигаемом на соискание премии (вместе с тем, размер и оформление их не должны быть громоздкими).

4) При выдвижении работ в области театрально-драматического, оперного и балетного искусства представляются: печатная программа выдвинутого спектакля или концерта, видеозапись или  фотографии отдельных сцен спектакля, концертных номеров и исполнителей (по количеству, размеру и качеству обеспечивающие достаточно полное представление о спектакле и концерте), либретто оперы, балета, если ее автор входит в  состав соискателей, при выдвижении кандидатуры художника спектакля  представляются эскизы декораций и костюмов или фотографии в цвете.

5) При выдвижении работ в области  кинематографии и телевидения представляются монтажные листы фильмов и телепередач. При выдвижении кандидатуры сценариста представляются также литературный сценарий или сценарный план (в документальных произведениях), а при выдвижении кандидатуры художника игровой кинокартины обязательно представление эскизов  декораций и костюмов или цветных фотографий с них.

6) При выдвижении произведений архитектуры представляются: в 3-х экземплярах комплекты фотографий сооружения с натуры (общие виды, фасады, интерьеры, их детали и пр.), в 2-х экземплярах комплекты фотографий чертежей генерального плана, поэтажных планов, разрезов и пр., позволяющих судить о композиционных, планировочных и инженерно-технических решений сооружения.

Примечание: Оригиналы произведений изобразительного искусства, кинофильмы, клавиры, пьесы, монтажные листы и сценарии возвращаются авторам работ после рассмотрения Комиссией.

3.2.6.  Оформление документов и материалов по кандидатурам:


1. Выдвигающая организация направляет в Комиссию письмо-представление, излагающее основные мотивы выдвижения и общественное значение работы. В письме указывается точное название работы, время и место ее публикации (сценической премьеры, первой экспозиции произведений изобразительного искусства, выпуска телефильмов и передач в эфир, кинофильмов в прокат на республиканский и российский экраны или дата первой демонстрации на кинофестивале), срок сдачи архитектурного сооружения в эксплуатацию. В письме указываются фамилии, имена, отчества авторов работы, представленных на премию, их литературные,  сценические или экранные псевдонимы.


Письмо подписывается  руководителем учреждения (творческого объединения), выдвигающей работу, и должно быть заверено печатью. При представлении учреждением (творческим  объединением) нескольких работ,  на каждую из них составляются отдельные письма.


При выдвижении коллективной кандидатуры в письме или специально прилагаемой справке должен быть подробно охарактеризован вклад каждого из кандидатов в создании выдвигаемой работы (по работам в области архитектуры эта справка кроме руководителя выдвигающей организации должна быть подписана всеми участниками выдвинутого коллектива, подтверждая долю авторского участия в исполнении данной работы).


В письме или отдельной справке должно быть указано, кто является руководителем коллективной работы. В случае, если руководитель работы не выделяется, это должно быть также специально оговорено.


2. Одновременно с письмом  о выдвижении должны быть представлены следующие документы:


а) протокол собрания трудового коллектива учреждения, правления творческого объединения,  с подробным изложением содержания выступлений, коллегии министерства или ведомства, ученого или художественного совета,  редакционного совета. При выдвижении  коллективной  кандидатуры в протокольной  записи выступлений участников обсуждения должны отражаться не только общая характеристика выдвигаемого произведения, но и оценка вклада каждого;   


б) творческая характеристика на каждого из кандидатов, подписанная руководством организации и заверенная печатью;


в)  анкета соискателя, составленная строго в соответствии с паспортными данными, подписанный лично соискателем и заверенный выдвигающей организацией, фотокарточка размером 4х6;


г) краткая аннотация (не более 2-х страниц) представленной работы, в которой раскрывается ее содержание, жанр, творческая история создания, даются конкретные искусствоведческие комментарии. По работам в области изобразительного искусства указывается также материал, размеры, владелец и местонахождение произведения в настоящее время. По произведениям монументального искусства оценивается также их роль и место в архитектурной среде. Для объекта архитектуры аннотацию заменяет пояснительная записка, в которой должны быть раскрыты объемно-пространственный, архитектурно-планировочный и конструктивно-функциональный замысел, должны содержаться техно-экономические показатели сооружения и данные по его эксплуатации;


д) документы о публикации: справка о дате выпуска в свет книги, числе изданий и тираже,  а для работ, переведенных с языков-народов России, стран СНГ, зарубежных государств, справка о первой публикации на  чувашском и русском языке  (при представлении авторских сборников указывается дата первой публикации каждого отдельного произведения, стихотворения, рассказа, повести, песни), афиша и печатная программа первого исполнения музыкального произведения, премьеры спектакля или выступления концертных коллективов,  справка о дате премьеры, число спектаклей (исполнения), общей их посещаемости, каталог выставки, на которой впервые экспонировалось выдвинутое произведение, справка о дате ее открытия, справка кинопроката о дате выхода фильма на республиканский и российский экран, о числе частей и продолжительности демонстрации фильма, о его посещаемости, справка о прохождении телефильмов и телепередач в эфире по российскому или местному телевидению,  о хронометраже телевизионных произведений, копия акта Государственной Комиссии о приемке работ в области монументального искусства и сдаче в эксплуатацию архитектурных  сооружений.


3. Вместе с перечисленными документами представляются также материалы об общественной оценке работы:


а) полный список отзывов в печати по выдвигаемой  работе и основным монографическим работам, об авторе работы, а также все эти печатные статьи и рецензии в подлинниках или заверенных копиях  (материалы на иностранных языках и языках народов России предоставляются вместе с переводами на русский язык, заверенные выдвигающими организациями);


б)  стенограммы общественных обсуждений, а также  другие материалы, характеризующие общественную оценку выдвигаемой работы. Критические материалы представляются  полностью, а не в выдержках.


По мере появления новых материалов, характеризующих оценку работы печатью и общественностью,  выдвигающие организации обязаны тотчас же направлять  их в Комиссию, а также сообщать  обо всех изменениях в творческой биографии соискателей (присвоение почетного звания, награждение орденами и медалями, дипломами, призами и грамотами на смотрах,  конкурсах и  фестивалях), о смене адресов и  телефонов.

4. Выдвигающие организации обязаны всемерно способствовать успешной организации просмотров Комиссией представленных на соискание Премии произведений в условиях, наиболее благоприятных  для соискателей.

Примечание:  Перечисленные в пункте 1,2,3  раздела II материалы представляются в одном экземпляре.

3.3. Внесение представленных работ и документов на рассмотрение Комиссии на допуск на соискание Премии.
3.3.1. После проверки поступивших конкурсных  работ и документов секретарем Комиссии - ответственным лицом уполномоченного подразделения Министерства составляется представление на заседание Комиссии согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и выносится на рассмотрение членов Комиссии.

3.3.2. На заседании Комиссии члены Комиссии оценивают заслуги представленных на соискание Премии работ и путем открытого голосования отбирают наиболее достойные работы для участия в конкурсе;

заседание Комиссии считается правомочными для принятия решения при наличии 2/3 их состава. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих членов. При равенстве голосов, поданных "за" и "против" конкретного решения, голос председателя  Комиссии является решающим;

решение заседания Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим и секретарем Комиссии - ответственным лицом уполномоченного подразделения Министерства. 

Максимальный срок оформления протокола - в течение одного рабочего дня.

3.4. Обнародование списка допущенных к участию в конкурсе работ на соискание Премии в республиканских средствах массовой информации, на радио и телевидении и широкое обсуждение общественностью работ, допущенных на соискание Премии.

Утвержденный на заседании Комиссии список допущенных к участию в конкурсе на соискание Премии работ с указанием кандидатур и выдвигающих их организаций публикуется в газетах «Советская Чувашия» и «Хыпар», озвучивается на радио и телевидении. С целью выявления мнений и объективных оценок общественности в течение 3-х месяцев в печати, на радио и телевидении проводится  всестороннее и открытое обсуждение работ. Материалы этих обсуждений, отзывы, замечания и предложения направляются в Комиссию и учитываются при рассмотрении представленных работ. 
Максимальный срок сбора отзывов два месяца.

3.5. Определение Комиссией кандидатур лауреатов Премии и  представление предложений Президенту Чувашской Республики. 
3.5.1. После завершения всестороннего и открытого обсуждения работ, допущенных к участию в конкурсе на соискание Премии кандидатур, секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства выносит на рассмотрение членов Комиссии  представленные материалы обсуждений, отзывы, замечания и предложения для определения Комиссией кандидатур лауреатов Премии путем тайного голосования принимают решение об определении кандидатур лауреатов Премии для представления предложений Президенту Чувашской Республики.

3.5.2. Заседание Комиссии считается правомочными для принятия решения при наличии 2/3 их состава. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих членов. При равенстве голосов, поданных "за" и "против" конкретного решения, голос председателя  Комиссии является решающим

3.6. Оформление протокола решения Комиссии и представление его в Администрацию Президента Чувашской Республики.

Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после рассмотрения и принятия членами Комиссии оформляет протокол, который подписывается председательствующим и секретарем Комиссии. Готовит пояснительную записку к проекту указа Президента Чувашской Республики. Протокол и пояснительная записка вместе с материалами направляются сопроводительным письмом в адрес Администрации Президента Чувашской Республики.
 Максимальный срок  выполнения действия – в течение 5 рабочих дней.
3.7. Конечным результатом исполнения государственной функции является Указ Президента Чувашской Республики о присуждении Премии, присвоение звания «Лауреат Государственной премии Чувашской Республики», вручение Почетного диплома и нагрудного знака и денежное вознаграждение. 

3.8. Представление документов на назначение ежемесячных пожизненных государственных пособий за особые заслуги в развитии культуры и науки Чувашской Республики представляет собой процесс приема, учета, систематизации и внесения представленных на соискателя документов по мере высвобождения места на рассмотрение Комиссии. 

Деятелям культуры и искусства Чувашской Республики выделено 20 ежемесячных пожизненных государственных пособий за особые заслуги в развитии культуры. 
3.8.1. Началом административной процедуры представления документов на  назначение государственных пособий является:

прием и рассмотрение представленных  документов на соответствие требованиям Положения о Государственных пособиях и стипендиях для выдающихся деятелей науки, культуры и искусства Чувашской Республики (далее – Положение);
внесение представленных на соискателей документов при высвобождении места на рассмотрение Комиссии на назначение государственного пособия;

оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики и представление пакета документов на соискателя вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики.
3.8.2.  Прием и рассмотрение представленных на соискателей документов на соответствие требованиям Положения 
Основанием для начала получения государственной услуги является представление гражданином путем личной явки либо через представителя организации документов в отдел искусств и образования Министерства секретарю Комиссии - ответственному лицу уполномоченного подразделения.

Специалист принимает и одновременно проверяет представленные документы на соответствие требованиям Положения.

3.8.3. На каждого соискателя необходимо представить:

решение или ходатайство трудового коллектива организации о представлении кандидата на назначение государственных пособий с мотивированной характеристикой его творческих достижений и намерений в случае, если инициатором выступает трудовой коллектив организации;

биографическая справка о соискателе с основными сведениями о его творческой деятельности, подписанная руководителем организации;

решение коллегии Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики о представлении к назначению государственных пособий.

Максимальный срок проверки документов составляет 5 минут.

3.8.4. Если документы, необходимые для представления в соответствии с пунктом 3.8.3. настоящего Административного регламента, представлены не полностью и (или) не соответствуют установленным требованиям, специалист возвращает их и предлагает гражданину или его представителю приложить недостающие документы. После приложения недостающих документов, полный пакет документов вновь проверяется на предмет комплектности и соответствия установленным требованиям, а затем заносится в Журнал регистрации документов соискателей на назначение  государственного пособия.
 Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.
3.9. Внесение представленных на соискателей документов при высвобождении места на рассмотрение Комиссии на назначение государственного пособия
3.9.1. При высвобождении места секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства письменно информирует председателя Комиссии об освобождении места. Председатель Комиссии назначает дату заседания Комиссии для рассмотрения вопроса и принятия решения.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 10 рабочих дней.
3.9.2. На заседании Комиссии члены Комиссии всесторонне изучают представленные на соискателей документы, а затем путем тайного голосования принимают решение об определении кандидатуры стипендиата и вносят предложение Президенту Чувашской Республики.

3.9.3. Заседание Комиссии считается правомочными для принятия решения при наличии 2/3 их состава. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих членов. При равенстве голосов, поданных "за" и "против" конкретного решения, голос председателя  Комиссии является решающим.

3.10. Оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики и представление пакета документов на соискателя вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики.

3.10.1. Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после рассмотрения и принятия членами Комиссии оформляет протокол, который подписывается председательствующим и секретарем Комиссии. 

 Максимальный срок выполнения действия – в течение одного рабочего дня.

3.10.2. Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после подписания протокола готовит проект распоряжения Президента Чувашской Республики и пояснительную записку к нему и согласовывает его со структурными подразделениями Министерства; 

после прохождения внутреннего согласования проект и пояснительная записка представляются руководителем уполномоченного структурного подразделения (ответственным должностным лицом) для согласования и визирования министру – председателю Комиссии;

завизированный министром (лицом, исполняющим его обязанности) проект  распоряжения направляется  секретарем Комиссии – ответственным  лицом уполномоченного подразделения Министерства (ответственным должностным лицом) для согласования заинтересованным органам исполнительной власти Чувашской Республики в порядке, установленном распоряжением Администрации Президента Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 10 «О порядке согласования проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики и решений Кабинета Министров Чувашской Республики в Администрации Президента Чувашской Республики», Положением о порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 17 января 2006 г. № 8.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 15  календарных дней.

3.11. Внесение проекта распоряжения Президента Чувашской Республики в Администрацию Президента Чувашской Республики:
Согласованный с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики проект распоряжения Президента Чувашской Республики в электронном виде (на машиночитаемых магнитных носителях) и документальном виде (на бумажных носителях) секретарем Комиссии – ответственным  лицом уполномоченного подразделения Министерства (ответственным должностным лицом) представляется с пакетом документов и протоколом Комиссии на рассмотрение в Администрацию Президента Чувашской Республики.
Максимальный срок выполнения действия – в течение одного рабочего дня.
3.12. Конечным результатом исполнения государственной функции является:

Распоряжение Президента Чувашской Республики о назначении ежемесячного пожизненного государственного пособия. 

3.13. Представление документов на соискание ежемесячных государственных стипендий для выдающихся деятелей науки, литературы и искусства, назначаемых сроком на 1 год  представляет собой процесс письменного информирования, приема, учета, систематизации и внесения представленных на соискателей документов на рассмотрение Комиссии. 

Выдающимся деятелям культуры и искусства Чувашской Республики выделено 6 ежемесячных государственных стипендий  сроком на 1 год за  создание высокохудожественных произведений в  области культуры и ее истории. 
3.13.1. Началом административной процедуры представления  документов на соискание государственных стипендий сроком на 1 год за создание высокохудожественных произведений в области культуры и ее истории является:
письменное информирование руководителей учреждений культуры и искусства, творческих союзов о начале приема документов; 
прием и рассмотрение представленных  документов на соответствие требованиям Положения;
внесение представленных на соискателей документов на рассмотрение Комиссии на назначение государственной стипендии;

оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики, внешнее согласование и представление пакета документов на соискателей вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики.

3.14. Письменное информирование руководителей учреждений культуры и искусства, творческих союзов Чувашской Республики о начале приема документов
3.14.1. Основанием для начала получения государственной услуги является письменное информирование руководителей учреждений культуры и искусства, творческих союзов Чувашской Республики о начале приема документов на соискание государственных  стипендий.

3.14.2. Не позднее 1 февраля секретарем Комиссии - ответственным лицом уполномоченного подразделения Министерства готовится проект  письма о начале приема документов на соискание государственных стипендий,  который после подписания председателем Комиссии - министром направляется в учреждения культуры и искусства, творческие союзы.

 Максимальный срок выполнения действия – в течение 3-х рабочих дней.
3.15. Прием и рассмотрение представленных на соискателей документов на соответствие требованиям Положения 
Специалист принимает и одновременно проверяет представленные документы на соответствие требованиям Положения.
3.15.1. На каждого соискателя необходимо представить:

решение или ходатайство трудового коллектива организации о представлении кандидата на назначение государственной стипендии с мотивированной характеристикой его творческих достижений и намерений в случае, если инициатором выступает трудовой коллектив организации;

биографическая справка о соискателе с основными сведениями о его творческой деятельности, подписанная руководителем организации;

решение коллегии Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики о представлении к назначению государственной стипендии.

Максимальный срок проверки документов составляет 5 минут.

3.15.2. Если документы, необходимые для представления в соответствии с пунктом 11.3. настоящего Административного регламента, представлены не полностью и (или) не соответствуют установленным требованиям, специалист возвращает их и предлагает гражданину или его представителю приложить недостающие документы. После приложения недостающих документов, полный пакет документов вновь проверяется на предмет комплектности и соответствия установленным требованиям, а затем заносится в Журнал регистрации документов соискателей на назначение  государственной стипендии.

Максимальный срок проверки документов составляет 5 минут.

3.16. Внесение представленных на соискателей документов на рассмотрение Комиссии на назначение государственной стипендии

3.16.1. Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства за  прием документов, не позднее 10 мая, готовит список соискателей, представленных на назначение государственной стипендии и  информирует председателя Комиссии о представленных кандидатурах. Председатель Комиссии назначает дату заседания Комиссии для рассмотрения вопроса и принятия решения.

Максимальный срок выполнения действия – в течение 3-х рабочих дней.
3.16.2. На заседании Комиссии члены Комиссии всесторонне изучают представленные на соискателей документы, а затем путем тайного голосования принимают решение об определении кандидатур стипендиатов и вносят предложение Президенту Чувашской Республики.

3.16.3. Заседание Комиссии считается правомочными для принятия решения при наличии 2/3 их состава. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих членов. При равенстве голосов, поданных "за" и "против" конкретного решения, голос председателя  Комиссии является решающим.

3.17. Оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики и представление пакета документов на соискателей вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики.

3.17.1. Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после рассмотрения и принятия членами Комиссии решения оформляет протокол, который подписывается председательствующим и секретарем Комиссии.
Максимальный срок оформления протокола – в течение одного рабочего дня. 

3.17.2. Секретарь Комиссии - ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после подписания протокола готовит проект распоряжения Президента Чувашской Республики и пояснительную записку к нему и согласовывает его со структурными подразделениями Министерства; 

Максимальный срок выполнения действия – в течение 5 календарных дней.

3.17.3. После прохождения внутреннего согласования проект и пояснительная записка представляются руководителем уполномоченного структурного подразделения (ответственным должностным лицом) для согласования и визирования министру – председателю Комиссии;

завизированный министром (лицом, исполняющим его обязанности) проект  распоряжения направляется  секретарем Комиссии – ответственным  лицом уполномоченного подразделения Министерства (ответственным должностным лицом) для согласования заинтересованным органам исполнительной власти Чувашской Республики в порядке, установленном распоряжением Администрации Президента Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 10 «О порядке согласования проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики и решений Кабинета Министров Чувашской Республики в Администрации Президента Чувашской Республики», Положением о порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 17 января 2006 г. № 8.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 15  календарных дней.

3.18. Внесение проекта распоряжения Президента Чувашской Республики в Администрацию Президента Чувашской Республики:
Согласованный с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики проект распоряжения Президента Чувашской Республики в электронном виде (на машиночитаемых магнитных носителях) и документальном виде (на бумажных носителях) секретарем Комиссии – ответственным  лицом уполномоченного подразделения Министерства (ответственным должностным лицом) представляется с пакетом документов и протоколом Комиссии на рассмотрение в Администрацию Президента Чувашской Республики.
Максимальный срок выполнения действия – в течение одного рабочего дня.
3.19. Конечным результатом исполнения государственной функции является:

Распоряжение Президента Чувашской Республики о назначении ежемесячной  государственной стипендии сроком на 1 год. 

3.20. Представление работ на соискание премий Правительства Российской Федерации в области  культуры 

3.20.1. Началом административной процедуры представления  документов на соискание премий является прием и рассмотрение поступивших на выдвижение на соискание премий работ, материалов и документов на соответствие требований, установленных Межведомственным советом по присуждению премий Правительства Российской Федерации в области культуры.
 Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

3.20.2. Ответственное лицо уполномоченного подразделения Министерства после рассмотрения представленных материалов составляет ходатайство на отобранные кандидатуры, выдвинутых на соискание премий, от имени Министерства в Минкультуры России.
Максимальный срок выполнения действия – в течение одного рабочего дня.

3.20.3. Ходатайство визируется руководителем уполномоченного подразделения Министерства и подписывается министром, а затем  ходатайство, а затем ходатайство и пакет документов направляются в Министерство культуры Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 3-х рабочих дней.

3.20.4. Ходатайство и  пакет документов направляются сопроводительным письмом по почте в адрес Минкультуры России до 1 мая.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (первым заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции посредством контроля сроков осуществления государственной функции и качества ее осуществления.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции 
 5.1. Досудебное обжалование. 

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к министру (лицом, исполняющим его обязанности), руководителю юридической службы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом – экспертом сектора организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовь Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34.

5.1.4. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю юридической службы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры и искусства, ветеранов творческих профессий 
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17
Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова 

Роза Михайловна
	министр
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф)
	culture@cap.ru

	Бондарев Виктор Сергеевич
	первый заместитель министра
	4 этаж,

418 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru  

	Алексеева Альбина Ивановна
	начальник отдела искусств и образования
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-62-33
	kult1@cap.ru

	
	ведущий специалист-эксперт
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult8@cap.ru


График работы Министерства:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры и искусства, ветеранов творческих профессий 



Представление материалов на заседание Комиссии при Президенте Чувашской Республики в области литературы и искусства
дата ______________ 

Представляются на рассмотрение работы и приложенные к ним материалы и документы на соискание Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства 
	№

Дата представления

работы
	Название работы
	Ф.И.О. автора (или авторской группы)
	Список представленных документов
	Результаты голосования
	ИТОГ

	
	
	
	
	за
	против
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры и искусства, ветеранов творческих профессий 
Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции по разработке предложений по социальной поддержке деятелей культуры и искусства, ветеранов творческих профессий
Представление работ на соискание Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства








Представление документов на  назначение ежемесячных пожизненных государственных пособий за особые заслуги в развитии культуры и науки 
Чувашской Республики (20 мест)
Прием и рассмотрение представленных  документов на соответствие требованиям Положения о Государственных пособиях и стипендиях для выдающихся деятелей науки, культуры и искусства Чувашской Республики 
(срок исполнения: до 1 месяца)

Внесение представленных на соискателей документов при высвобождении места на рассмотрение Комиссии на назначение государственного пособия 
(срок исполнения: по мере высвобождения места)


Оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики и представление пакета документов на соискателей вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики
(срок исполнения: до 1 месяца)

Представление документов на соискание ежемесячных государственных стипендий для выдающихся деятелей науки, литературы и искусства, назначаемых сроком на 1 год  
Письменное информирование руководителей учреждений культуры и искусства, творческих союзов о начале приема документов соискание государственных стипендий сроком на 1 год за создание высокохудожественных произведений в области культуры и ее истории
(срок исполнения: до 1 месяца) 


Представление  документов на соискание государственных стипендий сроком на 1 год за создание высокохудожественных произведений в области культуры и ее истории
(срок исполнения: до 3 месяцев)

Внесение представленных на соискателей документов на рассмотрение Комиссии на назначение государственной стипендии
(срок исполнения: до 1 месяца) 


Оформление протокола решения Комиссии, разработка проекта распоряжения Президента Чувашской Республики и представление пакета документов на соискателя вместе с протоколом и проектом распоряжения в Администрацию Президента Чувашской Республики
(срок исполнения: до 1 месяца)

Публичное информирование населения, прием, учет и систематизация  представленных на соискание Государственных премии Чувашской Республики в области литературы и  искусства


(срок исполнения: до 4 месяцев)




















и искусства


 (срок исполнения: до 2 месяцев)





Внесение представленных работ и документов на рассмотрение Комиссии при Президенте Чувашской Республики по Государственным премиям в области литературы и искусства на допуск на соискание Премии


(срок исполнения: до 1 месяца)





 (срок исполнения: до 2 месяцев)








Обнародование списка допущенных к участию в конкурсе работ на соискание Премии в республиканских средствах массовой информации, на радио и телевидении и широкое обсуждение общественностью работ, допущенных на соискание Премии


 (срок исполнения: до 2 месяцев)











Определение Комиссией кандидатур лауреатов Государственной премии и  представление предложений Президенту Чувашской Республики, оформление протокола решения Комиссии и представление его в Администрацию Президента Чувашской Республики


(срок исполнения: до 1 месяца)


























