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Приказ от от  18.11.2008  № 01/07-444    

Об утверждении Административного регламента

исполнения государственной функции по раз-

работке методических рекомендаций по вопро-

сам, отнесенным к компетенции Министерства 

культуры, по  делам  национальностей, инфор-

мационной политики и архивного дела Чуваш-

ской Республики


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики 29 марта 2007 г. № 62 «О

 разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» 
п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики.


2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр








      Р.М. Лизакова

УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства культуры, по делам национальностей,  информаци- онной политики и архивного дела Чувашской Республики 

от  18.11.2008  № 01/07-444    

Административный регламент исполнения государственной функции

по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным 

к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, 

информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

I. Общие положения


1.1. Наименование государственной функции


1.1.1. Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашкой Республики государственной функции по разработке методических по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам в сферах культуры и искусства, кинематографии, межнациональных и межконфессиональных отношений, охраны объектов культурного наследия, средств массовой информации, издательской и полиграфической деятельности, архивного дела, документационного обеспечения управления, национальной библиографии, образования и науки в сфере культуры и искусства, находящихся в ведении Чувашской Республики (далее – вопросы, отнесенные к компетенции Министерства). 

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляется через структурные подразделения Министерства:

сектор народного творчества, музейного и библиотечного дела;

отдел искусств и образования; 

отдел этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия; 

сектор охраны объектов культурного наследия;

отдел информационной политики и средств массовой информации;

сектор книгоиздания и полиграфии;

отдел архивов;

отдел правового обеспечения и кадровой работы;

сектор правового обеспечения;

отдел экономики и финансов;

сектор финансов;

отдел бухгалтерского учета и ревизий;

сектор организационной и контрольной работы.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации  (опубликована в «Российская газета», № 237, 25.12.1993; № 7, 13.01.1996; № 31, 15.02.1996; № 111, 14.06.2001; № 151, 30.07.2003; № 62, 26.03.2004; № 234, 19.10.2005; № 153, 15.07,2006; № 2, 11.02.2007; № 162, 27.07.2007); 

Конституцией Чувашской Республики  (опубликована в «Республика»,    № 52, 09.12.2000; № 13, 02.04.2003; № 29, 27.07.2004; № 15, 20.04.2005;          № 44-45, 06.10.2006); 

Гражданским кодексом Российской Федерации Гражданским кодексом Российской Федерации  часть первая от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г.          № 146-ФЗ, часть четвертая от 18 декабря 2006 г. № 230-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации» 05.12.1994, № 32, ст. 330; 29.01996, № 5, ст. 410; 26.02.1996, № 9, ст. 773; 19.08.1996, № 34, ст. 4026; 12.07.1999, № 28, ст. 3471; 23.04.2001 № 17, ст. 1644; 21.05.2001, № 21, ст. 2063;  03.12.2001, № 49, ст. 4552; 25.03.2002 № 12, ст. 1093; 02.12.2001, № 48, ст. 4746; 29.12.2003, № 52 (1 ч.), ст. 5034; 05.07.2004, № 27, ст. 2711; 02.08.2004, № 31, ст. 3233; 03.01.2005, № 1 (1 ч.), ст. 18, ст. 39, ст. 43; 04.07.05, № 27, ст. 2722; 09.01.06, № 2, ст. 171; 16.01.2006, № 3, ст. 282; 05.06.2006, № 23, ст. 2380; 03.07.2006, № 27, ст. 2881; 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3437; 06.11.2006 № 45,   ст. 4627; 11.12.2006, № 50, ст. 5279; 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5497; 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; 12.02.2007, № 7, ст. 834; 02.07.2007, № 27, ст. 3213; 30.07.2007, № 31, ст. 3993; 08.10.2007 № 41, ст. 4845; 03.12.2007, № 49, ст. 6079; 10.12.2007, № 50, ст. 6246; 19.05.2007, № 20, ст. 2253); 

Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 1999,  № 26, ст. 3172; 2001;  № 1 (I ч.), ст. 2; 2001, № 53 (I ч.), ст. 5030; 2002,  № 52 (I ч.), ст. 5132; 2003, № 52 (I ч.), ст. 5038; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; 2006, № 45, ст. 4627; 2007, № 1 (I ч.), ст. 21);

Федеральным законом от 29 декабря 1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (опубликован в  «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.01.1995, № 1, ст. 2; 30.08.2004, № 35, ст. 3607; 02.07.2007, № 27, ст. 3213); 

Федеральным законом от 26 мая 1996 г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 27.05.1996, № 22,        ст. 2591; 13.01.2003, № 2, ст. 167; 30.08.2004, № 35, ст. 3607; 02.07.2007, № 27, ст. 3213);

Федеральным законом «О государственной поддержке кинематографии Российской Федерации» от 22 августа 1996 г. № 126-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.08.1996, № 35,        ст. 4136; 01.01.2001 № 1 (1 ч.), ст. 2; 31.12.2001, № 53 (1 ч.), ст. 5030; 30.12.2002, № 52 (1 ч.), ст. 5132; 29.12.2003, № 52 (1 ч.), ст. 55038; 30.08.2004, № 34, ст. 3607; 02.01.2006 № 1, ст. 10; 06.03.2006, № 10, ст. 1068; 02.07.2007,   № 27, ст. 3213, 30.07.2007, № 31, ст. 4015); 

Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 01.07.2002, № 26, ст. 2519; 03.03.2003, № 9, ст. 805; 30.08.2004    № 35, ст. 3607; 06.06.2005, № 23, 2203; 02.01.2006, № 1 ст. 10; 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5498; 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; 02.07.2007, № 27, ст. 3213; 22.10.07, № 43, ст. 5084; 12.11.07 № 46, ст. 5554; 19.05.2008, № 20, ст. 2251); 

Законом Российской Федерации  от  15 апреля 1993 г. № 4804-1 «О вво-зе и вывозе культурных ценностей» (опубликован в «Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» 29.06.1993, № 20, ст. 718; «Собрание законодательства Российской Федерации» 08.11.2004, № 45, ст. 4377);

Федеральным законом от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.08.1996, № 35, ст. 4135, 17.01.2000, № 3, ст. 354; 30.10.2000, № 44, ст. 4399; 17.07.2000, № 29, ст. 3001; 14.08.20000, № 33, ст. 3348; 01.01.2001, № 1 (1 ч.), ст. 2; 31.12.2001, № 53 (1 ч.), ст. 5030; 01.07.2002, № 26, ст. 2517; 30.12.2002, № 52 (1 ч.), ст. 5132; 13.01.2003, № 2,  ст. 163; 07.04.03, № 14, ст. 1254; 14.07.2003, № 28, ст. 2888; 29.12.2003,    № 52 (1 ч.), ст. 5038; 30.08.2004; № 35, ст. 3607; 25.04.2005 № 17, ст. 1481; 02.01.06, № 1, ст. 10; 17.07.2006, № 29, ст. 3122; 24.07.2006, № 30, ст. 3289; 23.10.2006,  № 43, ст. 4413; 06.11.2006, № 45, ст. 4627; 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; 08.11.2007, № 2, ст. 360; 12.02.2007, № 7, ст. 838; 23.04.2007, № 17,      ст. 1932; 16.07.2007, № 29, ст. 3484; 22.10.2007, № 43, ст. 5084; 29.10.2007,      № 44, ст. 5280; 03.12.2007, № 49, ст. 6068; 03.03.2008, № 9, ст. 813;28.04.2008, № 17, ст. 1757); 

Федеральным законом от 6 января 1999 г. № 7-ФЗ «О народных художественных промыслах» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации» № 2, 11.01.1999, ст. 234; 30.08.2004, № 35, ст. 3607; 12.12.2005, № 50, ст. 5248; 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5497; 02.07.2007, № 27, ст. 3213);

Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации» 16.01.1995, № 3, ст. 169; 12.06.1995, № 24, ст. 2256; 24.07.1995, № 30, ст. 2870; 01.01.1996, № 1, ст. 4; 09.03.1998,    № 10, ст. 1143; 26.06.2000; № 26, ст. 2737; 27.08.2000, № 32, ст. 3333; 06.08.2001, № 32,         ст. 3315; 25.03.2002, № 12, 1093; 29.07.2002, № 30, ст. 3029; 07.07.2003, № 27    (2 ч.), ст. 2708; 15.12.2003, № 50, ст. 4855; 05.07.2004, № 27, ст. 2711; 30.08.04,     № 35, ст. 3607; 08.11.2004, № 45, ст. 4377; 25.07.2005, № 30 (1 ч.), ст. 3104; 31.07.06, № 31 (1 ч.), ст. 3452; 23.10.2006, № 43, ст. 4412; 30.07.2007, № 31,     ст. 4008); 
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (опубликован в «Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральным законом от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.01.1995, № 1, ст. 1; 01.01.2001 № 1 (1 ч.), ст. 2;  18.02.2002, № 1 (1 ч.), ст. 2; 30.12.2002 № 52 (1 ч.), ст. 5132; 29.12.2003, № 52   (1 ч.), ст. 5038; 30.08.2004, № 35, ст. 3607; 06.06.2005, № 23, ст. 2203; 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5497; 31.03.2008, № 13, ст. 1184);

Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 25.10.2004, № 43, ст. 4169; 11.12.2006, № 50, ст. 5280; 03.12.2007, № 49, ст. 6079; 19.05.2008, № 20, ст. 2253);

Законом Российской Федерации  от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об об-щественных объединениях» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 22.05.1995, № 21, ст. 1930; 19.05.1997, № 20, ст. 2231; 27.07.1998, № 30, ст. 3608; 18.03.2002, № 11, ст. 1018; 25.03.2002, № 12,         ст. 1093; 29.07.2002, № 30, ст. 3029; 15.12.2003, № 50, ст. 4855; 05.07.2004,      № 27, ст. 2711; 08.11.2004, № 45, ст. 4377; 16.01.2006, № 3, ст. 282; 06.02.2006, № 6, ст. 636);

Законом Российской Федерации от 17 июня 1996 г. № 74-ФЗ «О на-ционально-культурной автономии» (опубликован в «Собрание за-конодательства Российской Федерации», 17.06.1996, № 25, ст. 2965; 25.03.2002, № 12, ст. 1093; 17.11.2003, № 46 (1 ч.), ст. 4432; 05.07.2004, № 27, ст. 2711; 30.08.2004, № 35, ст. 3607); 

Федеральным законом от  26 сентября 1997 г. № 125-ФЗ  «О свободе совести и религиозных объединениях» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.09.1997, № 39, ст. 4465; 03.04.2000, № 14, ст. 1430; 25.03.2002, № 12, ст. 1093; 29.07.2002, № 30,          ст. 3029; 15.12.2003,  № 50, ст. 4855; 17.07.2006, № 29, ст. 3122; 03.03.2008, № 9, ст. 813); 

Федеральным закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных)  и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации» 19.06.2000, № 25, ст. 2728; 31.07.2000, № 31, ст. 3205; 12.02.2001; № 7, ст. 608; 13.05.2002, № 19, ст. 1792; 29.07.2002, № 30, ст. 3024; 16.12.2002, № 50, ст. 4930; 07.07.2003, № 27 (2 ч.), ст. 2709; 22.04.2002, № 16, ст. 1601; 21.06.2004, № 25, 2484;13.12.2004, № 50, ст. 4950; 03.01.2005, № 1 (1 ч.), ст. 17;  25.07.2005, № 30 (1 ч.), ст. 3104; 02.01.2006, № 1, ст. 10; 05.06.2006, № 23,      ст. 2380; 17.07.2006, № 29, ст. 3124; 24.07.2006, № 30, ст. 3287; 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3427; 30.10.2006, № 44, ст. 4537; 11.12.2006, № 50, ст. 5279; 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; 05.03.2007, № 10, ст. 1151; 26.03.2007, № 13,      ст. 1464; 30.04.2007, № 18, ст. 2117; 21.05.2007, № 21, ст. 2455; 25.06.2007,      № 27, ст. 3074; 23.07.2007, № 30, ст. 3747;  22.10.2007, № 43, ст. 5084; 12.11.2007, № 46, ст. 5553; 31.03.2008, № 13, ст. 1186);

Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий» (опубликован в  «Собрание законодательства Российской Федерации», 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; 23.04.2007, № 7, ст. 1932; 22102007, № 43, ст. 5084; 03.12.2007, № 49,    ст. 6070); 
Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензиро-вании отдельных видов деятельности» (опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 13.08.2001, № 33 (часть I), ст. 3430; 18.03.2002, № 11, ст. 1020; 15.03.2002, № 12, ст. 1093; 16.12.2002, № 50,         ст. 4925; 13.01.2003, № 12, ст. 169; 03.03.2003, № 9, ст. 805; 17.03.3003, № 11. ст. 956; 31.03.2002, № 13, ст. 1178; 29.12.2003, № 52 (1 ч.), ст. 5037; 08.11.2004; № 45, ст. 4377; 28.03.2005, № 13, ст. 1078; 04.07.2005, № 27, ст. 2719; 02.01.2006, № 1, ст. 11; 31.07.2006, № 31 (1ч.), ст. 3455; 11.12.2006 № 50,        ст. 5279; 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 7; 12.02.2007, № 7, ст. 834; 23.07.2007, № 30, ст. 3748; 05.11.2007, № 45, 5427; 12.11.2007, № 46, ст. 5554; 03.12.2007, № 49, ст. 6079; 10.12.2007, № 50, ст. 6247); 

Законом Чувашской Республики  «О культуре» от 27 мая 1993 г. (с изменениями, внесенными Законами Чувашской Республики от 10.11.1997    № 22, от 03.05.2001 № 13, от 24.11.2004 № 40, от 02.06.2006 № 23) (опубликованы в  «Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики» 1997, № 22; 2001, № 39; в «Собрание законодательства Чувашской Республики» 01.11.2004, № 11, ст. 687; 2006, № 5, ст. 248);

Законом Чувашской Республики от 30 марта 2006 г. № 3 «Об архивном деле в Чувашской Республике» (опубликован в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2006 г., № 3, ст. 73);

Законом Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О про-тиводействии коррупции»; (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 05.05.2008 № 16) (опубликованы в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007, № 5, ст. 253; 2008, № 4,        ст. 218); 

Законом Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 15 «О го-сударственных наградах Чувашкой Республики» (опубликован в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 26.04.2005, № 3, ст. 115);

Указом Президента Российской Федерации от 2 марта 1994 г. № 442   «О государственных наградах Российской Федерации» (опубликован «Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации», 07.03.1994, № 10, ст. 775; в «Собрание законодательства Российской Федерации» 16.05.1994, № 3, ст. 158; 05.06.1995, № 23, ст. 2207; 11.01.1999,     № 2, ст. 269; 03.07.2000, № 27, ст. 2821; 21.04.2003, № 16, ст. 1508; 24.11.2003, № 47, ст. 4520; 01.12.2003, № 48, ст. 4659; 11.10.2004, № 41, ст. 4021; 11.07.2005, № 28, ст. 2865); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005  г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликовано в «Собрание законодательства Российской Федерации», 2005, № 47; 11.12.2007, № 50, ст. 6285; 05.05.2008,    № 18, ст. 2063);

постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 г. № 504 «Об общероссийском мониторинге состояния и использования памятников истории и культуры, предметов Музейного фонда Российской Федерации, документов библиотечных фондов, Архивного фонда Российской Федерации, а также кинофонда» (опубликовано в “Собрание законодательства Российской Федерации» 16.07.2002, № 29, ст. 3015);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.10.2004 № 249, от 24.03.2005 № 64, от 11.05.2005 № 114, от 16.09.2005 № 228, от 17.03.2006 № 46, от 15.09.2006 № 236, от 10.10.2007        № 262, от 28.07.2008 № 224) (опубликованы в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004, № 5, ст. 272; 01.11.2004, № 10, ст. 652; 26.04.2005, № 3, ст. 166; 05.07.2005, № 5, ст. 268; 31.10.2005, № 9, ст. 575; 2006, № 3, ст. 113; 2006, № 9, ст. 582; 2007, № 10, ст. 695);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от            6 декабря 2005 г. № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.10.2007 № 262, 11.03.2008 № 55) (опубликованы в «Вести Чувашии», № 3-20, 21.01.2006; № 43, 17.10.2007; № 10, 19.03.2008; в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005, № 12, ст. 848; 2007, № 10, ст. 695; 2008, № 3, ст. 158);     

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от          29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23.01.2008 № 9) (опубликованы в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007,  № 3, ст. 150; 2008, № 1, ст. 55); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от         15 апреля 2005 г. № 97 «Об утверждении Регламента заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики» (опубликовано в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 03.06.2005, № 4, ст. 217);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от          17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 63, от 25.12.2007 № 348) (опубликованы в «Вести Чувашии», № 3-20, 21.01.2006; № 12, 05.04.2007; № 1, 12.01.2008);


постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от         25 декабря 2007 г. № 348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в «Вести Чувашии», № 1, 12.01.2008);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от           26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21.03.2006 г. № 57, от 16.03.2007 № 43, от 25.12.2007 № 348); (опубликованы в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 11, ст. 754; 2006, № 3, ст. 123; 2007, № 3,   ст. 132; 2007, № 12, ст. 883); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от            7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.01.2006    № 8) (опубликованы в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2002, № 2-3, ст. 111; 2006, № 1, ст. 14);


распоряжением Администрации Президента Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 10 «О порядке согласования проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики и решений Кабинета Министров Чувашской Республики в Администрации Президента Чувашской Республики» (документ опубликован не был). 

1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции является разработка методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства.

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с Министерством культуры Российской Федерации, Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, Министерством регионального развития Российской Федерации, Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, Министерством образования и науки Российской Федерации, Администрацией Президента Чувашской Республики, Министерством образования и молодежной политики Чувашской Республики, Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики, Министерством имущественных и земельных отношений, Министерством юстиции Чувашской Республики, Государственным комитетом Чувашской Республики по связи и информатизации,  органами местного самоуправления Чувашской Республики, подведомственными организациями, государственными и  общественными организациями в области культуры, искусства, кинематографии,  межнациональных и межконфессиональных отношений, охраны объектов культурного наследия, средств массовой информации, издательской и полиграфической деятельности, архивного дела, национальной библиографии, образования и науки в сфере культуры и искусства (далее - государственными и общественными организациями).

Процедуры взаимодействия определяются настоящим Административным регламентом, а также нормативно-правовыми актами.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения, графике работы Министерства у уполномоченных подразделений Министерства, исполняющих государственную функцию

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства и его уполномоченных подразделениях размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства www.culture.cap.ru. 

Информация об адресах и телефонах Министерства и уполномоченных подразделениях содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться в письменном виде в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр) (лица, исполняющего его обязанности). 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре исполнения государственной функции являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за предоставление государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

выдержки их правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

полный почтовый адрес;

адрес официального Интернет-сайта Министерства;

номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

перечень документов, предоставляемых получателями государственной функции;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным  шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции

2.2.1. Общий срок разработки методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства не должен превышать 6 (шести) месяцев с даты подписания министром (лицом, исполняющим его обязанности) поручения, если иной срок не установлен в соответствующих поручениях, указанных в подпункте 3.2.1. пункта 3.2. настоящего Административного регламента.

2.2.2. Общий срок исполнения государственной функции, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с министром, но не более чем на 30 дней, в случаях, если:


в процессе работы с проектами методических рекомендаций или подготовки предложений возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для согласования с другой стороной, обмена почтовой корреспонденцией, получения консультаций;


в случае нарушения органами государственной власти Российской Федерации и Чувашской Республики, а также юридическими и физическими лицами сроков рассмотрения документов, переданных им на согласование.


2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

2.3.1. Основанием для отказа в исполнении государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства является отсутствие нормативно-правовой базы.


2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции.


Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств должностей лиц, исполняющих государственную функцию.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено столами, стульями, письменными принадлежностями, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.


У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.


Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

III. Административные процедуры при осуществлении государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам,

 отнесенным к компетенции Министерства
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции 

3.1.1. Исполнение государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства, включает в себя следующие административные процедуры:

разработка методических рекомендаций;

согласование методических рекомендаций с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления  Чувашской Республики, государственными и общественными организациями; 

утверждение методических рекомендаций;

содействие в использовании методических рекомендаций в работе.

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Разработка методических рекомендаций 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства (далее - методических рекомендаций) являются:

поручение Президента Чувашской Республики;

поручения, содержащиеся в актах Президента Чувашской Республики Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики, координационных и совещательных органов, образованных актами Президента Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики;

поручение Руководителя Администрации Президента Чувашской Республики;

поручение министра (лица, исполняющего его обязанности).

3.2.2. Подготовку методических рекомендаций осуществляют структурные подразделения Министерства (должностные лица), указанные в    п. 1.2 настоящего Административного регламента, с учетом их функций и привлечением при необходимости специалистов научных организаций.

Структурные подразделения (должностные лица), ответственные за разработку методических рекомендаций, срок его подготовки определяются министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра.

Структурное подразделение Министерства (должностное лицо Министерства), указанное в поручении первым или обозначенное словом «ответственный», является ответственным исполнителем по разработке методических рекомендаций (далее - ответственное структурное подразделение, ответственное должностное лицо). Руководитель ответственного структурного подразделения (ответственное должностное лицо) организует работу по разработке проекта методических рекомендаций.

Руководитель ответственного структурного подразделения назначает специалиста, ответственного за подготовку проекта методических рекомендаций (далее - ответственный специалист).

Срок подготовки проекта методических рекомендаций не должен превышать 1 месяца с даты получения поручения либо принятия решения о целесообразности разработки методических рекомендаций, если неустановлен другой срок.

Для разработки проектов методических рекомендаций решением министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра могут создаваться рабочие группы.

3.2.3. В процессе работы над методическими рекомендациями ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) должны быть изучены  относящиеся к теме проекта методических рекомендаций законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, практика применения  соответствующих нормативных актов, научная литература, международный опыт, опыт регионов Российской Федерации и материалы периодической печати по рассматриваемому вопросу.

3.2.4. Проект методических рекомендаций должен быть проверен начальником отдела правового обеспечения и кадровой работы Министерства на соответствие законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики.

3.2.5. Разработанный  проект методических рекомендаций представляется ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для согласования и визирования руководителю структурного подразделения, после чего направляется на согласование в структурные подразделения Министерства (должностным лицам), определенные (определенным) в поручении министра (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем министра. К проекту методических рекомендаций ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) прилагается лист согласования проекта методических рекомендаций (далее - лист внутреннего согласования) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

При соответствии проекта методических рекомендаций установленным требованиям, руководитель структурного подразделения (ответственное должностное лицо) проставляет визу на листе внутреннего согласования, которая включает в себя личную подпись визирующего, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату и время согласования проекта.

Имеющиеся возражения по проекту методических рекомендаций излагаются в отдельной справке, которая подписывается руководителем структурного подразделения (ответственным должностным лицом) и прикладывается  к листу внутреннего согласования.

Разногласия структурных подразделений (должностных лиц) по проекту методических рекомендаций также могут дорабатываться в рабочем порядке.

Срок внутреннего согласования проекта методических рекомендаций структурными подразделениями (должностными лицами) не должен превышать пяти рабочих дней.

3.2.6. По результатам внутреннего согласования проекта методических рекомендаций, при наличии возражений, ответственный специалист (должностное лицо) дорабатывает указанный проект.

При незначительных замечаниях и предложениях к проекту методических рекомендаций ответственный специалист дорабатывает указанный проект в срок до трех рабочих дней со дня получения замечаний и предложений к проекту методических рекомендаций от структурных подразделений (должностных лиц). 

Если в процессе согласования проекта методических рекомендаций вносятся изменения существенного характера, то он подлежит повторному согласованию.

Повторного согласования не требуется, если при доработке в проект  методических рекомендаций внесены уточнения, не меняющие его сущности, в том числе изменения редакционного характера (определяется руководителем ответственного структурного подразделения (ответственным должностным лицом). В этом случае в проект методических рекомендаций, представляемый на подпись министру (лицу, исполняющему его обязанности),  прилагается лист внутреннего согласования, завизированный до внесения в проект изменений, не требующих повторного согласования.

3.2.7. При отсутствии согласованной позиции, ответственное структурное подразделение (ответственное должностное лицо) готовит служебную записку, содержащую обоснованное мнение, и докладывает заместителю министра в соответствии с распределением обязанностей.

3.2.8. По результатам рассмотрения проекта методических рекомендаций и прилагаемых к нему предложений структурных подразделений (должностных лиц), служебной записки руководителя структурного подразделения (ответственного должностного лица), содержащих различные мнения соисполнителей по данному проекту методических рекомендаций (при наличии), заместитель министра в зависимости от сложности вопроса принимает одно из следующих решений: 

визирует проект методических рекомендаций,  подготовленный ответственным структурным подразделением (ответственным должностным лицом), без учета мнения структурных подразделений (должностных лиц);

возвращает проект методических рекомендаций на доработку;

созывает совещание с целью выработки единой позиции по проекту методических рекомендаций с участием структурных подразделений (должностных лиц), являющихся соисполнителями по данному проекту методических рекомендаций;

докладывает министру (лицу, исполняющему его обязанности) и действует в соответствии с его указаниями.

3.2.9. Проект методических рекомендаций подлежат обязательному согласованию заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей.

3.2.10. После прохождения процедуры внутреннего согласования проект  методических рекомендаций вместе с проектом правового акта об утверждении методических рекомендаций представляется руководителем структурного подразделения (ответственным должностным лицом) для согласования и подписания министру (лицу, исполняющему его обязанности), к которому прилагается лист внутреннего согласования.

3.2.11. Сведения о разработке проекта правового акта об утверждении методических рекомендаций заносятся ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) в Журнал учета проектов правовых актов, разработанных в Министерстве по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Согласование методических рекомендаций с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления Чувашской Республики, государственными и общественными организациями

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по согласованию методических рекомендаций с органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления  Чувашской Республики, государственными и общественными организациями является решение министра (лица, исполняющего его обязанности). 

3.3.2. Проект методических рекомендаций направляется ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для согласования органам исполнительной власти Чувашской Республики, государственным и общественным организациям (далее - заинтересованные органы и организации).  

3.3.3. При представлении заинтересованными органами и организациями возражений к проекту методических рекомендаций,  заместитель министра в соответствии с распределением обязанностей, или руководитель ответственного структурного подразделения (ответственное должностное лицо) докладывает об этом министру (лицу, исполняющему его обязанности), а также о результатах проведенных согласительных процедур и совещаний с участием заинтересованных органов и организаций.

Министр (лицо, исполняющее его обязанности) принимает решение об утверждении методических рекомендаций без учета возражений или о доработке проекта методических рекомендаций в соответствии с возражениями заинтересованных органов и организаций. 

Доработанный проект методических рекомендаций представляется ответственным специалистом (должностным лицом) для согласования и визирования руководителю ответственного структурного подразделения (ответственному должностному лицу).

Срок доработки проекта правового акта не должен превышать десяти рабочих дней со дня получения согласований от заинтересованных органов и организаций, если не установлен другой срок.

3.3.4. Если в процессе доработки в проект методических рекомендаций вносятся существенные изменения, доработанный проект методических рекомендаций направляется ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) для повторного согласования заинтересованным органам и организациям в порядке, установленным подпунктами 3.2.5. – 3.29. пункта 3.2. настоящего Административного регламента.

Повторное согласование не требуется, если при доработке в проект  методических рекомендаций внесены уточнения, не изменяющие его содержания.

3.4. Утверждение методических рекомендаций 

3.4.1. Основание для начала исполнения административной процедуры по утверждению методических рекомендаций является согласованный с заинтересованными органами и организациями проект методических рекомендаций. 

3.4.2. Ответственный специалист (ответственное должностное лицо) готовит проект правового акта об утверждении методических рекомендаций (далее – проект правого акта), при этом должны быть подготовлены предложения об изменении, дополнении или признании утратившими силу соответствующих ранее принятых правовых актов или их части. Положения об изменении, дополнении или признании утратившими силу ранее принятых правовых актов или их частей включается в проект правового акта об утверждении методических рекомендаций.

Если при подготовке правового акта  об утверждении методических рекомендаций выявилась необходимость внесения существенных изменений и дополнений в ранее принятые правовые акты или наличие по одному и тому же вопросу нескольких правовых актов, то в целях их упорядочения ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) разрабатывается единый проект правового акта. 

Проекты правовых актов оформляются в соответствии с правилами юридической техники. 

3.4.3. Ответственный специалист (ответственное должностное лицо) представляет проект правового акта об утверждении методических рекомендаций со всеми материалами на подпись министру (лицу, исполняющему его обязанности).

Срок представления ответственным специалистом (ответственным должностным лицом) проекта правового акта об утверждении методических рекомендаций на подпись министру (лицу, исполняющему его обязанности) не должен превышать одного дня с момента получения последнего согласования от заинтересованных органов и организаций.

3.5. Содействие в использовании методических рекомендаций в работе

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры  по содействию в использовании методических рекомендаций в работе является начало реализации правового акта об утверждении методических рекомендаций. 

Министерство берет на себя обязательство проводить совещания, обучающие семинары для руководителей подведомственных и других заинтересованных организаций  с целью содействовать использованию методических рекомендаций в работе.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением
государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Контроль исполнения государственной функции со стороны граждан, их объединений может осуществляться  посредством контроля сроков осуществления государственной функции и качества ее осуществления. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого  им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства либо письменно в Министерство. 

5.1.3. Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является специалист сектора организационной и контрольной работы  Министерства.

5.1.4. Прием жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляют ведущий специалист-эксперт сектора организационной и контрольной работы Министерства Смирнова Любовь Николаевна (тел. (8352) 62-00-34) и специалист 1 разряда сектора организационной и контрольной работы Попова Анна Валерьевна (тел. (8352) 62-11-77) ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов). 

5.1.5. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.6. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование Министерства;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.7. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.11. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование 

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.  

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы гражданин».

      Приложение № 1
Административному регламенту исполнения государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Почтовый адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова 

Роза Михайловна
	министр
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф.)


	culture@cap.ru

	Бондарев 

Виктор Сергеевич
	первый заместитель министра
	4 этаж

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru 

	Белов

Алексей Георгиевич
	заместитель министра
	6 этаж

630 каб.
	(8352) 62-06-59
	culture3@cap.ru 

	Казакова 

Татьяна Васильевна
	заместитель министра
	4 этаж

416 каб.
	(8352) 62-12-09
	kult7@cap.ru 


Руководители структурных подразделений

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5


	1
	2
	3
	4
	5

	Федорова

Татьяна Петровна
	заведующий сектором организационной и контрольной работы
	6 этаж.

632 каб.
	(8352) 62-11-77
	culture50@cap.ru

	Тимофеева 

Наталья Юрьевна
	начальник отдела правового обеспечения и кадровой работы 


	4 этаж,

411 каб.
	(8352) 62-00-87
	culture5@cap.ru

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Портнова 

Светлана Валерьевна
	заведующий сектором правового обеспечения
	4 этаж,

411 каб.
	(8352) 62-39-78
	culture47@cap.ru

	Алексеева

Альбина Ивановна
	начальник отдела искусств и образования
	4 этаж

412 каб.
	(8352) 62-62-33
	kult1@cap.ru 

	Иванова

Светлана Алексеевна
	начальник отдела экономики и финансов
	4 этаж

413 каб.
	(8352) 62-09-61
	minpress4@cap.ru 

	Николаева

Елена Ивановна
	заведующий сектором экономики
	4 этаж

413 каб.
	(8352) 60-09-61
	culture31@cap.ru

	Кудряшов 

Иван Иванович
	начальник отдела бухгалтерского учета и ревизий – главный бухгалтер
	4 этаж

414 каб.
	(8352) 62-10-29
	kult16@cap.ru 

	Дмитриева

Татьяна Александровна
	заведующий сектором народного творчества, музейного и библиотечного дела
	4 этаж

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture55@cap.ru 

	Краснов 

Михаил Николаевич
	начальник отдела этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия
	6 этаж

608 каб.
	(8352) 62-92-71
	kult22@cap.ru 

	Ипатьев

Александр Витальевич
	заведующий сектором охраны объектов культурного наследия
	6 этаж 

607 каб.
	(8352) 62-66-02
	culture37@cap.ru 

	Яхатина

Наталия Кимовна
	заведующий сектором книгоиздания и полиграфии
	6 этаж

606 каб.
	(8352) 62-10-03
	culture84@cap.ru 

	Авдеев

Михаил Азарьевич
	начальник отдела информационной политики и СМИ
	6 этаж

631 каб.
	(8352) 62-50-72
	culture11@cap.ru 

	Ткаченко

Владимир Глебович
	начальник отдела архивов
	6 этаж

629 каб.
	(8352) 62-30-03
	culture49@cap.ru 


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Министр ведет личный прием граждан в соответствии с утвержденным графиком приема граждан членами Кабинета Министров Чувашской Республики. Информация о месте приема, установленных для приема днях доводится до сведения граждан через публикацию в средствах массовой информации и размещается на официальном портале органов власти Чувашской Республики. Предварительная запись на прием к министру производится Сектором обращений и приема граждан Управления организационной работы  Администрации Президента Чувашской Республики тел. (8352) 62-34-53, 39-34-58 и ведущим специалистом-экспертом Министерства Смирновой Любовью Николаевной по тел. (8352) 62-00-34.  

Приложение № 2

Административному регламенту исполнения государственной функции по разработке методических рекомендаций по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке методических рекомендаций, по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики













Приложение № 3

Административному регламенту исполнения государственной функции по разработке методических рекомендаций, оказанию консультационных услуг органам исполнительной власти Чувашской Республики и органам местного самоуправления,  организациям и гражданам в Чувашской  Республике по вопросам, отнесенным к компетенции Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

Лист согласования

Наименование проекта _______________________________________________

Исполнитель _____________________________________ (Ф.И.О., должность)

                                                                 подпись

Дата направления на согласование __________________ 200___ г.

	№ 

пп
	Ф.И.О.
	Получение
	Отметка о согласовании (подпись)
	Отметка о передаче документа
	Подпись принимающего лица

	
	
	дата
	время
	
	дата
	время
	

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
	


Дата предоставления документа 

для рассмотрения министру             ____________________  200___ г.

Содействие  в использовании методических рекомендаций в работе. 











Утверждение проекта министром (лицом, исполняющим его обязанности).


Срок - до одного дня после получения последнего согласования. 








Согласование проектов с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления в Чувашской Республике, государственными, общественными организациями (далее – заинтересованные органы и организации). 


Срок исполнения, как правило, не более пяти рабочих дней.








Анализ внутреннего согласования проекта и при необходимости его  доработка. При незначительных замечаниях срок доработки проекта не более трех рабочих  дней со дня получения замечаний от структурных подразделений (должностного лица) Министерства. В остальных случаях – до пяти рабочих дней








Разработка проектов специалистом структурного подразделения, 


срок исполнения, как правило, не более месяца, если не установлен  другой срок





Поручение министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителя министра о разработке проекта методических рекомендаций  


(далее – проект)






































