	Приказ от  07.11.2008           № 01-07/425  

Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования


	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг»  п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр                                           



               Р.М. Лизакова    

Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

от  07.11.2008           №       425  

Административный регламент

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей,
 информационной политики и архивного дела Чувашской Республики 
 государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах 
и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных 
расходов бюджетного планирования. 
I. Общие положения
1.1. Наименование государственной функции 
Административный регламент Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) исполнения государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования (далее - государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики  Министерством и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики и финансов. 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:  

Федеральным законом от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1999 г., № 42, ст. 5005; 2000 г., № 31, ст. 3205; 2001 г., № 7, ст. 608; 2002 г., № 19, ст. 1792; 2002 г., № 30, ст. 3024; 2002 г., № 50, ст. 4930; 2003 г., № 27 (часть 2), ст. 2709; 2004 г., № 25, ст. 2484; 2004 г., № 50, ст. 4950; 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 17; 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 25; 2005 г., № 30 (часть 1), ст. 3104; 2006 г., № 1, ст. 10; 2006 г., № 1, ст. 13; 2006 г., № 1, ст. 14; 2006 г., № 23, ст. 2380; 2006 г., № 29, ст. 3124; 2006 г., № 30, ст. 3287; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3427; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3452; 2006 г., № 44, ст. 4537; 2006 г., № 50, ст. 5279; 2007 г., № 1 (часть 1), ст. 21; 2007 г., № 10, ст. 1151; 2007 г., № 13, ст. 1464; 2007 г., № 18, ст. 2117; в газете «Российская газета», № 104, от 18 мая 2007 г.; № 159, 25 июля 2007 г.);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285, 2008 г. № 18 ст. 2063);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348 (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 11, ст. 754; 2006 г., № 3, ст. 123; 2007 г.,  № 3, ст.132; в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 12, 05 апреля 2007 г.; № 4, 31 января 2008 г.);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 октября 2006 г. № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 261, от 14 декабря 2007 г. № 338) (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 118-123, 22 ноября 2006 г.; информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007 г., № 10, ст. 694; 2007 г., № 12, ст. 873);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 9 апреля 2007 г. № 66 «Об упорядочении процесса формирования перечня объектов капитальных вложений, финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 декабря 2007 г. № 338, от 23 января 2008 г. № 10) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007 г., № 4, ст. 197; 2007 г., № 12, ст. 873; 2008 г., № 1, ст. 56);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 2007 г. №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями Чувашской Республики при исполнении государственной функции 

При исполнении государственной функции Министерство осуществляет взаимодействие с:

Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;
Министерством финансов Чувашской Республики. 

Процедуры взаимодействия определяются настоящим Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами. 

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции является Доклад о результатах и основных направлениях деятельности Министерства (далее - Доклад). 

Исполнение государственной функции завершается направлением в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики Доклада на бумажном носителе и в электронном виде информационно-аналитической системы «ДРОНД» в установленные сроки. 

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и уполномоченных подразделений Министерства, исполняющих государственную функцию

Сведения о месте нахождения Министерства и его уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты Министерства и его уполномоченных подразделений размещаются на официальном интернет-сайте Министерства,  средствах массовой информации. Информация об адресах и телефонах Министерства, уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию, содержится в приложении к настоящему Административному регламенту. 

График работы Министерства и его уполномоченных подразделений, исполняющих  государственную функцию:

	 Понедельник
	с 8.00 до 17.00 

	 Вторник
	с 8.00 до 17.00 

	 Среда
	с 8.00 до 17.00 

	 Четверг
	с 8.00 до 17.00 

	 Пятница
	с 8.00 до 17.00 

	
	


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.    
2.1.2. Порядок получения информации по вопросам исполнения государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за предоставление государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

- полный почтовый адрес Министерства;

- адрес официального Интернет-сайта Министерства;

- номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

- перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Сроки исполнения государственной функции 
Государственная функция по подготовке Доклада исполняется ежеквартально и представляется в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (или не позднее сроков, установленных Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики).  
2.3. Требования к местам исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет и доступа к информационно-аналитической системе «ДРОНД».

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции
Государственная функция исполняется на бесплатной основе. 

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
     -  сбор информации от курирующих отделов Министерства, анализ и обобщение; 

- подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства. 

3.2. Сбор информации от курирующих отделов Министерства, анализ и обобщение 
Основанием для начала исполнения государственной функции по подготовке информации к Докладу является поручение министра (лица, исполняющего его обязанности), первого заместителя министра, заместителя министра.

Ответственные специалисты отдела экономики и финансов в течение 1 рабочего дня с момента поступления поручения министра (лица, исполняющего его обязанности), первого заместителя министра, заместителя министра принимают от структурных подразделений Министерства по курируемым направлениям деятельности информацию по реализации задач и целей Министерства. В трехдневный срок ответственные специалисты уполномоченного подразделения анализируют и обобщают информацию, при необходимости их корректируют, проводят согласование с начальниками структурных подразделений Министерства и получают их визы. 

3.3. Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности Министерства
 Ответственный специалист уполномоченного подразделения Министерства вносит информацию в информационно-аналитическую систему «ДРОНД».  

Доклад включает следующие разделы:

цели, задачи и показатели деятельности;

расходные обязательства и формирование доходов;

бюджетные целевые программы и непрограммная деятельность;

распределение расходов по целям, задачам и программам;

результативность бюджетных расходов.

3.3.1. В первом разделе Доклада формулируются стратегические цели Министерства, подведомственных организаций, а также тактические задачи, обеспечивающие достижение соответствующих целей. Для каждой цели и задачи приводятся значения основных показателей деятельности Министерства, характеризующих достижение этой цели и задачи в отчетном и плановом периодах, а также целевые значения.

При определении целей Министерство исходит из следующих критериев:

- специфичность (цели должны соответствовать области компетенции Министерства);

-измеримость (достижение цели можно проверить, в том числе с помощью количественных индикаторов);

- релевантность (наличие четкой связи цели с основной деятельностью Министерства);

-достижимость (цели должны быть потенциально достижимы).

Выбор конкретных путей, средств и методов достижения целей осуществляется на последующих стадиях планирования деятельности Министерства - при формировании тактических задач и подготовке бюджетных целевых программ.

Основным принципом формирования тактических задач является конкретизация отдельных направлений достижения цели, в рамках которых предусматривается получение количественно измеримых общественно значимых результатов в течение определенного периода или к определенному сроку. Достижение цели может быть обеспечено решением различных тактических задач. 

Совокупность тактических задач охватывает все направления деятельности Министерства по достижению соответствующей стратегической цели. Для каждой тактической задачи приводится обоснование ее соответствия определенной цели, а также сферам деятельности и функциям Министерства, подведомственных организаций.    

3.3.2. Во втором разделе Доклада дается оценка объема и структуры исполняемых расходных обязательств Министерства и соответствующих платежей в республиканский бюджет Чувашской Республики.

Для каждого расходного обязательства приводится ссылка на конкретные положения нормативных правовых актов и решений (название, номер, дата принятия или утверждения, номер статьи пункта, подпункта, абзаца и раздела) и указывается один из следующих методов оценки объема затрат и его исполнение:

- нормативный, при котором объем ассигнований на исполнение обязательства определяется исходя из удельных нормативов и числа физических или юридических лиц, или учреждений, имеющих право на получение бюджетных средств;

- плановый, при котором объем ассигнований на исполнение обязательства на основе ранее определенного плана, графика, в том числе с возможной корректировкой для разных лет;

- формульный, при котором объем ассигнований на исполнение обязательства определяется на основе нормативно закрепленной или сложившейся формулы расчетов;

- иной, для которого должно быть приведено краткое описание применяемого метода индексации. 

Во втором разделе также приводятся данные о фактических и планируемых объемах доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности подведомственными организациями. 

3.3.3. В третьем разделе Доклада представляется система показателей (индикаторов), необходимых для осуществления мониторинга и оценки реализации республиканской целевой программы, а также планируемой непрограммной деятельности, направленных на достижение целей и задач Министерства.

По каждому показателю приводятся:

- фактические значения за отчетные два года;

- плановые или ожидаемые (прогнозируемые) значения за текущий год;

- целевые (планируемые) значения.

При обосновании целевых значений показателей необходимо по возможности сопоставлять их не только с текущим значением, но и с прогнозируемым инерционным уровнем, определенным исходя из предположения о сохранении сложившихся тенденций.

Каждая цель, тактическая задача или целевая программа может описываться более чем одним показателем. 

Основными видами индикаторов, используемых для проведения мониторинга и оценки, являются показатели:

- непосредственных результатов деятельности, характеризующие объем и качество государственных услуг, оказанных Министерством и подведомственными организациями внешним потребителям;

- конечных результатов деятельности, характеризующие эффект для внешних потребителей от государственных услуг, оказанных Министерством и подведомственными организациями. 
В качестве показателей, характеризующих степень решения тактической задачи, используются исключительно показатели конечных общественно значимых результатов. 

Степень достижения запланированных результатов и намеченных целей оценивается на основе сопоставления фактически достигнутых результатов с их плановыми значениями, определяемыми в процессе разработки программы.

Планируемые (прогнозируемые) целевые значения устанавливаются для показателей конечных и непосредственных результатов с учетом и на основе:
- значений показателя за прошлые периоды;

- сложившихся тенденций, факторов и условий, определяющих динамику показателей.

3.3.4. В четвертом разделе Доклада приводится распределение отчетных и планируемых расходов Министерства по целям, задачам, республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 годы», вневедомственным целевым программам.  
Для подготовки аналитического распределения расходов по программам для каждой тактической задачи формируется перечень мероприятий, осуществление которых должно обеспечить ее решение и относится к компетенции Министерства. 

Основой для объединения проводимых в процессе деятельности Министерства мероприятий в ведомственные целевые программы является их направленность на оказание определенной государственной услуги внешним потребителям для решения тактической задачи и достижения соответствующего конечного общественного значимого результата. Под внешними потребителями для целей составления Доклада понимаются физические и юридические лица, их группы. 
3.3.5. В пятом разделе Доклада на основе оценки результативности бюджетных расходов Министерства даются анализ и обоснование взаимосвязи объема расходов и результатов деятельности Министерства в отчетном и плановом периоде, а также количественная оценка результативности бюджетных расходов и тенденций ее изменения, обосновываются меры, направленные на ее повышение.

На основании данных о динамике плановых и фактически достигнутых показателей деятельности (непосредственных и конечных), а также затрат в разрезе программ, тактических задач, производится оценка результативности деятельности Министерства. 

Оценка производится по следующим направлениям:

1) степень достижения целей, решения тактических задач министерства;

2) степень соответствия запланированному уровню затрат;

3) отклонения показателей деятельности и затрат на очередной финансовый год и плановый период от плановых показателей предыдущих лет и аргументированное обоснование причин такого отклонения;

4) экономическая эффективность, под которой понимается соотношение непосредственных результатов деятельности, результатов, планируемых для достижения в рамках тактических задач, программ, программных мероприятий, с затратами на их достижение;

5) общественная эффективность, под которой понимается соотношение общественно значимого эффекта деятельности (показателя конечного результата деятельности или его изменения) по отношению к непосредственным показателям деятельности;

6) общественно-экономическая эффективность, под которой понимается соотношение величины достигнутого в результате реализации программы конечного общественно значимого результата и величины затрат на его достижение. 

Для выявления степени достижения запланированных результатов и намеченных целей, фактически достигнутые результаты сопоставляются с их плановыми значениями с формированием абсолютных и относительных отклонений. 

Для выявления степени достижения запланированного уровня затрат фактически достигнутые результаты сопоставляются с их плановыми значениями с формированием абсолютных и относительных отклонений. По капитальным затратам оцениваются объемы ввода в Действие основных фондов на «вложенный рубль» и сокращение объемов незавершенного строительства. 

Для выявления показателей экономической эффективности осуществляется  сопоставление показателей экономической эффективности на плановый период с показателями прошлых лет.

По каждому направлению, в случае существенных различий (как положительных, так и отрицательных) данных между плановыми и фактическим значениями показателей, а также показателями разных лет, проводится анализ факторов, повлиявших на данное расхождение. При этом выделяются две группы факторов: 

- внутренние факторы (на которые Министерство могло влиять);

- внешние факторы (на которые Министерство не могло влиять, форс-мажорные обстоятельства). 

По результатам факторного анализа обосновывается изменение целей, тактических задач, целевых показателей (относительно показателей прошлых лет либо намеченных в прошлых циклах), состав показателей, прекращение либо инициирование бюджетных программ, а также изменение расходов с предыдущими периодами. 

В данном разделе Доклада также приводятся предложения (планы) Министерства по повышению результативности бюджетных расходов и качества управления бюджетными средствами.     
3.3.6. Начальник отдела экономики и финансов в течение двух дней согласовывает Доклад с руководителями структурных подразделений Министерства, визирует документ у заместителя министра, Министра и направляет в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики в электронном виде и на бумажных носителях.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,                             а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
5.1. Досудебное обжалование. 

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру (лицом, исполняющим его обязанности), руководителю юридической службы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом – экспертом сектора организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовью Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34.

5.1.4. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю юридической службы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

  5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения.

  5.2. Судебное обжалование.

  5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

  5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1
к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53
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	Лизакова Роза Михайловна
	министр
	4 этаж,

419 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф)
	culture@cap.ru

	Бондарев Виктор Сергеевич
	первый заместитель министра
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru  

	Казакова Татьяна Васильевна
	заместитель министра
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-12-09
	kult7@cap.ru  

	Иванова Светлана Алексеевна
	начальник отдела экономики и финансов 
	4 этаж,   413 каб.
	(8352) 62-09-61
	minpress4@cap.ru


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования
Блок – схема

последовательности действий при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по подготовке информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования
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Предоставление Доклада в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики (ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом или в сроки установленные Минэкономразвития Чувашии)




















Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности                           Министерства





Анализ и обобщение информации (в течение 3 рабочих дней)





Сбор информации  от структурных подразделений по реализации задач и целей Министерства (в течение 1 рабочего дня после поступления поручения)





Подача информации структурными подразделениями Министерства в отдел экономики и финансов по реализации задач и целей Министерства в очередном финансовом году и плановом периоде 








