	
	
	

	
	
	


Приказ
от 12.12.2008 № 01-07/479
	Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по составлению бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций


	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг»  п р и к а з ы в а ю:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по составлению бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр                                           



           Р.М. Лизакова    
Утвержден

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

от 12.12.2008 № 01-07/479
Административный регламент

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики  государственной функции  по составлению  бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций
I. Общие положения
1.1. Наименование государственной функции
Административный регламент Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) исполнения государственной функции по составлению  бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов  подведомственных организаций, (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции по составлению  бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций, (далее - государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – Министерство, главный распорядитель бюджетных средств) и осуществляется через уполномоченное подразделение Министерства  - отдел экономики и финансов (далее – финотдел).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (опубликован в «Российской газете» 28.04.2007 в ред. Федеральных законов от 05.08.2000 № 116-ФЗ, от 08.08.2001 № 126-ФЗ, от 29.05.2002 № 57-ФЗ, от 10.07.2002 № 86-ФЗ, от 24.07.2002 № 104-ФЗ, от 24.07.2002 № 110-ФЗ, от 07.07.2003  № 117-ФЗ, от 07.07.2003 № 123-ФЗ, от 11.11.2003 № 147-ФЗ, от 11.11.2003 № 148-ФЗ, от 08.12.2003 № 158-ФЗ, от 23.12.2003 № 184-ФЗ, от 23.12.2003 № 186-ФЗ, от 20.08.2004 № 111-ФЗ, от 20.08.2004 № 120-ФЗ, от 23.12.2004  № 174-ФЗ, от 28.12.2004 № 182-ФЗ, от 29.12.2004 № 195-ФЗ, от 09.05.2005 № 49-ФЗ, от 01.07.2005 № 78-ФЗ, от 12.10.2005 № 127-ФЗ, от 19.12.2005 № 159-ФЗ, от 22.12.2005 № 176-ФЗ, от 27.12.2005 № 197-ФЗ, от 27.12.2005 № 198-ФЗ, от 03.01.2006 № 6-ФЗ, от 02.02.2006 № 19-ФЗ, от 16.10.2006 № 160-ФЗ, от 03.11.2006 № 175-ФЗ, от 04.12.2006 № 201-ФЗ, от 19.12.2006                    № 237-ФЗ, от 30.12.2006 № 265-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ, от 26.04.2007                   № 63-ФЗ  (ред. 01.12.2007), от 24.07.2007 № 212-ФЗ, от 02.11.2007 № 247-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 31.12.1999 № 227-ФЗ, от 27.12.2000 № 150-ФЗ, от 30.12.2001 № 194-ФЗ, 09.07.1999                  № 159-ФЗ (ред. 09.07.2002), от 24.12.2002 № 176-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 17.06.2004 № 12-П, Федеральными законами от 23.12.2004 № 173-ФЗ, от 26.12.2005 № 189-ФЗ, от 19.12.2006 № 238-ФЗ, от 06.12.2007  № 333-ФЗ);

Федеральным законом от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1999 г., № 42, ст. 5005; 2000 г., № 31, ст. 3205; 2001 г., № 7, ст. 608; 2002 г., № 19, ст. 1792; 2002 г., № 30,                  ст. 3024; 2002 г., № 50, ст. 4930; 2003 г., № 27 (часть 2), ст. 2709; 2004 г., № 25,                   ст. 2484; 2004 г., № 50, ст. 4950; 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 17; 2005 г., № 1          (часть 1), ст. 25; 2005 г., № 30 (часть 1), ст. 3104; 2006 г., № 1, ст. 10; 2006 г., № 1, ст. 13; 2006 г., № 1, ст. 14; 2006 г., № 23, ст. 2380; 2006 г., № 29, ст. 3124; 2006 г.,          № 30, ст. 3287; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3427; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3452; 2006  г., № 44, ст. 4537; 2006 г., № 50, ст. 5279; 2007 г., № 1 (часть 1), ст. 21; 2007 г., № 10, ст. 1151; 2007 г., № 13, ст. 1464; 2007 г., № 18, ст. 2117; в газете «Российская газета», № 104, от 18 мая 2007 г.; № 159, 25 июля 2007 г.);
Законом Чувашской Республики от 23.07.2001 № 36 «О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике»  (опубликован в газете «Республика», № 17-18, 07.05.2008, в ред. Законов ЧР от 23.05.2003 № 8, от 17.10.2005  № 43, от 14.04.2006 № 10, от 30.08.2006 № 41, от 30.11.2006 № 56, от 19.07.2007 № 41, от 05.05.2008 № 23, с изм., внесенными Законами Чувашской Республики от 29.11.2005 № 61 (ред.14.04.2006), от 30.11.2006 № 57);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005              № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 05.05.2008, № 18, ст. 2063, в ред. Постановлений Правительства Российской Федерации от 29.11.2007 № 813, от 04.05.2008 № 331);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.05.2004 № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 28-31, 28.05.2004; в ред. постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 28.07.2008 № 224);  
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007      № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 12, 05.04.2007;          № 4, 31.01.2008, в ред. постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от  23.01.2008 № 9);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.12.2007 №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

приказом Министерства финансов Чувашской Республики от 05.10.2007     № 507/п «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи республиканского бюджета Чувашской Республики и внесения изменений в нее и Порядка составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств республиканского бюджета Чувашской Республики, включая  внесение изменений в них» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Чувашской Республики 30.10.2007, регистрационный номер 262).
1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями Чувашской Республики при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерство осуществляет взаимодействие с:

подведомственными учреждениями и предприятиями (далее - подведомственными организациями);

Министерством финансов Чувашской Республики (далее - Минфин Чувашии).
Процедуры взаимодействия определяются настоящим Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами.

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечными результатами исполнения государственной функции являются:

- составление бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств и ее представление в Минфин Чувашии;
- распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям;
- представление утвержденных смет доходов и расходов подведомственных организаций в Минфин Чувашии.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и уполномоченных подразделений Министерства, исполняющих государственную функцию

Сведения о месте нахождения Министерства и его уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты Министерства и его уполномоченных подразделений размещаются на официальном интернет-сайте Министерства,  средствах массовой информации. Информация об адресах и телефонах Министерства, уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию, содержится в приложении к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и его уполномоченных подразделений, исполняющих  государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00

	
	


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.

2.1.2. Порядок получения информации по вопросам исполнения государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за предоставление государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

- полный почтовый адрес Министерства;

- адрес официального Интернет-сайта Министерства;

- номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

- перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.2. Сроки исполнения государственной функции
Государственная функция исполняется в течение всего финансового года.
2.3. Перечень оснований для отказа государственной функции
Основанием для отказа в исполнении государственной функции является отсутствие необходимых расчетов и обоснований.
2.4. Требования к местам исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.2 пункта 2 настоящего Административного регламента.

Помещения для исполнения государственной функции должны быть оснащены стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции
Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· составление бюджетной росписи и распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям;
· утверждение сметы доходов и расходов подведомственных организаций.
3.2. Составление бюджетной росписи
Основанием для начала действия является полученное от Минфина Чувашии уведомление о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств
Бюджетная роспись по главному распорядителю бюджетных средств составляется на текущий финансовый год и на плановый период, который включает в себя два последующих за текущим года.

После получения уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств, финотдел в течение 7 календарных дней составляет бюджетную роспись в программном комплексе «СВОД-WEB».
Бюджетная роспись включает в себя распределение бюджетных ассигнований в целом на год по подведомственным организациям в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов и операций сектора государственного управления классификации расходов бюджетов.
При распределении бюджетных ассигнований главный распорядитель бюджетных средств в полном объеме учитывает бюджетные ассигнования на выплату заработной платы с начислениями, утвержденными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики «О мерах по реализации Закона Чувашской Республики «О республиканском бюджете Чувашской Республики на текущий финансовый год и на плановый период», социальные выплаты, на расчеты за коммунальные услуги, питание и медикаменты.
Бюджетная роспись составляется отдельно по бюджетным средствам, отдельно по средствам, полученным от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Бюджетная роспись составляется в 3 экземплярах и утверждается министром не позднее 10 календарных дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств.
После утверждения один экземпляр бюджетной росписи остается у главного распорядителя бюджетных средств, два экземпляра не позднее 20 календарных дней со дня получения  уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств передаются в Минфин Чувашии. 
В случае получения от Минфина Чувашии заключений об устранении замечаний по представленным бюджетным росписям, финотдел в течение                    7 календарных дней со дня получения заключения устраняет замечания и представляет исправленный вариант в двух экземплярах сопроводительным письмом в Минфин Чувашии.

Показатели утвержденной бюджетной росписи одновременно является утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год и на плановый период.
Показатели бюджетной росписи в течение 2 рабочих дней со дня ее утверждения доводятся финотделом до подведомственных организаций получателей в форме уведомлений.
Уведомление о бюджетных ассигнованиях бюджета одновременно является уведомлением о лимитах бюджетных обязательств на текущий финансовый год и на плановый период год и служит основанием для составления бюджетных смет подведомственных организаций.
В ходе исполнения бюджета показатели бюджетной росписи могут быть изменены  в соответствии со статьями 217 и 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Внесение изменений в бюджетную роспись производится после внесения соответствующих изменений в Сводную бюджетную роспись бюджета в случаях, установленных пунктами 10 и 11 Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи республиканского бюджета Чувашской Республики и внесения изменений в нее, утвержденным приказом Минфина Чувашии от 05 октября         2007 г. № 507/п.
Для изменения сметных назначений по бюджетным средствам подведомственные организации в срок до 1 августа текущего года представляют в финотдел справки об изменении бюджетных ассигнований в четырех экземплярах с указанием экономически обоснованных причин и оснований для внесения изменений.

Предложения по изменению сметных назначений по средствам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности подведомственные организации представляют в финотдел не позднее 20 числа второго месяца текущего квартала.
Финотдел в сроки, установленные п. 11 Порядка ведения Сводной бюджетной росписи, вносит предложения в Минфин Чувашии по формированию и изменению бюджетной росписи по главному распорядителю бюджетных средств.

Предложения главного распорядителя бюджетных средств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись по бюджетным средствам вносятся на рассмотрение Минфина Чувашии не более одного раза в год не позднее 1 сентября.

Внесение изменений в сводную бюджетную роспись в части доходов и расходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляется по представлению главного распорядителя бюджетных средств не более одного раза в квартал, начиная со второго квартала, по соответствующему разделу. При этом предложения главного распорядителя бюджетных средств по внесению изменений в сводную бюджетную роспись в части доходов и расходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности по изменениям, затрагивающим расходы будущих кварталов, вносятся на рассмотрение Минфина Чувашии не позднее 10 числа последнего месяца текущего квартала.

Финотдел в вышеуказанные сроки письменно сообщает в Минфин Чувашии о предлагаемых изменениях утвержденной сводной бюджетной росписи               (в целом по отрасли в разрезе подведомственных организаций, а также кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации) с указанием экономически обоснованных причин и оснований для внесения изменений и приложением сводной справки об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю бюджетных средств и справки об изменении бюджетных ассигнований по получателю бюджетных средств в двух экземплярах, а также письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым статьям расходов.

3.3. Утверждение смет доходов и расходов подведомственных организаций
Основанием для начала действия является постановление Кабинета Министров Чувашской Республики «О мерах по реализации Закона Чувашской Республики «О республиканском бюджете на текущий финансовый год и на плановый период». 
Смета доходов и расходов (далее - смета) подведомственными организациями составляется на основании доведенных лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций подведомственной организации на текущий финансовый год и на плановый период. 
Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

Смета составляется подведомственными организациями по форме, разработанной и утвержденной главным распорядителем бюджетных средств.  

Смета составляется подведомственной организацией на основании разработанных и согласованных главным распорядителем бюджетных средств на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность подведомственной организации и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.
Смета составляется отдельно по бюджетным средствам, и отдельно по приносящей доход деятельности. 
К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.
Подведомственные организации представляют на утверждение главному распорядителю бюджетных средств сметы в течение 4 календарных дней со дня утверждения лимитов бюджетных обязательств подведомственной организации на текущий финансовый год и на плановый период. 
Финотдел после поступления смет проводит проверку соответствия показателей смет утвержденным лимитам бюджетных обязательств и обеспечивает их утверждение в течение 2 рабочих дней со дня их предоставления. В случае наличия замечаний смета возвращается подведомственной организации для их устранения. В течение 1 рабочего дня подведомственная организация  повторно предоставляет смету на утверждение.

Сметы подведомственных организаций составляются в четырех экземплярах. 

Утверждаются сметы министром (первым заместителем министра).

Утвержденные сметы в одном экземпляре передаются подведомственной организации и в двух экземплярах с необходимыми расчетами и расшифровками предоставляются  в Минфин Чувашии.  
Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

Внесение изменений в смету, требующее изменение показателей бюджетной росписи главного распорядителя и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

Утверждение изменений в смету осуществляется министром (первым заместителем министра) на основании предложений руководителя подведомственной организации, представленных в Министерство в письменном виде.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,                             а также принимаемого им рения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к министру (лицом, исполняющим его обязанности), руководителю юридической службы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом - экспертом сектора организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовь Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34, электронный адрес                 culture@cap.ru.
5.1.4. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю юридической службы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство.

5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по составлению бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций 
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru
тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ 
каб.
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова Роза Михайловна
	министр
	4 этаж,

419 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф)
	culture@cap.ru

	Бондарев Виктор Сергеевич
	первый заместитель министра
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru

	Иванова Светлана Алексеевна
	начальник отдела экономики и финансов
	4 этаж,   413 каб.
	(8352) 62-09-61
	minpress4@cap.ru

	Николаева Елена Ивановна
	зав. сектором финансов  
	4 этаж,   413 каб
	(8352) 62-09-61
	сultuгe63@cap.ru

	Капралова Нина Михайловна
	главный специалист отдела экономики и финансов
	4 этаж,   413 каб.
	(8352) 62-02-42
	kult25@cap.ru

	Макарова Екатерина Георгиевна
	главный специалист отдела экономики и финансов
	4 этаж,   413 каб.
	(8352) 62-02-42
	cultuгe42@cap.ru


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

	
	Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по составлению бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций 



Блок-схема последовательности действий

при предоставлении государственной услуги к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по составлению бюджетной росписи, распределению лимитов бюджетных обязательств по подведомственным организациям, утверждению сметы доходов и расходов подведомственных организаций 
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В течение 4 кал. дней со дня получения  уведомлений о лимитах бюджетных обязательств подведомственные организации представляют в финотдел сметы на утверждение с необходимыми расчетами и обоснованиями. В случае наличия замечаний подведомственная организация в течение 1 раб.  дня их устраняет и повторно предоставляет смету на утверждение 








Подведомственные организации Минкультуры Чувашии





В течение 2 раб. дней со дня утверждения бюджетной росписи финотдел доводит до подведомственных организаций уведомление о бюджетных ассигнованиях, которое одновременно является уведомлением о лимитах бюджетных обязательств 





утвержденные сметы в 2-х экз. с необходимыми расчетами и обоснованиями представляются в Минфин Чувашии не позднее 20 кал.  дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств. В случае получения замечаний от Минфина Чувашии, финотдел в течение 7 кал. дней их устраняет и представляет в Минфин Чувашии. 


1 экз. утвержденной сметы передается подведомственной организации  











Представляет не позднее 20 кал. дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств. В случае получения замечаний от Минфина Чувашии, финотдел в течение  7 кал. дней их устраняет и представляет в 2-х экз. в Минфин Чувашии 





Отдел экономики и финансов:


в течение 7 кал.  дней составляет бюджетную роспись в программном комплексе «СВОД-WEB».Бюджетная роспись утверждается не позднее 10 кал. дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств;


в течение 2 раб. дней после утверждения бюджетной росписи распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным организациям;


в течение 2-3 раб. дней после поступления смет от подведомственных организаций обеспечивает их  утверждение  





  





Уведомление о бюджетных ассигнованиях на текущий финансовый год и плановый период и лимитов бюджетных обязательств





Министерство финансов Чувашской Республики








