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	ПРИКАЗ
	

	от  29.05.2008 г.  №01-07/225
	
	


	Об утверждении административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»

	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03. 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг»  п р и к а з ы в а ю:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр                                                      Р.М. Лизакова                                                                



Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, 

информационной политики и 

архивного дела 

Чувашской Республики

от 09.05.2008 г. № 04/09-1278        

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения  Министерством культуры, по делам национальностей, 

информационной политики и архивного дела Чувашской Республики 

государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, 

оказание консультативной и методической помощи соотечественникам 

за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и 

развитии национальной культуры»


I. Общие положения

        1.1.Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения  Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности  и развитии национальной культуры», отнесенных к компетенции Министерства (далее - административный регламент), определяет порядок и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, его структурных подразделений при исполнении государственной функции в данной сфере деятельности (далее  - государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Минкультуры Чувашии) и осуществляется через структурное подразделение - отдел этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия (далее - уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по предоставлению государственной функции осуществляется непосредственно Минкультуры Чувашии.

1.3. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие (по согласованию) с:

Министерством регионального развития Российской Федерации;
Министерством культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации;

Министерством иностранных дел Российской Федерации;

Кабинетом Министров Чувашской Республики; 

Администрацией Президента Чувашской Республики;

Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

Министерством образования и молодежной политики Чувашской Республики;

администрациями районов и городов Чувашской Республики;

подведомственными учреждениями Минкультуры Чувашии;

МОО «Чувашский национальный конгресс».
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Основами законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 г. № 3612-1 (опубликованы в Ведомостях Совета Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 46, ст. 2615; «Собрание законодательства Российской Федерации, 1999 г., № 26, ст. 3172; 2001 г., № 1 (ч. I), ст. 2; 2001 г., № 53 (ч. I), ст. 5030; 2002 г., № 52 (ч. I), ст. 5132; 2003 г., № 52 (ч. I), ст. 5038; 2004 г., № 35, ст. 3607; 2006 г., № 1, ст. 10; 2006 г., № 45, ст. 4627; 2007 г., № 1 (ч. I), ст. 21; 

Законом Российской Федерации  от  15 апреля 1993 г. № 4804-1 «О ввозе и вывозе культурных ценностей» (опубликовано в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации,  от 29 июля 1993 года, № 20, ст. 718; «Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, № 45, ст. 4377);

Законом Российской Федерации  от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства Российской Федерации», 1995 г., № 21, ст. 1930;
1997 г., № 20, ст. 2231; 1998 г., № 30, ст. 3608; 2002 г., № 11, ст. 1018; 2002 г., 
№ 12, ст. 1093; 2002 г., № 30, ст. 3029; 2003 г., № 50, ст. 4855; 2004 г., № 27,
 ст. 2711; 2004 г., № 45, ст. 4377; 2006 г., № 3, ст. 282, № 6, ст. 636);

Законом Российской Федерации от 17 июня 1996 г. № 74-ФЗ «О национально-культурной автономии» (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства Российской Федерации», 1996 г., № 25, ст. 2965; 2002 г., № 12, ст. 1093; 2003 г., № 46 (ч. I), ст. 4432; 2004 г., № 27,
ст. 2711; 2004 г., № 35, ст. 3607; 2005 г., № 49, ст. 5124; 2007 г., № 49, ст. 6070);

Указом Президента Российской Федерации от 15 июня 1996 г. № 909 «Об утверждении Концепции государственной национальной политики Российской Федерации»;

Конституцией Чувашской Республики; 

Законом Чувашской Республики  «О культуре» от 27 мая 1993 г. (опубликовано в республиканской газете «Советская Чувашия», № 133-134, 3 июля 1993 г.; информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 1998 г., № 1-2, ст. 2; республиканской газете «Вести Чувашии» № 18, 08-09 мая 2001 г.; информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004 г., № 11, ст. 687; 2006 г., № 5,
ст. 248);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 06.12.2005 г. № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 262, 11 марта 2008 года № 55);     

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г.  № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 октября 2004 г. № 249, от 24 марта 2005 г. №  64, от 11 мая 2005 г. № 114, от 16 сентября 2005 г. № 228, от 17 марта 2006 г. № 46, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 10 октября 2007 г. № 262);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23. 01. 2008 г.  № 9);

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции являются

проведенные мероприятия по развитию международных и межнациональных культурных связей, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры (сведения о конечных результатах исполнения государственной функции вносятся в специальный журнал-приложение № 2).

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация о правилах исполнения государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Минкультуры Чувашии

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах,   электронной почте уполномоченного подразделения Минкультуры Чувашии получить в приемной Минкультуры Чувашии, а также из информации, размещенной на официальном Интернет-сайте Минкультуры Чувашии.

График работы Минкультуры Чувашии и его уполномоченного подразделения, осуществляющего государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, кроме выходных и праздничных дней.

Справочные телефоны, место размещения, адреса официальных сайтов Минкультуры Чувашии и его уполномоченного подразделения даны в приложении №1. 

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Минкультуры Чувашии ;

по телефону в Минкультуры Чувашии;

в письменном виде в Минкультуры Чувашии;

через Интернет-сайт Минкультуры Чувашии.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес Минкультуры Чувашии на имя министра, первого заместителя министра.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование об исполнении государственной функции осуществляется специалистами уполномоченного подразделения Минкультуры Чувашии с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, публикацией в средствах массовой информации.

Иностранные партнеры, представители субъектов Российской Федерации, представившие предложения для проведения мероприятий, в обязательном порядке в срок не более 14 рабочих дней информируются специалистами:

о получении предложения о проведении различных мероприятий;

об отказе о проведении различных мероприятий;

о сроке проведения различных мероприятий.

2.2. Cроки исполнения государственной функции

Срок исполнения государственной функции определяется:

датой, определенной Кабинетом Министров Чувашской Республики, Администрацией Президента Чувашской Республики, руководством Минкультуры Чувашии; 

планом работы Минкультуры Чувашии, по поручению министра, первого заместителя министра;

временем, указанным заявителем в обращении, если предложение заявителя получило поддержку руководства Минкультуры Чувашии.  

К исполнению конкретных мероприятий государственной функции приступается в соответствии с регламентом работы Минкультуры Чувашии, исходя от назначенной даты его проведения, обеспечивающей качественное и своевременное его исполнение. 
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Президента Чувашской Республики, Государственного Совета Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики либо министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики о нецелесообразности проведения мероприятия по развитию международных и межнациональных культурных связей или о невозможности оказания консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.
Информация об отказе направляется партнеру почтой, дублируются по телефону или электронной почте. Срок направления информации 14 рабочих дней.  

2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

У входа в здание Минкультуры Чувашии размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Минкультуры Чувашии. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Порядок представления документов, необходимых для исполнения государственной функции

2.5.1. Перечень документов для принятия решения Минкультуры Чувашии о выполнении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры:

а) соглашение и протокол к нему, подписанные  между Чувашской Республикой и субъектом Российской Федерации и зарубежной страны в части осуществления государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей;   

б) предложение Минкультуры Чувашии субъекту Российской Федерации или зарубежной стране об осуществлении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры;

в) предложение органов государственной власти, учреждений, национально-культурных объединений соотечественников  субъекта Российской Федерации или зарубежной страны в Минкультуры Чувашии об осуществлении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры;

г) предложение подведомственных учреждений Минкультуры Чувашии, национально-культурных объединений Чувашской Республики в Минкультуры Чувашии об осуществлении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.

Обращение заявителя составляется в письменной форме и должно содержать обоснование необходимости осуществления конкретно данного  мероприятия.

2.5.2. Заключение Минкультуры Чувашии о целесообразности осуществления государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.

Заключение по вопросу о целесообразности проведения мероприятий составляется в письменной форме и должно содержать:

описание предложения; 

подробные сведения о заявителе;

сведения о цели проводимого мероприятия;

особые мнения соисполнителей, которые отличаются от итоговых выводов ответственного исполнителя.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.
Включает в себя следующие административные процедуры:

приём предложения о проведении мероприятия по развитию международных и межнациональных культурных или оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры;

рассмотрение предложения в Минкультуры Чувашии о целесообразности проведения мероприятия в субъектах Российской Федерации и зарубежных странах при исполнении государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных или оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры;


рассмотрение предложения в Минкультуры Чувашии и непосредственно в уполномоченном подразделении о целесообразности проведения мероприятия или оказания консультативной и методической помощи;


осуществление специалистом уполномоченного подразделения консультирование по проведению мероприятия, в том числе по его составу, форме и содержанию;


осуществление консультации, замечания по составу, форме и содержанию мероприятия;


направление плана мероприятия заявителю и соисполнителю. 

3.2. Исполнение государственной функции по развитию международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.
Включает в себя следующие административные процедуры:

приём документов и рассмотрение в Минкультуры Чувашии обращения на выполнение работ по развитию международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.

уведомление уполномоченного подразделения о проведении мероприятия с отметкой о дате приема письма, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения государственной услуги;


направление письма в подведомственные организации Минкультуры Чувашии и соисполнителям (если это потребуется). 

работа по осуществлению мероприятия по развитию международных и межнациональных культурных связей и оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры;

отметка о выполнении мероприятия государственной функции.

 3.3. Приём и рассмотрение предложения о проведении мероприятия. Определение целесообразности его проведения.

3.4.1. Поступившие в Минкультуры Чувашии документы регистрируются в соответствии с правилами документооборота и передаются в уполномоченное подразделение.

3.4.2. Уполномоченное подразделение устанавливает предмет о проведении мероприятия, определяет ответственного по проведению мероприятия, направляет копии поступивших документов в подведомственные организации и соисполнителям, в ведении которых находятся вопросы по осуществлению государственной функции;

Максимальный срок выполнения действия - 3 рабочих дня.

3.4.3. Соисполнители составляют письменные заключения о целесообразности проведения мероприятия и оказания консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры.

Письменные заключения соисполнителей о целесообразности проведения мероприятия должны содержать:

выводы о целесообразности проведения мероприятия;

предложения или уточнения по проведению мероприятия  и оказанию консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры. 

3.4.4. Специалист уполномоченного подразделения, отвечающий за соответствующее направление сотрудничества (далее - специалист), осуществляет сбор информации по исполнению государственной функции, рассматривает письменные заключения, поступившие от соисполнителей и проводит их анализ. 

3.4.5. По результатам рассмотрения письменных заключений соисполнителей, а также на основании собственных исследований, специалист составляет официальное заключение о целесообразности проведения мероприятия по исполнению государственной функции с учетом поступивших предложений и замечаний.

Официальное заключение о целесообразности проведения мероприятия должно содержать:

подробную информацию о проведении мероприятия;  

сведения о целях мероприятия;

время проведения мероприятия;

сведения о соисполнителях мероприятия (если их участие необходимо);

выводы о целесообразности проведения мероприятия.

3.4.6. При положительном решении о целесообразности проведения мероприятия специалист уполномоченного подразделения готовит проект ответа.

3.4.7. Порядок последовательности действий при исполнении государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры» приведен в форме блок-схемы в приложении №3

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется начальником уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела предпринимательства положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются по итогам проведения мероприятий. 

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя:

проведение проверок;

выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции;

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. 

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение данной функции из полномочий Минкультуры Чувашии.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

5.1. Досудебное обжалование

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минкультуры Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб  - главный специалист-эксперт отдела этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия Минкультуры Чувашии Афанасьева Валентина Васильевна, телефон - (8352) 62-68-35.

График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 14 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование

 Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
                                                                     Приложение №1

к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей,    информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»

Министерство культуры, по делам национальностей,

 информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: e-mail: culture@cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: e-mail: culture@cap.ru
тел. (8352)-62-00-34, факс (8352)-62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова

Роза 

Михайловна
	министр
	4 этаж,

каб. 419


	(8352)

 62-00-34;

 62-52-53(ф)


	e-mail: kult5@cap.ru


	Бондарев

Виктор 

Сергеевич
	первый заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	4 этаж,

каб.417


	(8352)
 62-09-66
	e-mail: bondarey @cap.ru




Отдел этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Краснов

Михаил 

Николаевич


	начальник 

отдела
	6 этаж,

каб.608 
	(8352)
 62-68-35
	e-mail: kult22@cap.ru



	Афанасьева 

Валентина 

Васильевна
	главный

специалист-эксперт
	6 этаж,

каб.608 
	(8352)

 62-41-61
	e-mail: kult21@cap.ru




                                                                     Приложение №2  

к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»

Журнал

учета исполнения государственной функции «Развитие международных и 

межнациональных культурных связей посредством проведения различных 

мероприятий, оказание консультативной и методической помощи 

соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и 

развитии национальной культуры»

	№

пп
	Заявитель
	Наименование 

мероприятия.

 Содержание 

оказания 

консультативной и методической

 помощи
	Место 

проведения мероприятия
	Дата 

проведения 

мероприятия, оказания 

консультативной и методической

 помощи
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


                                                                     Приложение №3  

к административному регламенту Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»

Блок-схема

исполнения государственной функции

«Развитие международных и межнациональных культурных связей посредством проведения различных мероприятий, оказание консультативной и

методической помощи соотечественникам за рубежом в сохранении

этнокультурной самобытности и развитии национальной культуры»

	Поручение министра 

(или лица исполняющего его обязанности), 

заместителя министра

 на исполнение  государственной функции


	Изучение поручения.  

Сбор информации по исполнению государственной функции.

(Срок исполнения - не более 3 рабочих дней)


	Разработка плана мероприятия 

по исполнению государственной функции.

Согласование его с руководством Минкультуры Чувашии.

(Срок исполнения - не более 3 рабочих дней)


	Направление плана мероприятий

 заявителю и соисполнителю

(Срок исполнения - не более 3 рабочих дней)



	Проведение рабочего совещания с соисполнителями 

(Срок исполнения - не позднее 3 рабочих дней 

после утверждения плана мероприятий)



	Разработка проекта приказа Минкультуры Чувашии 

на исполнение государственной функции. 

Подписание его у руководства Минкультуры Чувашии

(Срок исполнения - не более 3 рабочих дней)



	Проведение мероприятия

( в установленный срок)


	Отчет о проведении мероприятия. Разработка пресс-релиза. 

Внесение записи об исполнении государственной функции 

(Срок исполнения - не позднее 3 рабочих дней

после исполнения государственной функции)
















































































































































































