Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

от 10.06.2008 г. № 01-07/249
Административный регламент

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной        финансовый год.
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции 
Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, осуществляющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется через уполномоченные подразделения Министерства  - отдел экономики и финансов (далее - отдел), сектор объектов культурного наследия (далее - сектор).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (опубликован в «Российской газете» 28.04.2007 в ред. Федеральных законов от 05.08.2000     № 116-ФЗ, от 08.08.2001 № 126-ФЗ, от 29.05.2002 № 57-ФЗ, от 10.07.2002 № 86-ФЗ,     от 24.07.2002 № 104-ФЗ, от 24.07.2002 № 110-ФЗ, от 07.07.2003 № 117-ФЗ, от 07.07.2003 № 123-ФЗ, от 11.11.2003 № 147-ФЗ, от 11.11.2003 № 148-ФЗ, от 08.12.2003 № 158-ФЗ, от 23.12.2003 № 184-ФЗ, от 23.12.2003 № 186-ФЗ, от 20.08.2004 № 111-ФЗ,                  от 20.08.2004 № 120-ФЗ, от 23.12.2004 № 174-ФЗ, от 28.12.2004 № 182-ФЗ,                  от 29.12.2004 № 195-ФЗ, от 09.05.2005 № 49-ФЗ, от 01.07.2005 № 78-ФЗ, от 12.10.2005 № 127-ФЗ, от 19.12.2005 № 159-ФЗ, от 22.12.2005 № 176-ФЗ, от 27.12.2005 № 197-ФЗ, от 27.12.2005 № 198-ФЗ, от 03.01.2006 № 6-ФЗ, от 02.02.2006 № 19-ФЗ, от 16.10.2006 № 160-ФЗ, от 03.11.2006 № 175-ФЗ, от 04.12.2006 № 201-ФЗ, от 19.12.2006 № 237-ФЗ, от 30.12.2006 № 265-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ, от 26.04.2007 № 63-ФЗ                   (ред. 01.12.2007), от 24.07.2007 № 212-ФЗ, от 02.11.2007 № 247-ФЗ, от 08.11.2007       № 257-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 31.12.1999 № 227-ФЗ,       от 27.12.2000 № 150-ФЗ, от 30.12.2001 № 194-ФЗ, 09.07.1999 № 159-ФЗ                   (ред. 09.07.2002), от 24.12.2002 № 176-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 17.06.2004 № 12-П, Федеральными законами от 23.12.2004 № 173-ФЗ,               от 26.12.2005 № 189-ФЗ, от 19.12.2006 № 238-ФЗ, от 06.12.2007 № 333-ФЗ); 

Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 18.10.1999 № 42, ст. 5005; 31.07.2000, № 31,           ст. 3205; 12.02.2001, № 7, ст. 608; 13.05.2002,  № 19, ст. 1792; 29.07.2002, № 30,          ст. 3024; 16.12.2002, № 50, ст. 4930; 07.07.2003, № 27 (часть 2), ст. 2709;  21.06.2004,   № 25, ст. 2484; 13.12.2004, № 50, ст. 4950; 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17; 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 25; 25.07.2005, № 30 (часть 1), ст. 3104; 02.01.2006, № 1, ст. 10; 02.01.2006, № 1, ст. 13; 02.01.2006 № 1, ст. 14; 05.06.2006, № 23, ст. 2380; 17.07.2006, № 29, ст. 3124; 24.07.2006, № 30, ст. 3287; 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3427; 31.07.2006, № 31 (часть 1), ст. 3452; 30.10.2006, № 44, ст. 4537; 11.12.2006, № 50,       ст. 5279; 01.01.2007, № 1 (часть 1), ст. 21; 05.03.2007, № 10, ст. 1151; 26.03.2007, № 13, ст. 1464; 30.04.2007, № 18, ст. 2117; 21.05.2007, № 21, ст. 2455; 25.06.2007, № 26,       ст. 3074; 23.07.2007, № 30, ст. 3747; 23.07.2007, № 30, ст. 3805; 23.07.2007, № 30,       ст. 3808; 22.10.2007, № 43, ст. 5084; 12.11.2007, № 46, ст. 5553; 31.03.2008, № 13,       ст. 1186);


Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации", 12.11.2007, № 46, ст. 5553, в "Российской газете", № 254, 14.11.2007, в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006 № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ (ред. 08.11.2007), от 24.07.2007 № 218-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ);
постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679    «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 05.05.2008, № 18, ст. 2063, в ред. Постановлений Правительства Российской Федерации от 29.11.2007 № 813,         от 04.05.2008 № 331);

Указом Президента Чувашской Республики от 10.06.1994 № 59 «О мерах по государственной поддержке культуры в Чувашской Республике»  (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007, № 5, ст. 306, в ред. Указов Президента Чувашской Республики от 04.09.2001 № 81, от 27.11.2002 № 132,              от 31.03.2003 № 31, от 05.11.2003 № 104, от 07.09.2005 № 73, от 14.05.2007 № 36);

Указом Президента Чувашской Республики от 15.12.2003 № 115 «О реализации инновационных программ и мероприятий в сфере культуры» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 25.02.2004, № 12, ст. 906);

Указом Президента Чувашской Республики от 17.09.2004 № 104 «О дополнительных мерах по социальной защите и стимулированию оплаты труда работников культуры и искусства» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 14.10.2004, № 9, ст. 493);

Указом Президента Чувашской Республики от 25.05.2006 № 39 «О дополнительных мерах по поддержке культуры в Чувашской Республике» (опубликован в газете «Вести Чувашии», № 14, 19.04.2008, в ред. Указа Президента Чувашской Республики от 12.04.2008 № 35);    

Указом Президента Чувашской Республики от 09.11.2007 № 97 «О мерах по развитию сельских учреждений культуры в Чувашской Республике» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007, № 11, ст. 764); 

Законом Чувашской Республики от 27.05.1993 № 22 «О культуре» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2006, № 5, ст. 248 в ред.       Законов ЧР от 10.11.1997 № 22, от 03.05.2001 № 13, от 24.11.2004 № 40, от 02.06.2006   № 23);

Законом Чувашской Республики от 15.06.1998 № 11 «О библиотечном деле» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 01.11.2004,     № 11, ст. 688, в ред. Закона Чувашской Республики от 24.11.2004 г. № 41);

Законом Чувашской Республики от 12.04.2005 № 10 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) в Чувашской Республике» (опубликован в газете «Республика», № 4, 06.02.2008, в ред. Законов Чувашской Республики от 02.06.2006 № 23, от 04.02.2008 № 7);  

Законом Чувашской Республики от 30.03.2006 № 3 «Об архивном деле в Чувашской Республике» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2006, № 3, ст. 73); 

Законом Чувашской Республики от 04.06.2007 № 13 «О государственной поддержке средств массовой информации из республиканского бюджета Чувашской Республики» (опубликован в газете «Республика», № 17-18, 07.05.2008, в ред. Закона Чувашской Республики от 05.05.2008 № 20);   

Законом Чувашской Республики от 23.07.2001 № 36 «О регулировании бюджетных правоотношений в Чувашской Республике»  (опубликован в газете «Республика», № 17-18, 07.05.2008, в ред. Законов ЧР от 23.05.2003 № 8, от 17.10.2005  № 43,            от 14.04.2006 № 10, от 30.08.2006 № 41, от 30.11.2006 № 56, от 19.07.2007 № 41,         от 05.05.2008 № 23, с изм., внесенными Законами Чувашской Республики от 29.11.2005 № 61 (ред.14.04.2006), от 30.11.2006 № 57);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 06.12.2005     № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2010 годы» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 10, 19.03.2008 в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.10.2007 № 262, от 11.03.2008 № 55); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26.11.2005     № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 1, 12.01.2008, в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 21.03.2006 № 57, от 16.03.2007 № 43, от 25.12.2007 № 348);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 16.03.2007     № 42 «О бюджетных услугах, предоставляемых бюджетными учреждениями Чувашской Республики за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 7, 21.02.2008, в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.08.2007 № 195, от  14.02.2008 № 34);  

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30.10.2006     № 274 «О совершенствовании и расширении сферы применения программно-целевых методов бюджетного планирования» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 52, 20.12.2007, в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.10.2007 № 261, от 14.12.2007 № 338);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 09.04.2007     № 66 «Об упорядочении процесса формирования перечня объектов капитальных вложений, финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 4, 31.01.2008, в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 14.12.2007 № 338, от 23.01.2008 № 10);  

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007       № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 12, 05.04.2007; № 4, 31.01.2008, в ред. постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от  23.01.2008 № 9);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 18.03.2008      № 64 «О порядке составления проектов республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», № 11, 26.03.2008);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря  2007 № 348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);
приказом Министерства финансов Чувашской Республики от 04.05.2008 № 130/п «Об утверждении Порядка планирования бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики на 2009 год и на плановый период 2010 и 2011 годов».

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями Чувашской Республики при исполнении государственной функции 

При исполнении государственной функции Министерство осуществляет взаимодействие с:
отделами Министерства;
подведомственными учреждениями и предприятиями (далее - подведомственными организациями);

администрациями муниципальных образований Чувашской Республики (далее -органами местного самоуправления); 

Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики;

Министерством финансов Чувашской Республики.
Процедуры взаимодействия определяются настоящим Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами. 

1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечными результатами исполнения государственной функции являются предложения для Министерства финансов Чувашской Республики и Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики  по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и на плановый период (далее – бюджетная заявка).
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции 
Предоставляемая информация об исполнении государственной функции является открытой и общедоступной. 

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства и уполномоченных подразделений Министерства, исполняющих государственную функцию
Сведения о месте нахождения Министерства и его уполномоченных подразделений, осуществляющих государственную функцию, номера телефонов для справок, адреса электронной почты Министерства и его уполномоченных подразделений размещаются на официальном интернет-сайте Министерства, средствах массовой информации. Информация об адресах и телефонах Министерства, уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

График работы Министерства и его уполномоченных подразделений, исполняющих государственную функцию:

	 Понедельник
	с 8.00 до 17.00 

	 Вторник
	с 8.00 до 17.00 

	 Среда
	с 8.00 до 17.00 

	 Четверг
	с 8.00 до 17.00 

	 Пятница
	с 8.00 до 17.00 

	
	


Обеденный перерыв - с 12.00. до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.    
2.1.2. Порядок получения информации по вопросам исполнения государственной функции
Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее - информация о процедуре) подведомственные организации вправе обратиться в уполномоченные подразделения Министерства:

в устной форме лично;

по телефону;

в письменном виде почтой в Министерство;

через Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в уполномоченных подразделениях Министерства, не удовлетворяет подведомственных организаций, они вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра либо заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию подведомственных организаций о процедуре исполнения государственной функции являются:
достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

2.4. Сроки исполнения государственной функции. 
Срок разработки государственной функции установлен постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 18 марта 2008 г. № 64 «О порядке составления проектов республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики на очередной финансовый год», приказом Минкультуры Чувашии от 27 марта 2008 г. № 01-07/132 «О Порядке составления проектов республиканского бюджета Чувашской Республики» и не превышает 3-х месяцев со дня начала процедуры. 
2.5. Перечень оснований для отказа государственной функции
Основанием для отказа в исполнении государственной функции:
отсутствие необходимых расчетов и обоснований; 
представление необходимых документов с нарушениями сроков их представления;

отрицательное решение Председателя Кабинета Министров Чувашской Республики либо министра финансов Чувашской Республики;  
отрицательное решение постоянно действующего совещательного органа Кабинета Министров Чувашской Республики - Совета по инвестиционной политике.
2.6. Требования к местам исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.2 пункта 2 настоящего Административного регламента.


Помещения для исполнения государственной функции должны быть оснащены стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.
Государственная функция исполняется на безвозмездной основе. 

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

сбор бюджетных заявок на финансирование за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и на плановый период;
проверка правильности расчетов объемов бюджетных ассигнований, представленных подведомственными организациями, анализ и их обобщение;
представление в Министерство финансов Чувашской Республики и Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики бюджетной заявки на очередной финансовый год и на плановый период 

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схемах согласно приложениям № 2,3  к настоящему Административному регламенту.

3.2. Сбор бюджетных заявок на финансирование за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и на плановый период
Основанием для начала действия является приказ Минкультуры Чувашии от 27 марта 2008 г. № 01-07/132 «О Порядке составления проектов республиканского бюджета Чувашской Республики». 
Для работы по формированию бюджетной заявки отдел доводит до подведомственных организаций индексы-дефляторы по видам затрат. 

Подведомственные организации направляют в отдел до 20 апреля года, предшествующему планируемому, бюджетные заявки со всеми необходимыми расчетами и обоснованиями. 
Ежегодно до 10 мая года, предшествующего планируемому, подведомственные организации, представляют в отдел прогнозы поступления доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в разрезе видов и подвидов доходов  в очередном финансовом году и на плановый период,  согласованные  с курирующими отделами.
Муниципальные образования ежегодно до 20 апреля года, предшествующего планируемому, представляют в сектор предложения о необходимых объемах субсидий на софинансирование объектов капитального строительства муниципальной собственности, бюджетные инвестиции в которые осуществляются из местных бюджетов за счет средств муниципальных долгосрочных целевых программ.
Подведомственные организации ежегодно до 20 апреля года, предшествующему планируемому, представляют предложения на включение проекта перечня строек и объектов в республиканскую адресную инвестиционную программу.    
3.3. Проверка правильности расчетов объемов бюджетных ассигнований, представленных подведомственными организациями, анализ и их обобщение 

Основанием для начала действия процедуры является представление подведомственными организациями бюджетной заявки на очередной финансовый год и на плановый период. 
В течение 15 дней отдел проверяет обоснованность расчетов объемов бюджетных ассигнований и  проводит анализ представленных бюджетных заявок.   

При этом бюджетные ассигнования отделом группируются по видам затрат и рассчитываются с учетом положений  статей 69.1, 70, 74.1, 78, 78.1, 79, 80 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

под нормативным методом расчета бюджетного ассигнования понимается расчет объема бюджетного ассигнования на основе нормативов, утвержденных в соответствующих нормативных правовых актах (федеральных законах, нормативных правовых актах Президента Российской Федерации, законах Чувашской Республики, нормативных правовых актах Президента Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики);

под методом индексации расчета бюджетного ассигнования понимается расчет объема бюджетного ассигнования путем индексации на уровень инфляции (иной коэффициент) объема бюджетного ассигнования текущего (предыдущего) финансового года;

под плановым методом расчета бюджетного ассигнования понимается установление объема бюджетного ассигнования в соответствии с показателями, указанными в нормативном правовом акте (долгосрочной целевой программе, договоре, соглашениях), актах Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики, или главного распорядителя  средств республиканского бюджета Чувашской Республики, предусматривающих осуществление капитального строительства государственной собственности Чувашской Республики, не включенные в долгосрочные (республиканские) целевые программы, принятые в установленном порядке;

под иным методом расчета бюджетного ассигнования понимается расчет объема бюджетного ассигнования методом, отличным от нормативного метода, метода индексации и планового метода. 

При формировании бюджетной заявки отдел исходит из следующих условий:

объемы бюджетных ассигнований на оплату труда (с начислениями) работников подведомственных учреждений, а также объемы бюджетных ассигнований на денежное содержание работников аппарата рассчитываются методом индексации;
 объемы бюджетных ассигнований на оплату поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных нужд, в том числе на капитальный ремонт и закупку оборудования, а также объемы бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для государственных нужд в целях оказания государственных услуг физическим и юридическим лицам рассчитываются методом индексации. 

Бюджетные ассигнования на реализацию долгосрочных государственных контрактов на выполнение работ (оказание услуг) с длительным производственным циклом рассчитываются плановым методом и указываются в соответствии с указанными долгосрочными государственными контрактами. 

Объемы бюджетных ассигнований на предоставление субсидий некоммерческим организациям, не являющимися бюджетными и автономными учреждениями, в том числе в соответствии с договорами (соглашениями) на оказание указанными организациями государственных услуг физическим и (или) юридическим лицам рассчитываются плановым методом и указываются в соответствии с законами Чувашской Республики, актами Кабинета Министров Чувашской Республики, устанавливающими порядок определения объема и предоставления указанных субсидий. 

Объемы бюджетных ассигнований на реализацию республиканской целевой программы, ведомственных целевых программ, рассчитываются плановым методом и указываются в соответствии с паспортами соответствующих программ и проектов.   

Объемы ассигнований на социальное обеспечение населения, за исключением бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств рассчитываются нормативным методом.
Объемы субсидий местным бюджетам на софинансирование объектов капитального строительства, бюджетные инвестиции в которые осуществляются из бюджетов муниципальных образований, рассчитываются плановым методом в соответствии с нормативными правовыми актами Кабинета Министров Чувашской Республики по утверждению долгосрочных (республиканских) целевых программ.

3.3. Представление в Министерство финансов Чувашской Республики и Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики бюджетной заявки на очередной финансовый год и на плановый период
Основанием для начала действия является постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 18 марта 2008 г. № 64 «О порядке составления проектов республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики на очередной финансовый год».
Отдел:
3.3.1. Проводит оценку потребности в предоставлении бюджетных услуг и учета ее результатов при формировании расходной части республиканского бюджета Чувашской Республики и ежегодно до 10 мая года, предшествующего планируемому, представляет результаты оценки в Министерство финансов Чувашской Республики в порядке, установленном постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 16 марта 2007 г. № 42 «О бюджетных услугах, предоставляемых бюджетными учреждениями Чувашской Республики за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики».
3.3.2. Представляет ежегодно до 10 мая в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложения для реализации за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики начиная с очередного финансового года или планового периода о:

 - концепции и проектах республиканских целевых программ;

 - внесении изменений в республиканские целевые программы с учетом их социальной и экономической эффективности;

3.3.3. Представляет ежегодно до 15 мая, предшествующего планируемому,  в Министерство финансов Чувашской Республики  свод прогноза поступления доходов от предпринимательской  и иной приносящей доход деятельности в разрезе видов и подвидов доходов. 
3.3.4. Представляет ежегодно до 1 июня года, предшествующего планируемому,   в Министерство финансов Чувашской Республики предварительный реестр расходных обязательств. 
3.3.5. Представляет ежегодно до 20 июня года, предшествующего планируемому,  в Министерство финансов Чувашской Республики предложения о распределении предельных объемов бюджетного финансирования на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с функциональной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации (разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов) и по получателям средств республиканского бюджета Чувашской Республики  согласно объемам бюджетных ассигнований, доведенным Министерством финансов Чувашской Республики с пояснительной запиской
3.3.6. При наличии несоответствий показателей планирования Министерством с доведенными предельными объемами финансирования, направляет в Министерство финансов Чувашской Республики на рассмотрение и согласование перечень вопросов, предусматривающих изменение общего объема бюджетных ассигнований.   
3.3.7. Совместно с другими отделами Министерства принимает участие в разработке и направлении до 20 июня года, предшествующему планируемому, в Кабинет Министров Чувашской Республики предложений о проведении структурных и организационных преобразований, об отмене нормативных правовых актов, исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, на обеспечение реальными источниками финансирования в очередном финансовом году и плановом периоде, о приостановлении действия указанных нормативных правовых актов или об их поэтапном введении.

3.3.8. В соответствии с доведенными предельными объемами бюджетных инвестиций и с учетом предложений органов местного самоуправления Чувашской Республики и подведомственных организаций в установленные сроки представляет в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики уточненные сведения с указанием кодов бюджетной классификации Российской Федерации, включая коды операций сектора государственного управления и ведомственной классификации расходов бюджетов субъектов Российской Федерации, по видам экономической деятельности (отраслям) и формам собственности по программной и непрограммной частям перечня.
Сектор:

3.4.1. Для участия в отборе инвестиционных проектов в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 09 апреля 2007 г. № 66  «Об упорядочении процесса формирования перечня объектов капитальных вложений, финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» представляет в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики проект перечня строек и объектов государственной собственности Чувашской Республики и муниципальной собственности по программной части, а также перечень строек и объектов государственной собственности Чувашской Республики, не включенных в республиканские долгосрочные целевые программы, с разбивкой необходимых объемов бюджетных инвестиций по действующим и принимаемым обязательствам, определенных в ценах соответствующих лет, с приложением следующих документов:

 копия положительного сводного заключения государственной экспертизы на предпроектную и проектную документацию по стройкам и объектам, в отношении которых проведение такой экспертизы предусмотрено законодательством Российской Федерации;

 документы об утверждении проектной документации в соответствии с законодательством Российской Федерации (за исключением объектов, в отношении которых в планируемом году предусматривается выделение средств на проектно-изыскательские, предпроектные и проектные работы);

 копия решения органа местного самоуправления об утверждении аналогичной муниципальной долгосрочной целевой программы;

 титульные списки вновь начинаемых строек и объектов, утвержденные государственными заказчиками;

 документы, подтверждающие направление бюджетных инвестиций из местных бюджетов на финансирование строек и объектов муниципальной собственности;

 копии решений о предварительном отводе земельного участка при проектировании либо об отводе земельного участка под строительство;

 справки о стоимости выполненных работ (услуг) и затратах по переходящим стройкам с начала их строительства;

 пояснительная записка, обосновывающая экономическую целесообразность выделения бюджетных инвестиций из республиканского бюджета Чувашской Республики по всем направлениям расходования, содержащая расчеты оценки социальной, бюджетной эффективности инвестиционных проектов и эксплуатационных расходов будущих периодов;

 копии решений Кабинета Министров Чувашской Республики по стройкам и объектам государственной собственности Чувашской Республики, не включенным в республиканские долгосрочные целевые программы.
3.4.2. Для отбора инвестиционных проектов представляет полный пакет документов в действующий совещательный орган Кабинета Министров Чувашской Республики - Совет по инвестиционной политике в установленные сроки.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,                             а также принимаемого им рения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование. 

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к министру (лицом, исполняющим его обязанности), руководителю юридической службы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом – экспертом сектора организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовь Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34.

5.1.4. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю юридической службы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».
Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17
Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство
	Ф.И.О.
	Должность
	№ 
каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова 

Роза Михайловна
	министр
	4 этаж,

419 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф)
	culture@cap.ru

	Бондарев Виктор Сергеевич
	первый заместитель министра
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru  

	Белов Алексей Георгиевич
	заместитель министра
	6 этаж,

630 каб.
	(8352) 62-06-59
	culture3@cap.ru

	Казакова Татьяна Васильевна
	заместитель министра
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-12-09
	kult5@cap.ru  

	Леонидова                 Светлана  Николаевна
	начальник отдела экономики и финансов
	4 этаж,

413 каб.
	(8352) 62-09-61
	kult4@cap.ru. 

	Иванова Светлана Алексеевна
	зав. сектором финансов отдела экономики и финансов 
	4 этаж,   413 каб.
	(8352) 62-09-61
	minpress4@cap.ru

	Ипатьев Александр Витальевич
	и.о. зав. сектором объектов культурного наследия
	6 этаж,

607 каб.
	(8352) 62-66-02
	culture37@cap.ru


График работы Министерства:
	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Приложение № 2

к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год

Блок – схема №1
последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год 
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Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год
Блок – схема №2
последовательности действий при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики 
на очередной финансовый год 








































Положительное решение Совета по инвестиционной политике





Включение инвестиционного проекта в республиканскую адресную инвестиционную программу, утверждаемую законом о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год и на плановый период





Предоставление материалов в Совет по инвестиционной политике (в установленные сроки)





Отказ





Отрицательное решение Совета по инвестиционной политике





Пакет документов соответствует требованиям








Отказ в приеме документов 





Рассмотрение документов        (в срок до 10 мая)





Пакет документов не соответствует требованиям





Подача заявки и прилагаемых к ней документов в сектор (в срок до 20 апреля)








Сбор пакета документов





Подача заявки и прилагаемых к ней документов 



































Подведомственные учреждения














отделы Министерства











представление в Министерство финансов Чувашской Республики:  


-  ежегодно до 10 мая результатов оценки потребности в предоставлении бюджетных услуг и учета ее результатов при формировании расходной части республиканского бюджета Чувашской Республики; 


- ежегодно до 15 мая прогноз поступления доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;


- ежегодно до 1 июня  предварительный реестр расходных обязательств;


- ежегодно до 20 июня предложения о распределении предельных объемов бюджетного финансирования на очередной финансовый год и плановый период


 








представление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики ежегодно до 10 мая предложения для реализации за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики начиная с очередного финансового года или планового периода о:


 - концепции и проектах республиканских целевых программ;


 - внесении изменений в республиканские целевые программы с учетом их социальной и экономической эффективности








Уполномоченное подразделение Министерства (отдел)








Подведомственные организации и отделы





1. документы не соответствуют установленным требованиям (нет необходимых расчетов и обоснований);


2. представлены с нарушением установленных сроков





Предложения для органов исполнительной власти Чувашской Республики по формированию бюджетных показателей по подведомственным учреждениям, текущему финансированию, республиканским целевым программам, непрограммным мероприятиям, а именно:





Анализ и обобщение бюджетных заявок 


 





Представляют:


1. ежегодно до 20 апреля бюджетные заявки; 


2. ежегодно до 1 мая потребность в предоставлении бюджетных услуг; 


3. ежегодно до 10 мая прогноз поступления доходов от предпринимательской деятельности;


4. ежегодно до 20 мая предварительный реестр расходных обязательств;


5. ежегодно до 20 мая перечень нормативных правовых актов предусматривающих возникновение расходных обязательств 





























отказ





возврат








