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Приказ 

от  _14.04.2009  №  _01-07/99__

	Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
	


В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр








      Р.М. Лизакова

Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела 

Чувашской Республики

от  _14.04.2009  №  _01-07/99__
Административный регламент 
 исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства

I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее -  Министерство) и осуществляется через структурное подразделение Министерства – отдел искусств и образования (далее – уполномоченное подразделение).
1.3. Для целей настоящего Административного регламента используются понятия в следующих значениях:
Конкурс, фестиваль, гастроли, выставка, творческий вечер; произведение, созданное автором или группой авторов (произведение литературы, искусства, науки в соответствии с культурными потребностями общества, в котором заинтересовано государство); государственный заказ, выдаваемый государственным органом и оплачиваемый из средств республиканского бюджета; заказ на создание произведения, литературы, искусства и науки и т.д.
  1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 января 1992 г. № 3612-1 (с изменениями, внесенными федеральными законами 
от 23.06.1999 № 115-ФЗ, от 27.12.2000 № 150-ФЗ, от 30.12.2001 № 194-ФЗ, 
от 24.12.2002 № 176-ФЗ, от 23.12.2003 № 186-ФЗ, от 22.08.2004  № 122-ФЗ, 
от 31.12.2005 № 199-ФЗ, от 3.11.2006 № 175-ФЗ, от 29.12.2006 № 258-ФЗ; опубликованы в Ведомостях Совета Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992 № 46, ст. 2615; «Собрании законодательства Российской Федерации», 1999 № 26, ст. 3172; 2001 № 1 (ч. I), ст. 2; 2000 № 53 (ч. I), ст. 5030; 
2002 № 52 (ч. I), ст. 5132; 2003 г., № 52 (ч. I), ст. 5038; 2004 № 35, ст. 3607; 2006 
№ 1, ст. 10; 2006 № 45, ст. 4627; 2007 № 1 (ч. I), ст. 21);

Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1999 № 42, ст. 5005; 2000 г., № 31, ст. 3205; 2001 № 7, ст. 608; 2002 № 19, ст. 1792; 2002 № 30, ст. 3024; 2002 г., № 50, ст. 4930; 2003 № 27 (часть 2), ст. 2709;  2004 г., № 25, ст. 2484; 2004, № 50, ст. 4950; 2005 № 1 (часть 1), ст. 17; 2005 № 1 (часть 1), ст. 25; 2005  № 30 (часть 1), ст. 3104; 2006 № 1, ст. 10; 2006 № 1, ст. 13; 2006 № 1, ст. 14; 2006 № 23, ст. 2380; 2006 № 29, ст. 3124; 2006 № 30, ст. 3287; 2006 № 31 (часть 1), ст. 3427; 2006 № 31 (часть 1), ст. 3452; 2006  № 44, ст. 4537; 2006 № 50, ст. 5279; 2007 № 1 (часть 1), ст. 21; 2007 
№ 10, ст. 1151; 2007 № 13, ст. 1464; 2007 № 18, ст. 2117; 2007 № 26, ст. 3074; 2007, № 30, ст. 3747; 2007, № 30, ст. 3805; 2007, № 30, ст. 3808; 2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 46, ст. 5553; 2007, № 46, ст. 5556; 2008, № 13, ст. 1186);


Указ Президента РФ от 15 марта 2005 г. № 291 «О мерах государственной поддержки ведущих профессиональных коллективов народного музыкального и хореографического искусства» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005, № 12 ст. 1022);
Указ Президента РФ от 11 августа 2005 г. № 953 «Об учреждении грантов Президента Российской Федерации в области театрального искусства» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005, № 33 
ст. 3400);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 марта 1999 г. 
№ 329 «О государственной поддержке театрального искусства в Российской федерации» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2002 г. № 919; опубликовано в «Собрании законодательства РФ», 1999, № 13, ст. 1615; 2002, № 52 (2 ч.), ст. 5225);
постановление Правительства Российской Федерации от 9 сентября 1996 г. № 1061 «О грантах Президента Российской Федерации для поддержки творческих проектов общенационального значения в области культуры и искусства (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации 
от 04.05.2005 № 282, от 29.12.2008 № 1074; опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1996, № 38, ст. 4431; 2005, № 19, 
ст. 1822;  2009, № 2, ст. 256);

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. 
№ 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29.11.2007  № 813, от 04.05.2008 № 331; опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., 
№ 47, ст. 4933; 2007 № 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063);

постановление Правительства Российской Федерации от 8 декабря 2005 г. 
№ 740 «О федеральной целевой программе «Культура России (2006-2010)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 14.06.2007 № 373, от 29.12.2007 № 971, от 14.01.2009 № 23; опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005, № 51, ст. 5528; 2007, 
№ 25, ст. 3041; 2008, № 2, ст. 96;  2009, № 4, ст. 510);

Закон Чувашской Республики от 27 мая 1993 г. «О культуре» (опубликовано в «Правительственном вестнике», № 16, 1993; «Ведомостях Государственного 
Совета Чувашской Республики», 2001, № 39; «Собрании законодательства 
Чувашской Республики», 1998, № 1-2, ст. 2; 2004, № 11, ст. 687.; 2006, № 5, 
ст. 248);   
Закон Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007 № 5, ст. 253; 2008, № 4, ст. 218);

Указ Президента Чувашской Республики от 15 декабря 2003 г. № 115 
«О реализации инновационных программ и мероприятий в сфере культуры» (опубликован в «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2004, № 12, 
ст. 906);
Указ Президента Чувашской Республики от 25 мая 2006 г. № 39 «О дополнительных мерах по поддержке культуры в Чувашской Республике» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2006, № 5, ст. 293); 
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 мая 
1999 г. № 144 «О мерах государственной поддержки театрального искусства в Чувашской Республике» (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики»", 2003, № 10, ст. 764);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 6 июля 
2006 г. № 168 «О порядке присуждения, выплаты ежегодных грантов Президента Чувашской Республики для реализации творческих проектов профессиональных коллективов Чувашской Республики и осуществления контроля за их целевым использованием» (с изменением, внесенным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 05.06.2008 № 169, опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2006, № 7, ст. 430; 2008, N 6, ст. 437);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 января 2004 г. № 11 «О мерах по выполнению Указа Президента Чувашской Республики от 15 декабря 2003 г. № 115» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.05.2004 № 118, от 11.03.2009 № 72; опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2004, № 1, ст. 18; 2004, № 5, ст. 272; «Вести Чувашии», № 10, 20.03.2009);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.01.2006 № 8, 
29.03.2007 № 63, от 25.12.2007 № 348; опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 15.03.2002, № 2-3, ст. 111; 2006, № 1, ст. 14; 2007, № 3, ст. 151; 2007, № 12, ст. 883); 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 
2004 г. № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, 
информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.10. 2004 № 249, от 24.03.2005 №  64, от 11.05.2005 № 114, от 16.09.2005 
№ 228, от 17.03.2006 № 46, от 15.09.2006 № 236, от 10.10.2007 № 262, 
от 28.07.2008 № 224; опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2004 № 5, ст. 272; 2004 № 10, ст. 652; 2005 № 5, ст. 268; 2005 № 9, 
ст. 575; 2006 № 3, ст. 113; 2006 № 9, ст. 582; 2007 № 10, ст. 695, 2008 №7, ст.520);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21.03.2006 № 57, от 16.03.2007  № 43, от 25.12. 2007 № 348; опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 11, ст. 754; 2006, № 3, ст. 123; 2007, № 3, ст.132; 2007, № 12, ст. 883);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 6 декабря  2005 г. № 307 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2006-2011 гг.» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10.10.2007 № 262, от 11.03.2008 № 55, от 19.09.2008 № 280, от 11.12.2008 № 374, от 25.12.2008 № 400, от 11.03.2009 № 72; опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 12, ст. 848;  2007, № 10, ст.695;  2008, № 3, ст. 158; 2008, № 9, ст. 666; «Вести Чувашии», № 49, 16.12.2008;  № 51, 31.12.2008;  № 10, 20.03.2009);
постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от  23.01.2008  № 9; опубликовано в газете «Вести Чувашии» № 12, 05.04.2007, № 4, 31.01.2008);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря  2007 г. №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12.01.2008).
1.5. Описание конечного результата исполнения государственной функции:

Конечным результатом исполнения государственной функции являются мероприятия по оказанию государственной поддержки по всем видам и жанрам профессионального искусства.
1.6. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерством  осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, министерствами, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления Чувашской Республики, Минкультуры России, государственными, творческими союзами.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и телефонах Министерства и уполномоченном подразделении содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о качественных показателях исполнения государственной функции размещается на информационных стендах, расположенных в холле Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за предоставление государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

- полный почтовый адрес Министерства;

- адрес официального Интернет-сайта Министерства;

- номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

- перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 
2.2. Сроки исполнения государственной функции

Срок исполнения государственной функции определяется:

датой, определенной Президентом Чувашской Республики, Государственным Советом Чувашской Республики, Кабинетом Министров Чувашской Республики, Администрацией Президента Чувашской Республики, руководством Минкультуры Чувашии, Минкультуры России; 

планом работы Минкультуры Чувашии, по поручению министра, первого заместителя министра;

временем, указанным заявителем в обращении, если предложение заявителя получило поддержку руководства Министерства.  

К исполнению конкретных мероприятий государственной функции приступается в соответствии с регламентом работы Министерства, исходя от назначенной даты его проведения, обеспечивающей качественное и своевременное его исполнение. 

2.2.2. Общий срок исполнения государственной функции, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с министром, но не более чем на 30 календарных дней, в случаях, если:

в процессе работы с проектами методических рекомендаций или подготовки предложений возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для согласования с другой стороной, обмена почтовой корреспонденцией, получения консультаций;


в случае нарушения органами государственной власти Российской Федерации и Чувашской Республики, а также юридическими и физическими лицами сроков рассмотрения документов, переданных им на согласование.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Президента Чувашской Республики, Государственного Совета Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Минкультуры России  либо министра о нецелесообразности проведения мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства

Информация об отказе направляется почтой, дублируется по телефону или электронной почте. Срок направления информации 14 рабочих дней.  

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств должностей лиц, исполняющих государственную функцию.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено столами, стульями, письменными принадлежностями, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.


У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции:

Положения, анкеты-заявки, сметы расходов, сценарии, договора, государственные заказы.
III. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

выбор проблемы, сбор информации по выбранной проблематике;

планирование способов оказания государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;
подготовка мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;
проведение мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;
поощрение участников и организаторов мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;
анализ проведения мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;
подведение итогов мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства.
Информация о последовательности административных процедур и срок их реализации содержится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.  Выбор проблемы, сбор информации по выбранной проблематике

3.2.1. Основанием для начала действия является выбор актуальной отраслевой проблемы, требующей решения. Инициаторами постановки проблем для решения программными методами с использованием средств республиканского бюджета Чувашской Республики могут выступать органы законодательной и исполнительной власти Чувашской Республики, органы местного самоуправления Чувашской Республики, учреждения культуры Чувашской Республики, а также организации и граждане. 
3.2.2. Отбор проблем для выбора наиболее актуальной и требующей решения определяется следующими факторами:

значимость проблемы;

невозможность комплексно решить проблему в приемлемые сроки за счет использования действующего механизма и необходимость государственной поддержки для ее решения;

новизна и эффективность технических, организационных и иных мероприятий, необходимых для широкомасштабного распространения прогрессивных научно-технических достижений и повышения на этой основе эффективности общественного производства;

необходимость координации межотраслевых связей технологически сопряженных отраслей и производств для решения данной проблемы;

необходимость разнообразия государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства;

 соответствие системе целей, задач и показателей деятельности субъектов бюджетного планирования, отражаемых в докладах о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования.

3.2.3. При обосновании необходимости решения проблемы должны учитываться приоритеты и цели принятых концепций и программ развития культуры Чувашской Республики, прогнозы развития общереспубликанских потребностей и финансовых ресурсов, результаты анализа экономического, социального и экологического состояния Чувашской Республики, внешнеэкономические условия, а также пределы полномочий органов исполнительной власти Чувашской Республики.

3.2.4. После определения проблемы, требующей решения и имеющей высокую актуальность, специалистами уполномоченного подразделения проводится сбор подробной информации по выбранной проблематике, включающей в себя:

количественные и качественные показатели, отражающие динамику изменений в проблемной среде;

информацию о заинтересованных сторонах и потенциальных партнерах в решении проблемы;

анализ возможных путей решения проблемы;

учет отечественного и зарубежного опыта в решении проблемы;

варианты проведения конкретных действий по решению проблемы – определение типа и формы мероприятий, направленных на решение проблемы.

3.2.5. Общий срок выбора проблемы и сбора информации о ней не может превышать 30 календарных дней. Определив проблему и получив исчерпывающие сведения о её решении, информация в срок до 3 рабочих дней доводиться до министра с предложением о проведении мероприятия. 

3.3. Планирование способов оказания государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.3.1. Основанием для начала действия процедуры является приказ Министра о проведении мероприятия по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
Приказом Министра утверждается рабочая группа – группа специалистов из состава сотрудников уполномоченного подразделения, сотрудников подведомственных учреждений, специалистов, профессионально изучающих выбранную проблематику. 

Внутри рабочей группы по подготовке и проведению мероприятия проходит предварительное распределение обязанностей, составляются ориентировочные сроки подготовительных мероприятий, определяется точная дата начала самого мероприятия, составляется план мероприятия и сценарий его проведения. 

3.3.2. Планирование мероприятия подразумевает постановку следующих задач: 

характеристика проблемы, на решение которой направлено мероприятие;

основные цели и задачи мероприятия с указанием сроков и этапов его проведения, а также целевых индикаторов и показателей;

перечень программных действий;

определение участников мероприятия и почетных гостей;

обоснование ресурсного обеспечения мероприятия, включая сведения о распределении объемов и источников финансирования;

механизм реализации, включающий в себя механизм управления мероприятием и механизм взаимодействия участников и организаторов;

оценка социальной, бюджетной и экологической эффективности мероприятия.

3.3.3. Рабочей группой или отдельно назначенными исполнителями в срок до 30 календарных дней разрабатывается сценарный план проведения мероприятия, содержащий хронологический перечень действий, которые предлагается предпринять в ходе мероприятия с указанием ответственных исполнителей.

Программные действия должны предусматривать комплекс мер по предотвращению негативных последствий, которые могут возникнуть при их реализации.

3.4.  Подготовка мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.4.1. Основанием для начала действия административной процедуры является утверждение решения рабочей группы по подготовке и проведению мероприятия о начале подготовительной работы. 

3.4.2. Рабочей группой или ответственными исполнителями в срок за два месяца до начала мероприятия высылаются приглашения участникам и почетным гостям по определенному списку. Информация о мероприятии публикуется на новостной ленте официального сайта Министерства или на официальном портале органов государственной власти Чувашской Республики. 

3.4.3. Рабочей группой или ответственными исполнителями в срок до 30 календарных дней составляется список ресурсов необходимых для обеспечения эффективной реализации стоящих задач, и достигаются договоренности об их предоставлении,  производится оценка затрат, необходимых для осуществления мероприятия, постоянно оценивается значение предлагаемых изменений для ожидаемых результатов мероприятия, составляется смета расходов, производятся необходимые закупки.

3.4.4. Рабочей группой или ответственными исполнителями ведется постоянный текущий контроль по исполнению подготовительной работы, определенной планом мероприятия, проводятся рабочие совещания с приглашением исполнителей, участников мероприятия и заинтересованных партнеров, координируются действия исполнителей.

Члены рабочей группы несут ответственность за своевременную и качественную подготовку мероприятия и реализацию задач, запланированных к решению. 

Срок подготовительной работы по проведению мероприятий не может превышать 3 месяцев.

3.5. Проведение мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.5.1. Основанием для начала действия процедуры является решение о дате проведения мероприятия и общего решения рабочей группы о готовности мероприятия.

3.5.2. Программные действия должны исполняться в соответствии с разработанным сценарным планом, координацию действий и общее руководство ведут члены рабочей группы по подготовке и проведению мероприятия и ответственные исполнители. Информация о возможных изменениях в программе действий должна оперативно доводиться до участников и почетных гостей мероприятия с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

3.6. Поощрение участников и организаторов мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.6.1. Основанием для начала действия процедуры является завершение мероприятия и решение рабочей группы о поощрении участников мероприятия.

Поощрения могут выражаться в награждении государственными и ведомственными наградами, дипломами, призами, ценными подарками, памятными сувенирами, благодарственными письмами.
Если мероприятия проводятся в форме конкурса, то победители и призеры конкурса награждаются призами в соответствии с занятыми местами.

Награждение производиться в торжественной обстановке не позднее недели с момента завершения мероприятия.

3.6.2. За проявленный высокий уровень мастерства участники мероприятия могут быть представлены к награждению почетными званиями Чувашской Республики и ведомственными наградами Минкультуры России.

3.7. Анализ проведения мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.7.1. Основанием для начала действия процедуры является завершение мероприятия. Членами рабочей группы или ответственными исполнителями в срок до 14 календарных дней со дня завершения мероприятия производиться сбор и анализ информации, полученной во время проведения мероприятия.

По решению рабочей группы возможны проведение опросов участников и гостей мероприятия в различных формах.

3.7.2. По итогам анализа полученной информации представляются выводы по следующим показателям:

соответствие прогнозам и приоритетным направлениям культурной политики Чувашской Республики, сравнение с действующими на территории Российской Федерации федеральными, республиканскими и ведомственными мероприятиями;

эффективность механизма осуществления мероприятия;

удовлетворенность организацией проведения участниками и гостями мероприятия, их замечания, пожелания и предложения;

достижение целей мероприятия, решения поставленных задач;

другие показатели;

3.7.3. Анализ проведения мероприятия может также при необходимости проходить специализированную независимую экспертизу, которая осуществляется независимыми экспертами, отобранными на конкурсной основе.

3.7.4. Данные, полученные в результате анализа проведения мероприятия, публикуются на официальном Интернет-сайте Министерства, а так же в случае их высокой важности – по решению рабочей группы – в средствах массовой информации. 

3.8. Подведение итогов мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
3.8.1. Основанием для начала действия процедуры является сбор аналитических сведений о прошедшем мероприятии, включающий в себя результаты анализа качественных и количественных показателей, а также:

сведения о результатах проведения мероприятия в сравнении с проводившимися подобными мероприятиями в Чувашской Республики и за ее пределами;

сведения о соответствии результатов фактическим затратам на проведение мероприятия;

данные о целевом использовании и объемах привлеченных средств республиканского бюджета Чувашской Республики, местных бюджетов и внебюджетных источников;

информацию о ходе и полноте выполнения программных действий;

сведения о публикациях в СМИ, в т.ч. электронных, посвященных проведенному мероприятию;

отзывы участников и почетных гостей мероприятия, видных государственных и общественных деятелей.

3.8.2. Подведение итогов необходимо проводить не позднее 30 календарных дней со дня проведения мероприятия на общем собрании рабочей группы. На итоговом собрании возможно принятие решения по результатам мероприятия и предложений по целесообразности проведения подобных мероприятий в дальнейшем. Итоговое собрание протоколируется, протоколы собрания хранятся в уполномоченном подразделении в течение 5 лет. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованного лица виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Общественный контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции могут осуществлять граждане, общественные объединения и организации. Министерство берет на себя обязательство рассматривать все обращения граждан с замечаниями, пожеланиями и предложениями и отвечать на них в срок до 30 календарных дней со дня поступления обращения. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
 5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к министру (лицом, исполняющим его обязанности), заместителю министра, руководителю юридической службы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом – экспертом отдела организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовь Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34.

5.1.4. При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителю министра, руководителю юридической службы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17
Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова 

Роза 
Михайловна
	министр
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352)62-52-53(ф)
	culture@cap.ru

	Бондарев 
Виктор
Сергеевич
	первый 
заместитель министра
	4 этаж,

418 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru  

	Алексеева 
Альбина 
Ивановна
	начальник отдела 
искусств и образования
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-62-33
	kult1@cap.ru

	Пыренкова 

Светлана 

Ивановна
	главный специалист-эксперт отдела искусств и образования
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult23@cap.ru

	Абрукова 

Татьяна 

Анатольевна 
	главный специалист-эксперт отдела искусств и образования
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult2@cap.ru

	Юманова 

Надежда 

Валерьевна
	ведущий 

специалист-эксперт отдела искусств и образования
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult8@cap.ru


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.
	
	Приложение № 2

к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по принятию решений об оказании государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства



Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела 
Чувашской Республики по исполнению государственной функции 
по принятию решений об оказании государственной поддержки 
всем видам и жанрам профессионального искусства































Выбор проблемы, сбор информации по выбранной проблематике


(срок исполнения: 30 календарных дней)














Планирование способов оказания государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства


(срок исполнения: 30 календарных дней)








Подготовка мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства


(срок исполнения: до 3 месяцев)











Текущий контроль 


(постоянно, согласно


 утвержденному плану)





Ресурсное обеспечение


(постоянно, согласно


утвержденному плану)





Приглашение участников�(за 2 месяца до начала 


мероприятия)





Проведение мероприятий по оказанию государственной поддержки всем видам и жанрам профессионального искусства


(согласно утвержденному плану)








Анализ проведения 


мероприятий


(до 14 календарных дней 


со дня завершения мероприятия)





Подведение итогов


(до 30 календарных дней со дня завершения мероприятия)





Поощрение участников и 


организаторов


(согласно утвержденному плану)











