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Приказ

от  10 июня 2009 г. № 01-07/190

Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства 

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр








    Р.М. Лизакова
Утвержден 

приказом Министерства культуры, 
по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики

от  10 июня 2009 г. № 01-07/190
Административный регламент 
исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, 

информационной политики и архивного дела Чувашской Республики 

государственной функции по оказанию государственной поддержки
общественным и творческим объединениям, сформированным по

профессиональному признаку, религиозным и другим организациям 

в пределах компетенции Министерства
1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.

Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики при осуществлении государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства (далее - государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется через структурные подразделения – отдел этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия, отдел искусств и образования, отдел информационной политики и средств массовой информации, сектор книгоиздания и полиграфии (далее – уполномоченные подразделения). 

1.3. Для целей настоящего Административного регламента используются понятия в следующих значениях:

творческий союз - общественная организация творческих работников, создаваемая на основе общности интересов, индивидуального членства для защиты авторских и смежных, трудовых, социальных прав, интеллектуальной собственности и профессиональных интересов своих членов, оказания помощи в создании и улучшении условий их творческой деятельности.

творческая деятельность - создание культурных ценностей и их интерпретация;

общественная и религиозная организация (объединение) - добровольное объединение граждан, в установленном законом порядке объединившихся на основе общности их интересов для удовлетворения духовных или иных нематериальных потребностей;

государственная поддержка - целевое финансирование (предоставление государственных грантов) отдельных общественно полезных программ творческих союзов, ассоциаций творческих союзов, а также творческих работников по их заявкам в виде заключения любых видов договоров с творческими союзами, ассоциациями творческих союзов, творческими работниками, а также в виде размещения заказов на организацию проведения различных мероприятий в сфере культуры в порядке, установленном законодательством.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Федеральный закон от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 17 мая              1997 г. № 78-ФЗ, от 19 июля 1998 г. № 112-ФЗ, от 12 марта 2002 г. № 26-ФЗ, от 21 марта  2002 г. №  31-ФЗ,  от  25  июля  2002 г. №  112-ФЗ,  от  8  декабря  2003 г. № 169-ФЗ,  от  29  июня  2004 г.  № 58-ФЗ,  от  2 ноября  2004 г.         № 127-ФЗ, от 10 января 2006 г. № 18-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от           23 июля 2008 г. № 160-ФЗ) (опубликован  в «Собрании законодательства Российской Федерации»,  1995,  № 21,  ст.  1930;  1997, № 20, ст. 2231; 1998,                  № 30, ст. 3608; 2002,  №  11, ст. 1018; 2002,  № 12, ст. 1093; 2002, № 30,                 ст. 3029; 2003, № 50, ст. 4855;  2004,  №  27, ст. 2711; 2004, № 45, ст. 4377; 2006, № 3, ст. 282; 2006, № 6, ст. 636; 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616);

Закон Российской Федерации от 26 сентября 1997 г. № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 26  марта  2000 г.  №  45-ФЗ, от  21  марта  2002 г.          № 31-ФЗ, от  25  июля  2002 г. № 112-ФЗ, от 8 декабря 2003 г. № 169-ФЗ, от 29 июня 2004 г. № 58-ФЗ, от 6 июля  2006 г. № 104-ФЗ, от 28 февраля 2008 г. № 14-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ) (опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1997, № 39, ст. 4465; 2000, № 14, ст. 1430; 2002, № 12, ст. 1093; 2002,  № 30, ст. 3029; 2003, № 50, ст. 4855; 2004, № 27,             ст. 2711;  2006,  № 29, ст. 3122, 2008, № 9, ст. 813; 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616);
Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 г. № 3612-1 (с изменениями, внесенными федеральными законами от             23 июня  1999 г. № 115-ФЗ, от 27 декабря 2000 г. № 150-ФЗ,  от  30  декабря  2001 г.  №  194-ФЗ,  от  24  декабря  2002 г. № 176-ФЗ, от 23 декабря 2003 г.       №  186-ФЗ, от  22  августа  2004 г. № 122-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 23 июля       2008 г. № 160-ФЗ) (опубликованы в «Ведомости Совета Народных Депутатов и Верховного Совета Российской Федерации», 1992, № 46, ст. 2615; «Собрание законодательства Российской  Федерации»,  1999,  № 26, ст. 3172; 2001, № 1  (ч. 1), ст. 2; 2001, № 53 (ч. 1), ст. 5030; 2002,  №52 (ч. 1), ст. 5132; 2003, № 52 (ч. 1), ст. 5038; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; 2006, № 45, ст. 4627; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616);

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской  Федерации»,  2005,  № 47, ст. 4933; 2007, № 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063);

Закон Чувашской Республики от 27 мая 1993 г. «О культуре» (с изменениями,  внесенными  законами Чувашской Республики от 10 ноября 1997 г.   № 22, от 3 мая 2001 г. № 13, от 24 ноября  2004 г. № 40,  от  2 июня 2006 г.   № 23, от 17 декабря 2008 г. № 62) (опубликован в «Правительственном вестнике», № 16, 08.07.1993; «Собрание законодательства Чувашской Республики», 1998, № 1-2, ст. 2; «Вести Чувашии», № 18, 08-09.05.2001; «Собрание законодательства  Чувашской  Республики»,  2004, №  11, ст. 687;  2006, № 5, ст. 248; 2008, № 12 (ч. 1), ст. 859);

Закон Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 05 мая 2008 г. № 16, от 31 марта 2009 г. № 21) (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007, № 5, ст. 253; 2008, № 4, ст. 218; «Республика», № 15, 04.04.2009);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 6 декабря 2005 г. № 307 «О республиканской целевой Программе "Культура Чувашии: 2006 - 2011 годы» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 10 октября 2007 г. № 262, от 11 марта 2008 г. № 55, от 19 сентября 2008 г. № 280, от 11 декабря 2008 г. № 374, от      25 декабря 2008 г. № 400, от 11 марта 2009 г. № 72) (опубликовано в «Собрании законодательства  Чувашской Республики»,  2005, № 12, ст. 848; 2007,               № 10,  ст. 695; 2008, № 3,  ст.  158; 2008,  № 9,  ст. 666; 2008, № 12 (ч. 2),             ст. 924; 2008, № 12 (ч. 2), ст. 950; «Вести Чувашии», № 10, 20.03.2009);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 2004 г. № 118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 октября 2004 г. № 249, от 24 марта 2005 г. № 64, 
от 11 мая 2005 г. № 114, от 16  сентября  2005 г. №  228, от 17 марта 2006 г.    № 46, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 10 октября 2007 г. № 262, от 28 июля 2008 г. № 224) (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2004, № 5, ст. 272; 2004, № 10, ст. 652; 2005, №3, ст. 166; 2005, № 5, ст. 268; 2005, № 9, ст. 575; 2006, № 3, ст. 113; 2006, № 9, ст. 582; 2007, № 10,  ст. 695; 2008, № 7, ст. 520);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9, от 27 августа 2008 г. № 224) (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии», № 12, 05.04 2007; № 4, 31.01.2008; № 34, 03.09.2008).

1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции являются:

подписание договора о предоставлении государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям Чувашской Республики, в форме субсидий; 
мотивированный отказ в предоставлении государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям Чувашской Республики (далее - организация). 
1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.
При исполнении государственной функции Министерством  осуществляется взаимодействие с Министерством финансов Чувашской Республики, общественными, творческими объединениями, религиозными и другими организациями Чувашской Республики. 
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и телефонах Министерства и уполномоченных подразделений исполняющих государственную функцию содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и уполномоченных подразделений исполняющих государственную функцию:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы уполномоченного структурного подразделения Министерства, ответственного за исполнение государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

- номера кабинетов, в которых исполняется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении ответа на письменное обращение, образец обращения на имя руководителя Министерства;

- полный почтовый адрес Министерства;

- адрес официального Интернет-сайта Министерства;

- номер телефона соответствующего подразделения, предоставляющего государственную функцию;

- перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

- перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Общий срок исполнения государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям, в пределах компетенции Министерства не должен превышать 1 (одного) месяца с даты получения соответствующего поручения.

Общий срок исполнения функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям, в пределах компетенции Министерства, а также сроки выполнения отдельных действий в рамках административных процедур могут быть продлены по согласованию с министром на 1 месяц, в случаях, если:

в процессе работы при осуществлении указанной функции возникли замечания, устранение которых требует дополнительного времени для согласования с другой стороной, обмена почтовой корреспонденцией, получения консультаций.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Основанием для отказа в исполнении государственной функции являются: 

отрицательные заключения уполномоченных структурных подразделений Министерства по итогам экспертизы проекта организации;

представление неполного пакета документов;

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

решение министра о нецелесообразности финансирования представленного организацией проекта.
Информация об отказе направляется в организацию почтой, дублируется по телефону или электронной почте. Срок направления информации - 14 рабочих дней. 

2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции:

заявка (приложение № 3) и план работы;

социально-творческий проект (2 экземпляра в печатной форме); 

финансово-экономическое обоснование социально-творческого проекта; 

справка с бухгалтерии Министерства о предоставленном финансовом отчете  за истекший год;

копии документов, подтверждающих полномочия заявителя на право подписания  договора о предоставлении государственной поддержки.
2.6.1. Требования к документам
Документы, предоставляемые для исполнения государственной функции должны отвечать следующим требованиям:

Заявка и план работы подаются в единственном экземпляре-подлиннике, подписываются руководителем организации и скрепляются ее печатью.

Социально-творческий проект, должен включать в себя основные характеристики: цель проекта, задачи проекта, обоснование реализации проекта, ожидаемый результат. 

Финансово-экономическое обоснование проекта должно включать в себя: краткое описание организационно-технических возможностей исполнения проекта, обоснование финансовой поддержки, необходимой для осуществления проекта, с приложением сметы расходов, сроки и этапы реализации проекта

Документы, предоставляемые в Министерство, должны быть надлежащим образом оформлены, с указанием всех необходимых реквизитов, в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц.
III. Административные процедуры

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов, поданных на исполнение государственной функции;

экспертиза документов;

рассмотрение проектов организаций рабочей группой Министерства;

издание приказа Министерства о предоставлении государственной поддержки организациям;

заключение договора о предоставлении государственной поддержки организации на реализацию социально-творческих проектов;

отчет об использовании финансовых средств на реализацию проектов.
Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов, поданных на исполнение государственной функции 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление в Министерство заявок и планов работы общественных и творческих объединений, сформированных по профессиональному признаку, религиозных и других организаций Чувашской Республики в пределах компетенции Министерства на следующий год.

3.2.2. Структурные подразделения Министерства, ответственные за исполнение государственной функции, направляют почтой, по факсу или электронной почтой информационные письма в организации о предоставлении заявок и планов работы на следующий год. 

3.2.3. Организации представляют в структурные подразделения Министерства, ответственные за исполнение государственной функции, в срок до 1 ноября заявки и планы работы на следующий год. 

3.2.4. Прием и регистрация заявок и планов работы организаций осуществляется:

при личном посещении руководителя организации (его представителя) Министерства с комплектом документов, необходимых для исполнения государственной функции;

при поступлении по почте в Министерство комплекта документов, необходимых для исполнения государственной функции.

3.2.5. В случае, если поступившие документы не соответствуют требованиям пункта 2.7. настоящего регламента и отсутствуют все необходимые документы в соответствии с предметом обращения, специалист уполномоченного  подразделения Министерства подготавливает проект письменного разъяснения о причинах отказа в приеме документов и возвращении документов организации для доработки и в порядке делопроизводства передает на утверждение министру (в случае его отсутствия - заместителю).

Максимальный срок выполнения действия - 5 рабочих дней.
3.2.6. При установлении соответствия представленных документов требованиям пункта 2.7. настоящего регламента и наличия всех необходимых документов в соответствии с предметом обращения документы подлежат экспертизе.

3.3. Экспертиза документов
3.3.1. Основанием для начала экспертизы документов организации является поступление в порядке делопроизводства заявки с комплектом документов, соответствующих требованиям пункта 2.6. и 2.7. Административного регламента, в зависимости от предмета обращения, к специалисту уполномоченного  подразделения Министерства (далее - исполнитель).

3.3.2. Исполнитель должен начать работу по экспертизе документов и проверке представленных организацией сведений в срок не позднее 5 рабочих дней с момента получения комплекта документов организации.

3.3.3. Исполнитель проверяет юридическую силу представленных организацией документов, устанавливая соответствие требованиям законодательства.

3.3.4. Исполнитель составляет письменное заключение по выполнению государственной функции и передает на рассмотрение рабочей группы Министерства. Письменное заключение включает в себя выводы о целесообразности реализации проекта; предложения или уточнения по проведению мероприятий на следующий год.  

3.3.5. Критерии принятия решений при проведении экспертизы:

содержание проекта;

актуальность и востребованность проекта, то есть его практическая и социальная значимость;

оригинальность и новизна проекта;

обоснованность и объективность финансовых расчетов;

адекватность величины государственной поддержки получаемому социально-экономическому эффекту.

Максимальный срок выполнения действия - 10 рабочих дней.

3.4. Рассмотрение проектов организаций рабочей группой Министерства

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заключений по всем проектам организаций. 
3.4.2. Рабочая группа, утвержденная приказом Министерства, по каждому проекту принимает одно из следующих решений:

 рекомендовать отказать в государственной поддержке;

 рекомендовать предоставить государственную поддержку.

3.4.3. Решение  рабочей группы о предоставлении или отказе в государственной поддержке оформляется протоколом, на основании которого секретарь рабочей группы готовит Перечень мероприятий общественных и творческих объединений, сформированных по профессиональному признаку, в пределах компетенции Министерства  и проект приказа, который передается на рассмотрение министра. 

3.4.4. Исполнитель в порядке делопроизводства передает подготовленный проект приказа с перечнем мероприятий на утверждение министра.

Максимальный срок выполнения действия – 10 рабочих дней.

3.5. Издание приказа Министерства о предоставлении государственной поддержки организациям

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие финансирования.

3.5.2. Руководитель структурного подразделения составляет проект графика финансирования мероприятий и передает его в отдел финансов и экономики Министерства для рассмотрения (срок – 2 рабочих дня). 

3.5.3. Руководитель структурного подразделения на основе согласованного графика финансирования мероприятий готовит проект приказа об утверждении Перечня мероприятий общественных и творческих объединений, сформированных по профессиональному признаку, в пределах компетенции Министерства, финансируемых из средств республиканского бюджета Чувашской Республики на следующий год (срок – 2 рабочих дня), согласовывает  со структурными подразделениями Министерства и передает на утверждение министру.

Срок внутреннего согласования предложений структурными подразделениями (должностными лицами) не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней.

3.5.4. Приказ, подписанный министром, передается на исполнение в уполномоченное подразделение. 
3.5.5. Руководитель уполномоченного подразделения передает приказ на исполнение ответственному специалисту.

3.5.6. Ответственный специалист информирует по телефону или письменно организации о принятом решении по исполнению государственной функции в течение 3-х календарных дней.
3.6. Заключение договора о предоставлении государственной поддержки организации на реализацию социально-творческих проектов

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является приказ Министерства об утверждении Перечня мероприятий общественных и творческих объединений, сформированных по профессиональному признаку, в пределах компетенции Министерства, финансируемых из средств республиканского бюджета Чувашской Республики на следующий год, в форме субсидии (далее - договор). Образец типовой формы договора прилагается в приложении № 4 к настоящему регламенту.

3.6.2. Организации представляют проект договора с приложением технического задания, календарного плана и сметы расходов не позднее, чем за                 1 месяц до проведения мероприятия.
3.6.3. Ответственный специалист структурного подразделения изучает представленный проект договора, согласовывает его со структурными подразделениями Министерства, визирует и  в порядке делопроизводства передает подготовленный проект договора на утверждение министру или заместителю министра.

3.6.4. Договор подлежит регистрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству Министерства. Хранение оригинала договора производится в соответствии с номенклатурой дел Министерства.

Максимальный срок выполнения действия – 5 рабочих дней.
3.7. Отчет об использовании финансовых средств на реализацию проектов.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является выполнение мероприятия.

3.7.2. Организации представляют в отдел бухгалтерского учета и ревизий Министерства в течение 3 месяцев отчет об использовании средств, полученных из республиканского бюджета Чувашской Республики.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается Министром (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав организаций виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции посредством контроля сроков осуществления государственной функции и качества ее осуществления.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при исполнении государственной 
функции
5.1. Досудебное обжалование. 

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к Министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю отдела правового обеспечения и кадровой работы Министерства либо письменно в Министерство.

5.1.3. Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется ведущим специалистом – экспертом отдела организационной и контрольной работы Министерства, Смирновой Любовь Николаевной, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-00-34, e-mail: culture@cap.ru. 
5.1.4. При устном обращении к Министру (лицу, исполняющему его обязанности), руководителю отдела правового обеспечения и кадровой работы Министерства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, Министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.8. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

5.1.10. Письменное обращение, поступившее в Министерство,  должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова 

Роза 
Михайловна
	министр
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-00-34

(8352) 62-52-53(ф)


	culture@cap.ru

	Бондарев

Виктор

Сергеевич
	первый 

заместитель министра
	4 этаж,

417 каб.
	(8352) 62-09-66
	bondarev@cap.ru 

	Белов 
Алексей 
Георгиевич
	заместитель министра
	6 этаж,

630 каб.
	(8352) 62-06-59
	culture3@cap.ru


Отдел этноконфессиональных отношений и охраны культурного наследия
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Краснов 

Михаил 

Николаевич
	начальник отдела
	6 этаж,

608 каб.
	(8352) 62-92-71 


	kult22@cap.ru


	Афанасьева Валентина

Васильевна
	главный специалист-эксперт
	6 этаж,

608 каб.
	(8352) 62-68-35
	kult21@cap.ru


	Андреев 

Сергей

Васильевич
	главный специалист-эксперт 
	6 этаж,

608 каб.
	(8352) 62-68-35
	kult20@cap.ru



Отдел искусств и образования

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Алексеева

Альбина 

Ивановна
	начальник отдела
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-62-33 


	kult1@cap.ru


	Абрукова 

Татьяна

Анатольевна
	главный специалист-эксперт
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult2@cap.ru


	Пыренкова Светлана 

Ивановна
	главный специалист-эксперт 
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult23@cap.ru


	Юманова 

Надежда

Валерьевна
	ведущий специалист-эксперт
	4 этаж,

412 каб.
	(8352) 62-03-65
	kult8@cap.ru



Отдел информационной политики и средств массовой информации

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Магарин 
Александр

Николаевич
	начальник

отдела
	6 этаж,

630 каб.
	(8352) 62-50-72 


	culture11@cap.ru

	Краснова 

Анна
Евгеньевна
	заместитель начальника отдела
	6 этаж,

630 каб.
	(8352) 62-50-72
	minpress13@cap.ru 

	Евграфова
Анна 

Георгиевна
	главный специалист-эксперт 
	6 этаж,

628 каб.
	(8352) 62-27-39
	culture92@cap.ru

	Ефимова

Ольга 

Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	6 этаж,

628 каб.
	(8352) 62-27-39
	culture48@cap.ru

	Белова 

Татьяна

Витальевна
	специалист 
1 разряда
	6 этаж,

628 каб.
	(8352) 62-27-39
	culture80@cap.ru


Сектор книгоиздания и полиграфии

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Яхатина 

Наталия 

Кимовна
	заведующий сектором
	6 этаж,

606 каб.
	(8352) 62-10-03 т/ф


	culture84@cap.ru

	Пигасова 

Анна 

Владимировна
	главный специалист-эксперт
	6 этаж,

606 каб.
	(8352) 62-10-03
	culture46@cap.ru

	Васильев 

Денис 

Владимирович
	главный специалист-эксперт 
	6 этаж,

606 каб.
	(8352) 62-10-03
	culture2@cap.ru


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Приложение № 2

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции Министерства
Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики к Административному регламенту исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции по оказанию государственной поддержки общественным и творческим объединениям, сформированным по профессиональному признаку, религиозным и другим организациям в пределах компетенции 
Министерства




Экспертиза документов.

Срок – 10 рабочих дней



Рассмотрение проектов организаций рабочей группой Министерства.
Срок – 10 рабочих дней.


Издание приказа Министерства о предоставлении государственной поддержки 
организациям. 
Срок – 10 рабочих дней.



Заключение договора о предоставлении государственной поддержки организации на реализацию социально-творческих проектов.
Срок – 5 рабочих дней.


Отчет об использовании финансовых средств 

на реализацию проектов.
Срок - не более трех месяцев 

со дня выполнения проекта.
Приложение № 3

Оформление заявки 

Титульный лист заявки:

Название творческого проекта (далее - проект).

Ф.И.О. руководителя проекта.

Почтовый адрес и телефон (факс) руководителя проекта.

Ф.И.О. руководителя учреждения, телефон и адрес организации.

Дата подачи заявки.

Подпись руководителя проекта.

Данные о проекте:

Название проекта (если название проекта полностью не отражает его содержание, то следует в скобках дать необходимую расшифровку).

Цель проекта.

Содержание проекта (аннотация содержания проекта, основные этапы и полная программа работ на календарный год).

Ожидаемые результаты.

Подпись руководителя.

Подробная смета расходов на осуществление проекта (суммы указываются в рублях). 

Подпись руководителя проекта.

Приложение № 4

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА

г.Чебоксары
                                                     «__» _________ 20___ г.
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, именуемое в дальнейшем Государственный заказчик, в лице___________________, действующего на основании____________, с одной стороны, и ___________________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице_______________, действующего на основании________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА


1.1. Государственный заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по подготовке и проведению в рамках реализации мероприятий, предусмотренных подпрограммой «Развитие культуры и искусства в Чувашской Республике» республиканской целевой программы «Культура Чувашии (_______ годы)» (либо планом мероприятий по централизованной смете) на _______ год.
1.1. Работа по настоящему Договору выполняется в соответствии с согласованным Сторонами техническим заданием, являющимся его неотъемлемой частью (Приложение 1).
1.2. Содержание, этапы и сроки выполнения работ определяются в соответствии с согласованным Сторонами календарным планом, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение 2).
2. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1.
Общая стоимость работ по настоящему Договору определяется в
соответствии с утвержденной Сторонами сметой расходов (Приложение № 3) и
составляет (сумма цифрами (сумма прописью)) рублей, в том числе из средств республиканского бюджета Чувашской Республики (сумма цифрами (сумма прописью)) рублей.
2.2.
Государственный заказчик несет ответственность перед Исполнителем за целевое использование средств, перечисленных Государственным заказчиком на его счет .
2.3. В случае экономии средств по настоящему Договору Исполнитель возвращает Государственному заказчику в 10-дневный срок по представлению финансового отчета неиспользованные средства.
2.4. Первичные документы, подтверждающие фактические расходы,  обусловленные выполнением работ по настоящему Договору, находятся в бухгалтерии Исполнителя и должны быть представлены по требованию Государственного заказчика или контролирующих органов.
3. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ
3.1.
Государственный заказчик в течение 7 дней со дня получения акта сдачи-приемки выполненных работ и отчетных документов согласно п. 2.3 обязан подписать акт сдачи-приемки выполненных работ или направить Исполнителю мотивированный отказ.
3.2. В случае несоответствия результатов работы техническому заданию Сторонами составляется двусторонний акт с указанием недостатков и перечня необходимых доработок. Претензии о проведении доработок должны быть предъявлены Государственным заказчиком в течение 7 дней после получения акта сдачи-приемки выполненных работ. Исполнитель обязан устранить недостатки и произвести необходимые доработки без дополнительной оплаты в пределах суммы настоящего Договора.
3.3. Если в процессе работы выявляется неизбежность получения отрица-тельных результатов или нецелесообразность дальнейшего проведения работ, каждая из Сторон вправе направить письменное уведомление с предложением о приостановке работ. После получения уведомления о приостановке работ Государственный заказчик и Исполнитель обязаны в 7-дневный срок принять совместное решение о дальнейшем продолжении работ, изменении условий или расторжении настоящего Договора.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Исполнитель по требованию Государственного заказчика в согласованный срок устраняет своими силами и за свой счет недостатки, допущенные по вине Исполнителя и выявленные в результате сдачи-приемки выполненных работ.
4.2. Денежные средства, перечисленные Государственным заказчиком на счет Исполнителя по настоящему Договору, подлежат возврату Государствен-ному заказчику в случаях:
· нецелевого использования денежных средств в сроки, установленные настоящим Договором;

· неиспользования денежных средств в установленные сроки;

· не проведения Исполнителем в установленные сроки работ, предусмотренных настоящим Договором.

В случае если Исполнитель не выполнил условия настоящего Договора, Государственный заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор и потребовать от Исполнителя возврата перечисленных Государственным заказчиком денежных средств.
4.3.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполните-лем обязательств по настоящему Договору, а также не устранения недостатков, указанных в пункте 4.1 Договора, Исполнитель уплачивает Государственному заказчику неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федера-ции от общей стоимости Договора за каждый день начиная со дня, сле-дующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательств.
Ответственность Государственного заказчика за неисполнение или ненад-лежащее исполнение настоящего Договора определяется в соответствии с зако-нодательством Российской Федерации.
4.4. В случае отсутствия бюджетного финансирования и невозможности выполнения обязательств по настоящему Договору в установленные сроки Государственный заказчик освобождается от ответственности, при этом испол-нение обязательств производится после поступления средств из республи-канского бюджета на расчетный счет Государственного заказчика.
4.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить разумными мерами (форс-мажор).
К таким событиям чрезвычайного характера относятся: наводнение, пожар, землетрясение, взрыв, шторм, оседание почвы, эпидемия и иные явления природы, а также война, военные действия, запретительные акты или действия правительств или государственных органов, гражданские волнения, восстания, вторжения и любые другие обстоятельства вне разумного контроля Сторон.
При наступлении указанных обстоятельств Сторона обязана без промед-ления известить о них в письменном виде другую Сторону и согласовать свои дальнейшие действия по выполнению настоящего Договора.
4.6. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, ответствен-ность Сторон определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.7. Применение штрафных санкций не освобождает Стороны от выпол-нения принятых обязательств по настоящему Договору.
5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

     5.1. Все споры и разногласия, возникающие по настоящему Договору или в связи с ним, а также в случае нарушения Сторонами своих обязательств, будут по возможности решаться путем переговоров между Сторонами.
Если указанные споры и разногласия не могут быть решены путем перего-воров, они подлежат разрешению в суде в порядке, установленном действу-ющим законодательством Российской Федерации.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ЕГО РАСТОРЖЕНИЯ
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует  до «__» ___________ 20__ года.
6.2. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение условий Договора, допущенное в период срока его действия, и не снимает со Сторон обязательств по окончательным расчетам.
6.3. Срок действия настоящего Договора может быть прекращен в любое время по письменному соглашению Сторон.
7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.
7.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, идентичных по своему содержанию, один из которых передается Исполнителю, два хранятся у Государственного заказчика.
7.3. Приложения, указанные в настоящем Договоре и являющиеся его не-отъемлемой частью:
Приложение № 1 - Техническое задание; Приложение № 2 - Календарный план; Приложение № 3 - Смета расходов.
8. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАКАЗЧИК: Министерство культуры, по делам национальностей, инфомационной политики и архивного дела Чувашской Республики 
ИСПОЛНИТЕЛЬ: 
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАКАЗЧИК:                    ИСПОЛИТЕЛЬ ______________________________


__________________________
____________________Ф.И.О.                        ___________________Ф.И.О 

М.П.                                                            М.П.

СОГЛАСОВАНО:

Должность

________________________ Ф.И.О.
по доверенности от _______ № __

(от Государственного заказчика)

"__" __________________ 200_ г.

М.П.

                                                                                       Приложение №1

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
(наименование предмета)

Исполнитель: _________________________________________________

                        (полное наименование Исполнителя)

Государственный заказчик: Министерство культуры, по делам национальснотей, инфомационной политики и архивного дела Чувашской Республики 
Задача:

1. Основание на проведение мероприятия: в соответствии с планом по реализации республиканской целевой программы «Культура Чувашии (_______ годы)» (либо планом мероприятий по централизованной смете).

2. Основные виды работ по настоящему Договору.

3. Объем выполняемых работ.

4. Цель и исходные данные.

5. Показатели достижения результатов работ (услуг), предусмотренных настоящим Договором.

«Исполнитель»
Должность

___________ Ф.И.О.

СОГЛАСОВАНО:

Должность

________________________ Ф.И.О.

по доверенности от _______ № __

(от Государственного заказчика)

"__" __________________ 200_ г.

М.П.

                                                                             Приложение №2

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

(Наименование предмета)

	N
	Наименование видов работ и основные этапы 
их выполнения              
	Срок выполнения  
начало - окончание 
(число, месяц, год)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	Подготовка финансовых документов (отчет по
средствам Государственного заказчика)     
	

	5
	Сдача финансовых документов Государственному 
заказчику                            
	


«Исполнитель»
Должность

___________ Ф.И.О.

М.П.

	Утверждаю
	Согласовано



	Должность 

_____________________ Ф.И.О.

(от Исполнителя)
"__" __________ 200_ г.

М.П.

	Должность

___________________Ф.И.О.
 по доверенности от _______ N __

 (от Государственного заказчика)
  "__" __________ 200_ г.

М.П.   


                                      Приложение № 3
СМЕТА РАСХОДОВ

(наименование предмета)

	N 
п/п
	Наименование работ
	Расчет
	Всего 
(в  руб.)
	В том числе

	
	
	
	
	Гос. заказчик
	Участие Исполнителя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	ИТОГО       
	
	
	
	

	7. 
	НДС         
	
	
	
	

	8. 
	ВСЕГО       
	
	
	
	


Всего: (сумма цифрами (сумма прописью)) рублей.

В том числе НДС ______% (сумма цифрами (сумма прописью)) рублей (или указанная сумма не облагается НДС в соответствии со ст. _____ п. ____ Налогового кодекса Российской Федерации (письмо (уведомление) каким налоговым органом выдан, когда, № _______)).
Смету составил:
Главный бухгалтер                           ________________________ Ф.И.О.

Смету проверила:

Начальник отдела экономики 

и финансов Минкультуры Чувашии   ________________________ Ф.И.О.













Прием и регистрация документов, поданных на исполнение государственной функции.


Срок – до 1 ноября т. г.


























