АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов

и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передаче их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям»

Утвержден 

приказом Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела 

Чувашской Республики

от  __________ № __________

Административный регламент 

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов 
и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации 

и передаче их в безвозмездное пользование государственным 
и муниципальным музеям»
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передаче их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство), его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется через уполномоченное структурное подразделение Министерства – отдел народного творчества, музейного и библиотечного дела (далее – уполномоченное подразделение).
При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, Министерством культуры Российской Федерации, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления Чувашской Республики, государственными, общественными организациями.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами
:

Основами законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 г. № 3612-1 (опубликованы в «Российской газете», 17.11.1992, № 248);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I, опубликована в «Собрании законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 26 мая 1996 г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (опубликован в  «Собрании законодательства Российской Федерации», 27.05.1996, № 22, ст. 2591);

Федеральным законом от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 18.10.1999, № 42, ст. 5005);

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля 1998 г. № 179 «Об утверждении Положений о Музейном фонде Российской Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 23.02.1998, № 8, ст. 949);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 21.11.2005, № 47, ст. 4933);
приказом Министерства культуры Российской Федерации от 05 мая 2009 г. № 226 «Об утверждении формы договора о передаче в безвозмездное бессрочное пользование или пользование на определенный срок музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в федеральной собственности» (опубликован в «Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 03.08.2009, № 31);

Законом Чувашской Республики от 27 мая 1993 г. «О культуре» (опубликован в «Советской Чувашии», 03.07.1993, № 133-134);  

Законом Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (опубликован в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2007, № 5, ст. 253);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 мая 2010 г. № 164 «Об утверждении правил делопроизводства в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (опубликовано в «Вестях Чувашии», 09.06.2010, № 22); 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 мая 
2004 г. №118 «Вопросы Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики» (опубликовано в «Вестях Чувашии», 28.05.2004, № 28-31);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (опубликовано в «Собрании законодательства Чувашской Республики», 2005, № 11, ст. 754);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2009 г. № 144 «О республиканской целевой программе «Культура Чувашии: 2010-2020 годы» (опубликовано в «Вестях Чувашии», 16.05.2009, № 18);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (опубликовано в газете «Вести Чувашии», 06.05.2011, № 18);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря  2007 г. №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в «Вестях Чувашии», 12.01.2008, № 1).
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции являются включение музейных предметов и музейных коллекций в государственную часть Музейного фонда Российской Федерации и заключение договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся федеральной собственностью, в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и телефонах Министерства и уполномоченном подразделении содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
График работы Министерства и уполномоченного подразделения, осуществляющего исполнение государственной функции:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (далее – министр), заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информация о качественных показателях исполнения государственной функции размещается на информационных стендах, расположенных в холле Министерства. На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:
график работы уполномоченных структурных подразделений Министерства, ответственных за исполнение государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

номера кабинетов, в которых исполняется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
полный почтовый адрес Министерства;

адреса электронной почты Министерства и его структурных подразделений;

план проезда к Министерству;

адрес официального Интернет-сайта Министерства;

номер телефона соответствующего подразделения, исполняющего государственную функцию;

перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

На официальном Интернет-сайте Министерства размещается следующая обязательная информация:

полное наименование и полный почтовый адрес Министерства;

справочные номера телефонов соответствующих подразделений, исполняющих государственную функцию;

график работы соответствующих подразделений, ответственных за исполнение государственной функции, с указанием вопросов, рассматриваемых подразделением;

требования к письменному обращению;

перечень документов, представляемых получателями государственной функции;

перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.

2.2. Сроки исполнения государственной функции

Общий срок исполнения государственной функции не может превышать 9 месяцев. При особой сложности исполнения функции, срок исполнения может быть продлен приказом министра на срок до 6 месяцев.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение экспертной фондово-закупочной комиссии либо министра о нецелесообразности включения музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передачи их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям.

Информация об отказе направляется почтой, дублируется по телефону или электронной почте. Срок направления информации 14 рабочих дней.
2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы, приведенным в пункте 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации;
заключение договора на передачу музейных предметов и коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда РФ и являющихся федеральной собственностью, в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям.
Действие административных процедур происходит на основании Федерального закона от 26 мая 1996 г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (опубликован в  «Собрании законодательства Российской Федерации», 27.05.1996, № 22, ст. 2591)
.
Информация о последовательности административных процедур и срок их реализации содержится в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации

3.2.1. Включение музейных предметов и музейных коллекций, приобретаемых из средств федерального бюджета после вступления в силу Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации.
3.2.1.1. Основанием для начала действий являются приобретение за счет федеральных средств музейных предметов и музейных коллекций.
3.2.1.2. Музейные предметы и музейные коллекции, входящие в состав государственной части фонда и находящиеся в федеральной собственности передаются в безвозмездное бессрочное пользование или пользование на определенный срок государственным музеям, на основании соответствующих договоров между Министерством культуры Российской Федерации, Минкультуры Чувашии и государственным музеем.

При ликвидации государственных музеев музейные предметы и музейные коллекции, закрепленные Министерством культуры Российской Федерации в их оперативном управлении или переданные им в пользование, закрепляются по решению Министерства за другими музеями, учреждениями и организациями.

3.2.1.3. Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, осуществляет Министерство культуры Российской Федерации как федеральный орган исполнительной власти, на который Правительством Российской Федерации возложено государственное регулирование в области культуры.
3.2.1.4. Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации, отчуждаются или переходят от одного лица к другому только по разрешению Министерства культуры Российской Федерации.

3.2.1.5. Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации, а также их исключение из его состава производятся Министерством культуры Российской Федерации в установленном им порядке после проведения соответствующей экспертизы.

3.2.1.6. Решения об исключении музейных предметов и музейных коллекций из состава Музейного фонда Российской Федерации принимаются Министерством культуры Российской Федерации в следующих случаях:

утрата и разрушение музейных предметов и музейных коллекций или обмен их на другие музейные предметы и музейные коллекции;

ошибочность экспертного заключения о культурно - историческом значении, физическом состоянии и других особенностях указанных предметов и коллекций, на основании которого было принято решение об их включении в состав фонда;

соответствующее судебное решение, вступившее в силу.

3.2.1.7. Собственникам музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, Министерство культуры Российской Федерации выдает соответствующее свидетельство.

3.2.1.8. Музейные предметы и музейные коллекции, приобретенные государственными музеями, за счет федеральных средств  должны быть заявлены для включения в состав государственной части фонда в 2-месячный срок с момента их приобретения.

3.2.2. Включение музейных предметов и музейных коллекций, приобретаемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, в состав Музейного фонда Российской Федерации.

3.2.2.1. Основанием для начала действия является поступление в государственные музеи новых предметов и музейных коллекций и проведение экспертизы экспертной фондово-закупочной комиссией (далее – ЭФЗК), утвержденной приказом Минкультуры Чувашии.

3.2.2.2. Экспертиза ЭФЗК определяет состав музейного собрания, который войдет в государственную и негосударственную часть Музейного фонда Российской Федерации;

3.2.2.3. Экспертное заключение рассматривается ЭФЗК государственного музея, оформляется или фиксируется в письменной форме и является неотъемлемой частью соответствующего протокола ЭФЗК музея.

3.2.2.4. Общий срок исполнения процедуры – не более 3 месяцев.

3.2.2.5. Государственный контроль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, осуществляет Минкультуры Чувашии, на которое возложено государственное регулирование в области культуры.
3.3. Заключение договора на передачу музейных предметов и коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся федеральной собственностью, в безвозмездное пользование государственным музеям.

3.3.1. Основанием для заключения договора является приказ Министерства культуры Российской Федерации от 28 июля 2000 г. №471 «Об утверждении формы договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся федеральной собственностью, в безвозмездное пользование» (с изменениями от 10 ноября 2004 г. №151) (далее - Договор).
3.3.2. Для заключения Договора Минкультуры Чувашии – учредитель государственных музеев представляет в Министерство культуры Российской Федерации:

письмо-ходатайство с краткой информацией о музее, его организационно–правовом статусе;

проект Договора (3 экз.), подписанный учредителем;

нотариально заверенные копии устава и свидетельства о государственной регистрации музея;

протокол ЭФЗК музея об историко-культурной и художественной значимости музейных предметов и музейных коллекций, являющихся федеральной собственностью, с указанием поколлекционного состава музейного собрания согласно данным формы федерального государственного статистического наблюдения № 8-НК «Сведения о деятельности музея», и описью книг поступлений.
В случае поступления музейных предметов, приобретенных за счет средств федерального бюджета после 1996 года, предоставляется списочный состав данных предметов в соответствии с записями по книге поступлений.

3.3.3. Для музеев, находящихся в ведении Минкультуры Чувашии, договор является бессрочным.

3.3.4. Общий срок исполнения процедуры – не более 6 месяцев.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется руководителями ответственных структурных подразделений Министерства (заместителем министра в соответствии с распределением обязанностей).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут дисциплинарную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.5. Общественный контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции могут осуществлять граждане, общественные объединения и организации с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи. Министерство берет на себя обязательство рассматривать все обращения граждан с замечаниями, пожеланиями и предложениями и отвечать на них в срок до 30 календарных дней со дня поступления обращения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, а также должностных лиц,

государственных служащих
5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение) в Министерство в письменной форме, в форме электронного документа, а также устно.

При устном обращении к министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ или в форме электронного документа по существу поставленных в обращении вопросов.
5.3. Ответственный за прием жалоб – заведующий сектором организационной и контрольной работы, телефон - (8352) 62-11-77. График работы лица, ответственного за прием жалоб, - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.
5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой обращение.
5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления обращения.
5.6. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.7. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, министр вправе принять решение об оставлении жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов. В течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

5.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство.
5.11. Письменное обращение, поступившее в Министерство, должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения.

Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передаче их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям»
Министерство культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики
Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: www.culture.cap.ru
Адрес электронной почты Минкультуры Чувашии: culture@cap.ru 

тел. (8352) 62-00-34, факс (8352) 62-52-53

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный
телефон
	Электронный
адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Лизакова

Роза
Михайловна


	министр
	4 этаж, 

419 каб.
	(8352) 62-00-34
(8352) 62-52-53(ф.)
	culture@cap.ru

	Фошин

Вячеслав
Александрович


	первый 

заместитель министра
	4 этаж,

417 каб
	(8352) 62-09-66
	culture1@cap.ru



	Казакова

Татьяна

Васильевна


	заместитель министра
	4 этаж,

416 каб.       
	(8352) 62-12-09
	kult7@cap.ru


Отдел народного творчества, музейного и библиотечного дела
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный
телефон
	Электронный
адрес

	1
	2
	3
	4
	5

	Ильина

Инна

Ильинична

	начальник отдела
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture34@cap.ru

	Дмитриева Татьяна Александровна
	заведующий сектором народного творчества
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture55@cap.ru 

	Васильев

Денис

Владимирович

	главный
специалист-эксперт
	6 этаж, 606 каб.
	(8352) 62-10-03
 
	culture2@cap.ru 



	Ефимова

Ольга Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	4 этаж,

415 каб.
	(8352) 62-47-39
	culture56@cap.ru 


График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

Приложение № 2

к Административному регламенту

исполнения Министерством культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передаче их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям»
Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики государственной функции «Ведет работу по включению музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации и передаче их в безвозмездное пользование государственным и муниципальным музеям»





Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации





Включение музейных предметов и музейных коллекций, приобретаемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики, в состав Музейного фонда Российской Федерации


(срок исполнения до 3 месяцев)














Включение музейных предметов и музейных коллекций, приобретаемых из средств федерального бюджета после вступления в силу Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации


(срок исполнения до 2 месяцев)














Заключение договора �на передачу музейных предметов и коллекций в безвозмездное �пользование государственным� и муниципальным музеям


(срок исполнения до 6 месяцев)



































� Ссылка на источник официального опубликования приведена в первой редакции


� Ссылка на источник официального опубликования приведена в первой редакции
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